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1. Activacion deLicencia
Paa activar la licencia hagaic enla opcionR S

G ! Nd& Knker@ éncipal, en seguida en la opcidd OG A @ NJ

[ A OS,¥dmbrirééuna ventana en la que se soliéitdos datos: Numero de serfeste dato se incluye en la factura
de la compra, asi mismo se les hace llegar un correo con la informacion del sistema adquoiridoelectronicq
confirmacién del correo, nombre o razén sociabmbre de usuario que activa la licenciateléfong para el

GbgYSNR RS &aSNASE
sera mas rapido gvitara errores de captura.

JSOft

Correo Electronico

@

Confirmacion Comeo Elecironico

@

Nombre o Razon Socia

Nombre del Usuario gue Activa la Licencia

Telefono del Usuario

Obtener eFactura - Free por 1 afio

Extension del Usuario

tS NBO2YSYRIY2a

Activacion eFactura 22

—

j dzSen @ 2andpoSeqiefido, lpsdzS T dzS

2. Alta de Contribuyente.
Hagaclic enla opcion deai | NJ el e & principal

Rermis

A
1‘ Contribuyentes dl

Ent |

L2adSNAZ2NYSY(GS Sy qaRg:8@ADGzE Sy i

LIS & (i I 3eingresa la in®rindciuel Contribuyente (quien eniitilos CFDIpuede capturar los datos

0 si cuenta coma constancia de situacion fiscal en formato PDF oet@ddigo QRpueden leerse con el fin de que

se carguen los datos del contribuyente de forma automéatica

Leerconstancia de situacion fiscalQR de la cédula fiscal
9 se cargaran los datos desdenstanciao QRS Of A0 Sy f

21LIOAs5Y &[ SSNJ / SRdzf I CA

B uevo Contribuyente

Domicilio

Contacta Cuentas bancanas

| &5 Leer Cédula Fiscal |

] Tiene Sucursal

r___ |

Maoral

RFC:

Tipe Perscna:

Se mostrara la siguiente ventana:

. Leer Cédula Fiscal Formata PDF o OQR
Ruta Archivos

[

6| \/Aceptar| | - salir |

Q® O
E ) o)
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En primera instancia dé clic en el boton con el simbolo del folder para buscar y seleccionar ellambnaiancia

de situacion fiscal (pdf) o el @Rg, jpeg, png, bmp, gifuna vez seleccionado aichivoRS Of A O Sy Sit
/S R d#e kaggaran los datos de la cédula fiscal como se muestra a continuacion.

. Leer Cédula Fiscal Formato PDF o QR
Ruta Archivos

|CCeculasFiscales\dSoft_RFC_ORjpg ‘ E][

Datos para facturacién Datos Cédula
RFC Receptor | DSQ980305FC5 .

Razén Social | DSOFT o |

LeerCéduIa]

Régimen Fiscal |Ganera| de Ley Personas Morales

Cédiga Pastal

| ‘/Aceptar| ‘ [-Salir |

Si elcontribuyente tiene mas de un régimen fiscal seleccionar con el que se emitiran las facturas.

. Leer Cédula Fiscal Formato PDF o QR
Ruta Archivos

|C:\Cedu lasFiscales\Empresa_QR.jpg | D[ Leer Cédula]

Datos Cédula

RFC Receptor l:l

Razén Social | : |
Régimen Fiscal

Demas ingresos | A

Cadigo Postal Demas ingresas

Arrendamiento

Sueldos y Salanics e Ingresos Asimilados a Salarios

Ingresos por Dividendos (socios y accionistas)

Los datos que se toman di@constancia de situacion fiscal o @&a dar de alta el contribuyente son RFC, Nombre
0 Razon Social, Régimen Fiscal y domicilio fiscal.

Alta contribuyentepersona moralsinleer constancia de situacion fiscal o QR

5SyiNB RS f I ,ihg@saidalifformadobdel Céntiduyente (quien emitlos CFDI) captarel 6RFE,

G bmbre2 wl 1 s5s¢ &BOBION4 2y S |, §cuentadoisuddirsajfe@civalRopddad ¢ A Siyukat,
elijael (Régimerfiscak que correspond@& | Ol A @S  Lay! WaiEo¢idRS d(esta opcion permite agregar a los
conceptos los impuestos detenciones)Si desea probar el sistema, comience por trabajar con el Contribuyente de
prueba el cual es: AAAOL10101AAA.

. Muevo Contribuyente

| Datos | Domicilio Contacto Cuentas bancarias

RFC: Eb4 Leer Cédula Fiscal

Tipo Persona:  Moral [ Tiene Sucursal

Razén Social: |

Teoseceds ||

Régimen Fiscal:

[ General de Ley Personas Morales
[} Personas Morales con Fines no Lucrativos

[ Régimen Simplificado de Confianza

Indicar si el contribuyente arrenda inmueble(s) u ofrece servicios profesionales
[ Aplicar retenciones

| ' Agregar

| M Cancelar

[N

r
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Agregar Tipo de sociedad al catélogo
Si el tipo de sociedad debntribuyenteno aparece en el listado de Tipos de sociegacde teclearlo

para ingresarlo como se muestra a continuacion.

. MNueve Contribuyente
Comicilio Contacta Cuentas bancarias

e
Tipo Persona:  Moral [ Tiene Sucursal
Razén Social: |
Tipo Sociedad [ 54PI DE Y v
Régimen Fiscal:

O bhien pude gregarle desde la opcion de Catalogos que se ubica en la parte superior derecha,
posteriormentedS Of AO Sy a¢A L2 {20ASRIR{O®

- 7
K Herramientas
}K Sector
% Tipo de Cliente
Tipo de Correo
=_ Tipe de Cancelacidn de Factura
{nt Tipo de Damicilio
F Tipo de Telefone
Unidad de Medida

b

o

W,

Favany
Ll

Clasificacién Conceptos

ST

Impuestos Locales
Leyendas Fiscales

% Carta Porte

Tipo Sociedad |
Pais SAT

&

W I

]
£

—
(|8

&

k]

Forma de Pago SAT
Maneda SAT

&

lf &St SOOA2YI NIt 2LOAsy RS Ga¢ALlR {20ASRIFIRé aS Y2aidNF NI
tipo de sociedad requerido, posteriormenpeesione la tecla enter para darlo de alta.

B Tipo Sociedad
- Filtros de basqgueda :

Descripcion: | ¥ Mostrar Activos

Descripcion Predeterminado Activo
AC
SAPIDECY
SDERLDECV
S DERLDEMI
SA

SADECW

SAFI

5C

SCISC
SCLDECV
SPRDERI

SPR DERI DE CV
SPR DE RL

CET { e T e (e f e = =

Oooooogoooroino
I EMENECICHCHE IO

<<Agregar>> |
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Alta contribuyentepersonafisicasinleer constancia de situacion fiscal o QR
AYF2NXYI OAsy RSt /2y

Ent I LIS a

db2yoaNBse &az2f 2

addzOdzNRE | £ S

F3F a5l G28éx AyanNBal NI €

Réntbe della/perdiafisidddt ;N Y SNI | LISt £ A R2 & Zuenfa{c@I dzy R2 !

& | OGAGI NeletirS2 LIOWSBAA TSNS ¥ S & &5izsizNFdoAb ¢l ZseemaB 4 L2 ¥ R
comience por trabajar con el Contribuyente de prueba el cual es: AAAOL0101AAA.

. Nuevo Contribuyente

Domicilio Contacto Cuentas bancarias

RFC: E‘;‘; Leer Cédula Fiscal

Tipo Persona:  Fisica Tiene Sucursal
Mombre(s):
Primer Apellido: Segundo Apellido:

Régimen Fiscal:
Arrendarnienta
Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales
Incorporacion Fiscal
Régimen de las Actividades Empresariales con ingresos a través de Plataformas Teal

Régimen Simglificade de Confianza
1 4

- Indicar si el contribuyente arrenda inmueble(s) u ofrece servicios profesionales

Aglicar retenciones %

‘ w" Agregar

‘ x Cancelar

Capturando datos domicilio fiscal

LYyaNBal NJ |

f | 4iJ6 defela Buede daptarafalledNo fBE&. § BloZ Int o Gnicamente el / d todigo 0

posta), después dengresarlo presione latecld/ i SNJ 2 KI 3+ Of A Goné gualse ibenade2niaseya & . dza O
automaética lacolonia, estado, delegacion omunicipioy pais cabemencionarlj dzS  LJ- NJ
busqueda podria traer como resultamés de unapcion y podrélegir la que corresponda a su domicilio

4 Nuevo Contribuyente

Datos Domicilio Contacta Cuentas bancarias

x

Calle:

Mo, Ext: Mo, Int:

C.P: Colonia: hd
Deleg./Mun.:

Estado:

Pais:

| ' Agregar

‘ x Cancelar

Ingresar datos de contacto y cuentas bancarias
Enft I LJS&a I 3 lsepérdormalzaldl contribuyenteon suinformaciénagregado: nombre, orreo electrénico
y teléfonas que considere necesarios, para ellagaclic en<<Agregar>seleccionarel tipo segin laopcion que

desee.

Se2t@lyad éR§ It I
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L Nuevo Contribuyente X
Datos Comicilio Contacto Cuentas bancanas Danatarias
Contacto |
Correo
Correo Notas

<< Agregar = =

Teléfono
Tipo Teléfano Teléfono Ext. Motas
<= Agregar = >
‘ ~" Agregar ‘ X Cancelar

Enf I LISadl ®H ya dedgFagaelds nimercs de cuenta ybancocon los que se trabajary de las que

recibir pagosPara guardar los datos, haga clic en el botérdagregar>>

i Nuevo Contribuyente b
Datos Carmicilio Contacto Cuentas bancarias
|Banm |N|imero Cuenta |Predehenninadu |
BAMAMEX 123456759012345675

w’ Agregar ‘x Cancelar

Alta Contribuyente Personas Morales con fines no lucratiyDenatarias)
9y ftF LIS&GE 3 &5 ladnformacdidgl R@trikuyentehefjadeN®ginteiNtt SNE 2y & a2 NI f Sa
CAySa y2 9WizON#ziia VR&XE @2 &S KFEOoAtAGE fF LIS&adlr3F a52yFGF NR

- MNusvo Contribuyente

m Domicilio Contacto Cuentas bancarias Donatarias

REC: AAADT0101AAA [ B Leer Cédula Fiscal |

Tipo Persona:  Moral [] Tiene Sucursal

Razén Social: |EMPRESA NO LUCRATIVA

Tipo Sociedad | SADECY | W |

Régimen Fiscal:

|| General de Ley Personas Marales

I W Personas Morales con Fines no Lucrativos I

] Régimen Simplificado de Confianza

- Indicar si el contribuyente arrenda inmueble(s) u ofrece servicios profesicnales
[} Aplicar retenciones

+" Agregar X Cancelar

IngreseSt wC/ X awl i sy2p2§ribcBialmeneXyA LI2I RSSaGE 31 a52yFdF NAF &¢
Autorizacién y Fecha de autorizacion). La leyenda aparece por default.

10
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%3 Nuevo Contribuyente P
Datos Domicilio Contacto Cuentas bancarias
 Nimero de Autorizacién | 123456789 1
Fecha de Auterizacién 02/01/2018
Leyenda Este comprobante ampara un donativo, el cual serd
destinado por la donataria a los fines propics de su objeto

social. En el caso de que los bi
deducidos p
sobre |a renta,

constituye un delito en los términos de las disposiciones
fiscales

|\/ Agregar ‘x Cancelar

Para guardar los datphaga clic en el botdn de<Agregar>>

3. Sucursales.
Para dar de alta unsucursalhagaOtf A O Sy &! NOKA@2¢53 &2 a8\ NAENWOSKIG SSV6 ya i dz82D

Cotizaciones

;-)‘ Contribuyentes

[
(b Cerrar Contribuyente

Sucursales

Seabriala@Sy (I y I RéSen al{dSZ0d#NFi I sedefine éi Ruinéro de saursal y su descripcion (nomboe
denominaciénpara identificar lasucursal),se activarad / dzSy G/ { 5020 NI Sa G+ & dzOdzNBR | £ ¢
Certificado de Sello Digital para tinalo los CFDOde la mismasino se ocupara el mismo CSD para la matriz.

1§ Sucursal X
Domicilio Correos Teléfonos
Miamero: | 1 | "1 Cuenta con C3D para esta sucursal

Descripcian: | Sucursal 1

[ ' Agregar

l x Cancelar

Capturarla direccionde la sucursab y £ I LIS & |- @ homiiré&d Meall§) Nd. Ex® No. Int, al capturarel
codigo postal presione la tecl&Enter2 K| 3+  Of A O S§/ se fdnarad Aufomficamentisi datbsNde:
estado, municipio, pais yla colonia podran surgir variapciones elegir su colonia de la lista)Elija el Tipo de
domicilio que capturd (FiscaMatriz o de entrega) de acuerdo a los que haya dado de alt&lemédulo de
G/ Gt t232a¢0

4 Sucursal x
m Correos Teléfonos

| Calle: | |

Mo, Ext: | | MNe. Int: | |

P 01000 |( 4 Buscar f Colonia: | [v]

Deleg./Mun.: | | Estaco: | |

Pais: | | Tipo: |Fisca| | v |

|\/ Agregar lX Cancelar

11
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Podra definir diferentes tipos d& 2 NN&eanariera predeterminadan lamismapestafia personal,facturacion,
contacto,dA NS OOAsy 2 f2a GALR2a& | dz§ hafd chclen RAgRegaryReSdesplégara ungy o/ I
lista delos tipos de correo, seleccione el tipocapture elcorreo (ejemplo: susucrsall@dsoft.hy si desea
FINB3IdzS ab2il a¢ 1jdzS8 €S F@dzRSy | 2LISNI N | RSOdzt R YSy(iS St

[ Sucursal

Datos Comicilio @ Teléfonos
I Tino Correo Correo Notas |

< <Agregars >

l\/ Agregar lx Cancelar

Para apturar losdiferentes tipos de teléfonoscelular, oficina ycasa o los que haya dado de altaé@n I G+ f 232 & ¢
definaSt ¢ALR S O LIJidzNBE St a¢ St ST 2 2quisrd ANBEANBY S bR FagY FNEB R
operar adecuadamente el teléfono dista, al findizar hagaclic enel botdn <<Agregar>>»ara guardar toda la

informacion

4 Sucursal X

Datos Comicilia Correos
‘[ TTipo Teléfona Teléf Ext. Notas

< <Agregars > |

|\/ Agregar K Cancelar

4. Catalogos y Configuracion del sistema.

4.1 Catélogos.

Con la finalidad de configurar el sistema lo mejor posible y que aplique para todos los clientes y conceptos, sera
YySOS&IFINR2 NBGAAINI fF O2yFAIAdz2NF OAsy RS f2a a/Fdtft232aé |
LI N Stt2 KF3AF Ot AO Sy S aendadirte supetior deiedhd. 2 32 8¢ 1 dzS a5 Sy Odz

- =3 b4

Catalogos 7 x Herramientas 7

Es importante mencionar que existen dos tipos de catalogos, los incorporados para facilitar la administracién de los
CFDI Emitidogy / I Gt t 2 32 & cakbdos propuesioS d0ma ayuda del sistema y los catalogos que de manera
obligatoria se deben utilizar de acuerdo a la normatividad del®SAT G+ £ 23248 { ! ¢ ¢

Los catalogos del sistema se integran por elementos que define el usuario, mismos que pueden ser modificados o
eliminados, es decir, agregar, cambiar o elimglamentoslos catalogos del SAT que no se pueden modificar

Catéalgyos del sistema Catalogos publicados por el SAT
B Sector &5 Pais SAT
o] Tipo de Cliente _- Forma de Pago SAT
Tipo de Correo B Moneda SAT

i Tipo de Comprobante SAT
3 Metedo de Pago SAT
Tipo de Relacian SAT

Tipo de Cancelacian de Factura

DI

Tipo de Domicilic
Tipo de Telefono
Unidad de Medida

Regimen Fiscal SAT

Uso de CFDI SAT

Clave de Producto/Servicio SAT
Impuestos Locales w7 Clave de Unidad de Medida SAT

“% Leyendas Fiscales

Clasificacion Conceptos

SO Wl
)40

Impuestos SAT

Tipo de Factor SAT
Cadigo Postal SAT
Banco SAT

Tipo de Cadena SAT

Carta Porte
i Tipo Sociedad

I

Sl b [ N B
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Varios de los catdlogos del SAT son muy extensos, para agilizar su utilizacién es posible dejar activos o inactivo

(visibles o no visiblej I OA Sy R2 Ot A0 Sy ¢ I

022 d@2YNI NJG! OiABP2a¢ S LISNYVRLED

solamente aquellos que es posible su utilizacion dejando fuera aquellos que no hay probabilidades de que sean

utilizadosAdemasSa LI2&dA0fS RSTFAYAN St

RS Yl &@2N) dza2 | OGABlIyR2 f1I

3 Forma de Page SAT X (4 Forma de Pago SAT X
Filtros de busqueda : Filtras de bisqueda :
Descripcion: W Mostrar Activos ‘ Descripcisn: Mastrar Activas ‘
ClaveSAT _[Descripcién Predeterminado |Activa ClaveSAT | Descripcién Predeterminado_|Activo
01 Efective =3 01 Efectivo 4 -
02 | Chegue nominativo [ 02 ‘Chegue nominativo 4
03 Transferencia electrénica de fondos o 03 Transferencia electronica de fondos I
04 Terjeta de crédite & o4 Tarjeta de crédito 7
05 Menedero electrénico 4 05 Manedero electrénico I
06 Dinerg electrénico 4 06 Dinero electrdnico il
08 Vales de despensa =~ 08 Vales de despensa +
14 Pago por consignacion 1 12 Dacién en pago
17 | Compensacian #* 13 Pago por subrogacién
28 Tarjeta de débito 7 14 Pago por consignacién
30 | Aplicacién de anticipos 7 15 Condonacion
EE] Por definir 1 17 ‘Compensacion 7
23 Novacion
24 ‘Confusion
25 Remisién de deuda
26 Prescripcion o caducidad
27 A satisfaccion del acreedor
28 Tarjeta de débito
29 Tarjeta de servicios
30 Aplicacién de anticipes -
-
4.2 Catalogo Impuestos Locales
e & x & ~ =, Z AR & 22 A G & 1 = X
ParaRIF NJ RS Ff 0l AYLlzSadza H2Ddd SHA KNMESY DS Ay Syl aZ LJOA £ 2 I&€1Aa

'-;'_' ! Sector

#} Tipo de Cliente

Tipo de Correo

| Tipo de Cancelacién de Factura
1Al Tipo de Domicilic

', Tipo de Telefono

%7 Unidad de Medida

@ Clasificacién Conceptos

Se abrira la ventana siguiente, realizarpasosconsecutivopara dar de alta un impuesto local:

(57 Impuestos Locales

- Filtros de basqueda :

X

0

| < <Agregar element|

Descripcidn: # Mostrar Activos
Eliminar |D£5cripci6n |Tas-a Yo
5 al millar 0.05

[Tipo Impuesto [Predeterminado [Active
9 Retencicn 3, a "
| | I |

Incorporarla descripcion del impuesto locdl).
Agregara tasa del impuesto locé®).

Ingred NJ St
Indicar si es el impuesto locsdra elpredeterminado(4).
Seleccionasi elimpuestoestara activa’s).

arLODDE

0 A LI2RetRrisdné\agriedpnIaipalabra &in acent(d).
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4.3 Herramientas.

Dentro de Herramientas encontrard el siguiente menu que le permitira personalizar el uso del sistacizerdo a
sus necesidades:

Manual de usuario

@ Usuarios

Configuracian
Mensajes de Correo Electrdnico

=2
5 Modificar definicion Addenda

a. Usuarios.
Con la finalidad de tener mayor seguriden el proceso de facturacioh)?2 R N
LI N} o RAFSNByidiSa | OGABGARIFRSa @
AA3ddASyGSa 2LI0A2ySay

RS T AFANIYE NG @SN 2 ¢
Y A(@ Sric@idara RaSistal conOl&sa 2
G! RYAYAAGNY R2NE a{ dzZLISNIDA a2 NE @

RSt
a h LJ
Administrador: Acceso completo y sin restricciones.

SupervisorRestricciones el menud | S NNJ Ypard Msiopcioded | & dzZl NA2a ¢ @
Operador:ConrestO OA 2y Sa Sy Y leblasodciGnegdd! VS Wk I2E& @
(acumulados)c) Certificadogd) Seriesy Foliosye / 2 Y (i NA 6 dz22 Sy G SY

G/ 2y FAAdzNI OA s
G/ 2y FATdzNI OAs Yy
GbdzS@2¢3x daz2RATAOLN

1§ Usuarios x
Usuaric: a Mombre:

| Ventas | ‘ Administracion Ventas
Contrasefia: 9 Confirmar Contrasefia:

Io..o.o.o I |o..o.o.o
Correo: Rol:

| ventas@dsoft.mx | ‘Administrador @

" Aceptar | [ X Cancelarl

b. Configuracion
El sistema cuenta con funciones que permiterpstsonalizacion y adaptacion a las necesidades y circunstancias del

usuario, enlaprimerlLJSa G 31 RSY2YAYylFI Rl aGDSYSNIfé LI2RN} RSFTAYANY
B Configuracién
Mensajes Senvidor Carren Lege Formatos
Ayisar |20 dias antes del vencimiento del Certificado. o

Avisar [10

folio antes de su terminacidn, a

Dias de vigencia de cotizacién y remisién |7

[ 2]

# Redondear importe al realizar los clculos
#* Ocupar cotizaciones 9

# Ccupar remisionas a

[ Mostrar informacidn al iniciar rnu:':-dulc-o

Incluir la vialidad como parte de la callﬁw la lectura de la cnnstarvci'g
# Actualizar reponte de ingress:-a

" Guardar | M Cancelar

1. Los dias de anticipacion para el aviso de vencimiertcCertificado de @lo Digital se notificain con veinte
diasde manera predeterminada

2. Para el numero de folios (Timbredisponibles se notificara cordiez folios antesel cual se puede cambiar
ingresando directamente el nimero de timbres.

3. Para los ths de vigencia que tendréna cotizacién o remisién al momento de su emisiéapropone que la
vigencia sede sietedias

14
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4. Realizar los calculos de los totales (Subtotal, IVA, Descuento, Retenciones, etc.) redondeando a dos decimales,

de manera predeterminada el sistema permite realizar las cuatro acciones anteriores.

Emitir cotizaciones.

Emitir remisiones

7. Paravisualizar la informacidml iniciar el médulo de: cotizaciones, remisiones, clientes, conceptos, facturas,
Notas de Crédito, CFDI de Traslad®egepcion de pagos.

8. Incluir en el nombre de la calle que se lee desde la constancia de situaciéo f@Rdh vialidad, es decir, incluir
la palabra calle, avenida, etc.

9. Esta opcion permite que se muestre el mensaje para aceptar que se actualicen los reportes al dar clic en emitir
una factura.

o v

Mensajes Ehcontrara auellosque seenviank £ NBIF f AT F NJ I £ 3dzyl RS f1 & &A3IdASydS
GOY@PN2 RS / 2NNB2£3X a9y @N2 RS / 20GAT I OAcadd éanb decelay ddiiene RS/ |
una lista en la que usted podra elegir el mensaje que prefiera.

a
y

4 Configuracién b
General | Mensajes Servidor Correo Logo Formatos
Envic de Comprobante | Su Factua ha sido cancelada b
Envio de Correo b
Envic de Cotizacion Cotizacién hd
Envio de Cancelacién ESu Factua ha sido cancelada ~
Envic de Remisiicn Remisian b

v Guardar] [ XK Cance a’|

Servidor de CorreadPara el envio deorreos por ejemplo paraomprobantes, remisiones y cotizaciors correo
electronico desde el sistema es necesario captwacorreo, la contrasefia, Servidor SM{ffPuerto SMTP, se
recomienda ingresar los mismos datos que se configuraron en Outlook o un manejador de correos. LaEop@dN

copia al remitenté se utiliza para que a la cuenta de correo configurada lleguen los correos que se envian desde el
sistema.

il Configuracion *

General Mensajes | Servidor Cormreo | Logo Farmatos

Correo

Contrasena |

Servidor SMTP correc.mideminic.com

Puertc SMTP 26

Reguiere Autenticacicn

Reguiere conexién segura TLS

#" Enviar copia al remitente(correo configurado para envio)

[ ¥ 4 Guan:larl [x Cance a'|

Logo.Es recomendable personalizar la representacion impresa de los CFDI emitidos colocando slogwtpm
LI N Sttt 2 Sy iidique la)Safipéta gnde se[eri@sharchivode la imagen del logotipo a colocar,
dando clic en el boton que tiedaA Y I ISy RS(1).a OF NLIS{ | £

15
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{14 Configuracién x

General Mensajes Servidor Correo |E§| Formatos
Logo Empresa
=

[ v Guardarl [ x Cancelarl

Formatos.El sistema permite Modificar (Editar) los formatosldge CFDI emitidos por el sgha (Ingreso, Egreso,
traslado y CFDI Pagpsjotizaciones y Remisiongmdra personalizar dichos formatos dando su propio estilo y
utilizando los colores representativos del contribuyente, para esto, busque el NombrRegerte que desea

modificar, hagalic en la imagen de lapizdzS &S dzo A OF Sy {(1)queds2 éndnentré a laxadt@aRial F A O NE
nombredel reporte.

[_d Configuracion X
General Mensajes Servidor Correo Logo m
Nombre Reporte Modificar n Reestablecer
Cotizacién [>]
Remisién (>)
Ingreso, Egreso y Traslado (2]
CFDI Pagos (2)

1 Incluir Domicilio e
L] Incluir Namero Parte e
| Remisién Formato Ticket e

l (v 4 Guardar] ‘ x Cance\ar|

Se abrira la interfaz déastReport dode podra realizar los cambios deseados.
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& FastReport - C\dSoft'\eFactura\Archivos\AAADTDT0TAAA reportes|_Impresion_[VA frc — O X

Home Report Layout View
b [ -] U I - =

Ln

L EIQ,; Replace...
Paste | = = = S|W Wl L - 3 Y-l & - = - = - | Highlight  Format... Af Sties... K select Al
Clipboard Text Border and Fill Format Styles Editing
I Configure bands.. Al e T R T T T A U LR AL R o Data B ox
A = [Tl « Actors - 5 X LY
i Mombre: ' [Contribuyents.nombre B |4 Data Sources
= RFC: L [Contribuyente.rid] Bl =ericroiio System Varisbles
l—‘__" - LugarE: | [Factura.lugarExpedicior] : : ¥ Totals
* ~ Régimen [Factura.idRegimen.claveSAT][Factura.idRegimen.descripcior] N [[51 Parameters
L a
E Page He - .Ceri Emisor: , [Factura.noCertificado] B [~ jfe Functions
= s o
- |Mombre: _J‘\F[Factura.clianta.numbrei 1_MutivmCam::!ltm'é'l’l [MotivoCance] (@) Data [2 ReportTree
7] < {RF.C _JFactura.clients.ric] _FechacCancelacion | [FechaCancel = = 3
per »
[l - |Contacto: I[Fac:‘tura.c:llanta.c:ontm] : ropertes
- ~ |Use GFDI:_, [Factura.idUsoCFDI. claveSAT] [Factura idUs o CF DI descripcion] K | Page1 ReportPage -
i 2l #
Header : =crpcon funisar [~ can f— Freco] — Desc | Tesii WA ingue]
Data: i, HiL “00", [Facturzcorcepice Descripcloni= © Famirac 11 Facirac 1 Faciraca)| [Fatirac)l [Facuat (smwac ! [Fanracona > Fil Solid =
. T T, - > Watermark (Watermark)
il = F af ad Tl pelon]
e + Behavior
Py _ Ticontribuyente donatLeyends] : 7ot subTois] BackPage False
- w: [Facturz.descuan MirrorMargins ~ False
a2 Footer mr [Facturs.[VA] PrintOnPreviou: False
- "
g (7oiletiz] Moneda: : [Favtura.total] RESET:PEQ‘::UI'H Fa:se
[Factura.observaciones] StartOnOddPag False
@ - TitleBeforeHear True
oy Child | &y SubCFDIRel Visible True
e = v Data
<= ~ |[Factura.uuID] [Factura.noCertificadoSaT] [Factura.fechaTimbr || [Factura.rfcProvCenti OutlineExpressi
- v Design
B Cadena original del complemente de certificacién digital del SAT (Name) Pagel
[Factura. cadenaOnginal] ExtraDesignWic False
. _ ¥
- P BottomMargin - 1 €m
Report Summar [Factura salloDigital]
v - 3 Landscape Falzse
- _ LeftMargn  1cm
- [Factura. s=lloBAT] | PaperHeight 27.94 cm b
~ 1 PaperWidth 21.59 cm
= [Factura.idF ormaPago. DescVista] [Factura.idMetodoPago. DescVista] ‘ RawPaperSize 1
) RightMargin 1cm
- TonMargn | 1om
Page Footer L LinlimitadHsinht Fal a
_ (Name)
4 4
Code || SubCFDIRe!

9y (2R2 Y2YSy@d2 LI32RN} wSadloft SOSNI St T2 NX)césaenlelqéedz T2 N)I

saldra el siguiente mensaje.

Reemplazar A M

@ ;Desea Reemplazar Reporte LImpresion.frc 7

Encasodguese hag®f A O¢ SyalaaRNY St aA3dzASyidS YSyalaSo
Reporte u

ié El reporte "Ingreso, Egrese y Traslado” fue restablecido correctamente

Si requiere incluir el domicilio fiscal del emisor y del receptor en la representacion impresa de los comprobantes,
St SO0A2yS I 2 LIQ3. Siylesdiditaf € hdzardlde pataeh 18 fattukaiebera seleccionar la

LIOAs Y aLyOf dzMNPata @tMzZamMeR motulo NE rBraision como emision de tickiets/entaspodra

St SOOA2Y I NI £ 2LIOAS (6)etmprignivds &l Eraity ung @Narde iastradok. O1 S G ¢

Q¢ N QX
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c. Mensaje de correo electronico.

En esta herramienta se podran definir lnensajeqjue se utilizaran en los correos a enviar, mismos quegoder

Modificados o Eliminado®e manera predeterminadaeincluyen los mensajes para/ 2 G AT | OAs yé X GwSYA 2
Cl OlidzZNy KI aAR2 OFyOStIRIF¢ @& a{dz FIOGdzNF KI &AR2 SYAGAR

..................

&7 %

NuevoEModiﬁcarEEliminar

Herramientas

Mensajes de Correa X

- Mensajes:
Asunto Tipe Privacidad
Cotizacian Texto ]
Remision Texto ]
Su Factura ha sido cancelada Texto |:|
Su factura ha sido emitida Texto D

Pl
w

t I NF RINJ -t GF dzy YSyareS Kr3aF OftAO Sy St o02i(sy abdzsSo

1] Mensaje Correa - 0 x

Asunto: o Cotizacién

Tipo: e Texto A4 o Respetar Privacidad

Mensaje:
|CLIENTE_NOMBRE|
Estimado (a) [CLIENTE_CONTACTO|
Adjunto encontraré la cotizacién solicitada por usted, asi como los date
Quedamos a sus drdenes, para cualguier aclaracién o duda.
Atentamente.
Area de ventas.

q b

[ v Guardar| [ x Cancelar|

EndAauntoé (1) ingresar etexto de manera brevejue refiere el correz LJI2 8 0 SNRA 2 N¥ Sy (i S2) &St SOOA 2
F2NXIF G2 RSt YSyalea$S LzZRS aSN) RS ¢ §B ée2usazprintiphlménte erf | 2
correos masivos que podra generar para diversos usos y que el cliente podria no desear, es decir, quedaria excluido
RSt O2NNB2 YI ai@d2 @ podragelini e tBxyoin®: lléSafa ebcan®y a | 2 S a

Sien el mensajeequiere quel LJF NBT Oy f2& RIG2a RS fF NITsy az2yehtt 0O2f 2
parametro(@ / [ L 9 b ¢ 9 ¢ /) pakaénbidarteh rombre a quien va dirigido, para guardar los datos del mensaje
KF3F OftAO Sy St 06265y aDdzZl NRI NE @

tF NI OF YOAINJ dzy YSyaleS KF3IF OftAO0 Sy St o02i0sy ag2RATFAOL
activar o desactivarespetar privacidad.

d. Definicion addenda

Esta opcién le ayudara a modificar los datos por default de la addenda cuaralorhegmbio de lanformaciénpor

parte de laempresa que la soligito para ingresar los datos recurrentes. Seleccione la addenda correspondignte

en la columnay = | £J2 NJ 5 S§& odifiqieto ingrese el datdd- 31 Of A0 Sy St o62idsy a! OSLI
cambios realizados.

i Modificar datos definicién Addendas - a X
EEnuases Universales v o
Descripcion |Va|or por Default a
Modo que Identifica el Tipo de Comprobante Factura
Indica |a versidn de la adenda de EUM |1.-3
Tipo de transaccion Con_Pedida

Mimero de Mota de entrega, Remision, Carta Porte | etc. Con el gue fue entrega |
Mimero de pedida (EUM]) a |z gue hace referencia la factura

Folio que se genera al darle entrada al material y/o servicic por parte de los aln’l
Clave de Moneda | WIXN

v Aceptar‘ b4 Cancelar|
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5. ConceptoqProductos o Servicigs
5.1 Alta Conceptos (Productos o Servicios).

{St800A2y NIt 2LIOAsy RS

Cotizaciones

Contribuyentes

Cerrar Contnbuyente

ab

Conceplos

a! NDKA %8 seduidhagacicS WA @ NS gH So K 3|

Remisicnes

"] -
/ o B
podificar Eliminar Exportar | Cerrar
Excel

Cotizaciones

HERRAMIENTAS CERRAR

RS

Se abrirda@Sy G | y I

& bpdeSc@rndosByY O $ LG 235 a G 1 3t

. Nuevo Concepto

Descripridgn Extendida Concepto

Datos Comercio Exterior

Datos Generales:

Régimen n General de Ley Personas Morales

v| Cuenta Predial @)

Clave e- Descripeidn 9
Clasificacion | General e v | @ Descripoion y precio editable al facturar G
Unidad Medida Fiszs a ~  Unidad de Medida SAT |Pieza @ v
Cve. prog. saT | (©) 0 (10]
Impuestos
# Aplica v [0.160000 | ~ | (D) Si objeto de impuesto. (€ v
@ Aplica Retencion @ L Aplica S Aplica ISH
T: Mo Apl ! T
Retencidn VA - 353 % Grava IVA ] %
Cuota
Retencion ISR hd
Precios: Aplica Descuento : ﬁ
[Tipe Cliente Precio | Descripcin [Es Porcentaje [% - impt.
(X Cocei]

Los datos #ngresarse especifican a continuacion:

(1) Régimen:Elegir de la lista de regimenes fiscales que seleccionaron al dar de alta el contribuyente.
(2) Cuenta PredialEl nimero con el que fue registrado el inmueble en el sistema catastral de la entidad federativa
de quetrate. Sila cuenta predial contienketras estas deberan ser sustituidas por el ndmero 0.
(3) Clave:Colocar la clave del concepto. El formato de la clave es libre, el usuario puede decidir como sera ésta de
acuerdo a sus necesidades. Se sugiere que sea lo mas corta posible y preferentemente diferente a la

descripcion del concepto.

(4) Descripcion: Definir una breve descripcién para
descripcion del concept8 y £ |
mil caracterex L2 NJ S2SYLX 2Y
/| 2y 0SLIiz2eyY
el area de contralria el 27 de octubre de 2017.

LISadatr 3t

| 2NNBaLRYyRASY (S

identificar un concepto o servi@®.podra ampliar la

& 5 S a O NJarhbos\datys n® godréeycederié / 2 y OS1
5SaO0ONALIOASYY L3dz £ I YSyadz f LJ
Ff YS& RS y20ASYONB RS Hnaw

(5) ClasificaciénSeleccionar la clasificacion con la cual se identificard al concepto.

(6) Descripcion y precio editableSi selecciona esta opcion, tiene la elecciéon de modificar la descripcién y precio
del concepto cuando esté realizando la factura, sin necesidad de regresar al médulo de Conceptos.

(7) Unidad de medidalIndicar la unidad de medida definidas porGbntribuyente, se podran agregar desde el

maédulo de Catélogos.
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(8) Unidad de Medida SATindicar la clave de unidad de medida estandarizada en el catdlogo Gfaged
publicada en el portal del SAT.

(9) Clave de producto SATlave que permite clasificar los conceptos o servicios, de acuerdo al catélogo Clave
ProdServ publicado en el portal del S&icuenta con la clave dg@roducto o servicio teclearla y presionar
Enter para realizar la blsgda presionar el botén con la imagen tlgpa (10) desplegandosda siguiente
ventana

(4 Buscar Clave de Producto/Servicio SAT x
-~ Buscar:

- ' Busqueda por texto o

Descripcion: | zervicio 9 «, Buscar é

ClaveSAT [Descripcién

20102300 Vehiculos de servicio de mineria subterrénea . e CalarriAanar =
20102307 Repuestos o accesorios de vehiculo de servicio minero subterrdneo e
20121212 |Tapones de servicio de fracturacion

20143300 Eguipo para servicio de oleoductos

25191605 _Médulos de servicic para naves espaciales

26121639 |Cable de bajada de servicio cudadruple de aluminio conductar

26121660 |Cable de bajada de servicio diplex de aluminio conductor

26121661 |Cable de aluminio conductor subterranec de entrada de servicio -

Clasificacicn

Tipo: Praducto

o |-
Division: | Magquinaria y Accesorios de Mineria y Perforacion de Pozos e v
Grupo: Maquinaria y equipe de mineria y explotacion de canteras @ v
Clase: Vehiculos de servicio de mineria subterrdnea ﬂ v
Subclase: Q “

. Clave SAT: | 20102300 Vehiculos de servicio de mineria subterranea Asignable Q

[ /" Asignar | [ x Cancelar|

La busqueda se puede realizar por texig, es decir, englobar en palabras especificas la descripcién del
producto (2) y presionar Entero bien S ¢ 0235y RS uda. véz Qdntifiada selecciotar
automaticamentese colocarael detalle de la clasificaciéon poiTipo (4), Division(5), Grupo(6), Clase(7) y
Subclave8) por Ultimo se mostrara la etiqueta de Asignali®, para relacionar la clave al concepto haga clic
Sy St o62isy a!airdayl NEOD

Otra herramienta para realizar la busqueda es por clasificacion.

{4 Buscar Clave de Producto/Servicio SAT X
- Buscar:
Busqueda por texto

Descripcian: «, Buscar

ClaveSAT |Descripcion

~ W Clasificacién o

Tipo: Servicio h
Divisign: | Servicios de Limpieza, Descontaminacion y Tratamiento de Residuos hd
Grupo: Servicios de descontaminacion hd
Clase: Descontaminacidn de materiales peligrosos v
Subclase: EEncapsuIacién o eliminacidén de asbesto v

Clave SAT: | 76101602 Encapsulacién o eliminacién de ashesto Asignable

|[ " Asignar || [ X Cancelar|
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I FOoAfAGENI €I
G bnceptcédzy’ I @ST &St SOOA2y | R2
una opcion para cada lista, cuando una clave ya es
ventana(7) LI N} | a2 O0AF NJ Sadil

2 1(ADA soxftinuaadnfséleicloraké G A GAR$ay épciones soréServicid@ y

St ac¢ALlRe @Scoririu&eligiendo f I
asignable se indicara en la parte derecha inferior de la
Ot @S 't O2yOSLIi2 KI 3l

(11) Aplica IVA activar esta opcion si el concepto trasladara IVA. Si el concepto esta exento de IVA seleccionar
tasa Q se mostrara la opcién de IVA Exento la cual debe activar.

- Impuestos

# Aplica IVA 0.000000

v | ' IVA Exento

(12) Objeto impuesta Indicarsi el concepto sera objeto de impuestos o no, se utiliza para desglosar o no los

importes de impuestos que aplica.

(13) Aplica Retencionesseleccionar esta opcion si el concepto retendra IVA y/o ISR, esta opcion se habilitara

dependiendo el régimen del contribuyente.
(14) Aplica IEPSactivar esta opcion si al concepto se le apli

card Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.

(15) Aplica ISHelegir esta opcién cuando s@lique Impuestsobre Hospedaje.

(16) Precios Ingresar el precio del concepto, haga clicren
aplicara un precio en especifico.

I INB3II NHBH LI NI} &St

(17) Aplica Descuento activar esta opcion en el caso que se apligue descuento, podra definir si sera por
porcentaje o un importe fijo, estos datos se pueden cambiar al momento de estar emitiendo la factura.

Pyl @ST Ol LWidz2N> R2& f24a R
FfadFrs ax y2 RSaSlk 3Idz NRI
5.2 Datos conceptos para Comercio Exterior
{ St SOOA2Yy NI £ LS&adGl 3 a5

FG2a RSt O2yOSLiiz Sa ySoOSal
NI 2 KIF3F OftA0 Sy St oz2idsy a
23 / 2YSNDA2 9EGSNM2Z2NE

[3 Muevo Concepto

Datos Generales

Comercio Exterior:

Descripcién Extendida Concepte |t

x

Fraccién Arancelaria 84185001 .| |Vitrinas refrigeradoras, de compresien, con su equipa de refrigeracitn
Unidad Aduana PIEZA, 92
Descripciones especificas
Marca | Dell €) Modelo 2018 [4]
Numero
ot | ADSF-ADSF4-DSF45-GH ) submodelo [2015/van| [6 ]
- Impusstos
# AplicalVA 0160000 v
Aplica Retencién Aplica [EPS Aplica ISH
Tasa |No Aplica Ve = o
Retencion VA Mo Aplica | v a=a Grava IVA 2sa
Cuota 3
Retencién ISR |No Aplica | v
Pzt Aplica Descuento :
[Tipe Cliente [Precia [Descripeién [Es Porcentaje [% - impt.

T [Gerers 5000 |

1.

Ingresar Fraccién Arancelari&i ya cuenta con la clave ingresarla y presionar la tétkr o haga clic en el

botén con la imagen de lupd) para realizar la blsquka de fraccion arancelaria, slesplegarda siguiente

ventana

(5 Buscar Fraccion Arancelaria
Buscar:

Descripcian |autos

«, Buscar

ClaveSAT [Descripeisn

Unidad Medida

Ot A O

40059102 ‘C'nle aislante eléctricz, autosoldable, de caucho (hule), de poli(etileno-propileno-dieno), resistente al g

KILO

84185001 :Vitrinas refrigeradoras, de compresian, con su equipo de refrigeracion aun cuande no esté incorporads

PIEZA

95089001 ‘AL:DS de chogue u ofro tipo de automédviles, para feria, incluso cuando se presenten con sus autddron|

FIEZA

5418500

ras, de compresién, con su equipo d

eso unitario superior a 200 kg, para a

Clave SAT:

Asignable

& Asignar | ‘ X Cance\ar|
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Para buscar la fraccion arancelaria ingresar una palabra relacionada con el concepto y presionar el botén buscar.
Seenlistarantodas las claves relacionadas con la palabra, seleccione la clave y haga clic en Asignar.

arOD

cuando se ingres marca y modelo.
6. Submodelo (dato opcionalingresarSubmodeladel conceptq(6).

5.3 Modificar concepto

Unidad Aduana.En automatico se carga la unidad Adué&beque le corresponde a la Fraccion Arancelaria.
Marca (dato opcional)ingresar la marca del concep{d).

Modelo (dato opcional)Ingresar el modelo del conceptd).
Numero de serie (dato opcional)ngresar el niimero de serie del conceff). Se vuelve un dato obligatorio

Para modificar un concepto ya registrado, seleccione el concepto que requiere modificar y posteriormente haga clic
enlaopciondé a 2 RA.FA OF NE

Cotizaciones
B/ T
o ,

MNusva) Madificar[Eliminar

HEREAMIENTAS

Facturas

Remisiones

BWb

Exportar | Cerrar
Excel

CERRAR

Facturas

Clave
1

Venta

Se mostrara la ventanzon los datos del conceptn la cual podra modificar los datos requeridos, el Unico dato que

no se puede cambiar es la clave, una kealizada las modificaciones-h3 |

5.4 Eliminar concepto

Para eliminar un concepto hagseleccione el concepto y posteriormente h&ya A O Sy

Se mostrarain mensaje paraonfirmar si desea eliminar el concepgggun el casa { ¢\BI2 €

5.5 Exportarconceptas a Excel

Remisiones

Wk

MNuevo MaodificarEliminar

O b

peportar [ Cerrar
Excel

HEREAMIEMTAS

Facturas

CERRAR

Facturas

Clave
1

Venta

Ot A0 Sy §f

-
Eliminar Concepto

—

No ‘

o

Esta opcién le permite exportar lesnceptos ain archivo en Excek I 3 |

Cotizaciones

Remisiones

R/ %

MNueve Maodificar Elimina

Bb

Exportar | Cerrar
Excel

HEREAMIENTAS

Facturas

CERRAR

Facturas

Clave
1

Venta

Ot A0 Sy

62Gsy abDdz N

I 2LI0AsYy G9fAY

fl 2LIOAsYy RS a4
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Se mostrara la siguiente ventana en la cual podra indicar la ruta en donde se guardara el archivo de Excel, una vez

indicada la ruta haga clicen@l2 ( 5 y & D dzl NeRdrobssdermidelze gbir@utomaticamenteel archivo.

5.6 Filtro Avanzado

{3 Exportar a Excel...

G-

» Bibliotecas + Documentos b Conceptos + [ 42 || Buscar Canceptos o]

Organizar « Mueva carpeta e g}

*  Biblioteca Documentos
Conceptos

5| Documentes "
MNombre

Organizar por:  Carpeta ~

4 Bibliotecas
= Imdgenes Fecha de medificacié
o Musica
B videos

M Equipo
&, oscy

Ningiin elemento coincide con &l criterio de bisqueda.

-« . r

Nombre: AAA0LOI0LAAA Conceptos.xlsx -

Tipo: | Archivo de Excel 2007,2010,2013 {*.xdsx) -

= Ocultar carpetas

S implementd el Expanderen el cual se incorporaroriltfos que sedetallan en2 gruposdefinidos por: filtro
primario y filtrosecundario, paraealizar la busqueda de los conceptos que cumplan con algunas caractergsicas
localiza en la parte derecha del médulo de conceplas opciones de los filtros se muestran en la siguiente ventana

- FILTRO PRIMARIO:

Régimen: |601 General de Ley Personas Marales ol hd

SOULTH | ~

Clasificacidn: Generale ~ | Estatus: |Activo 9! A

- FILTRO SECUNDARIO: ()

Buscar por: | Cadena de caracteres

6]

ev

601 | Tipo Concepto: General | Estatus: Activo o
| Estatus clave SAT: Todos |

e‘[ T Aplicar | [ & Limpiar |0

Total Conceptos: @ 2 ‘

Para el filtro primario las opciones son:

(1) Régimen:seleccionar elégimen fiscal.
(2) Clasificacionindicala clasificaciéron la que identifica a los conceptos.
(3) Estatus:seleccionar si el Estatus é&ctivce, dnactive o aTodog.

Para mostrar el listado de conceptos que cumplan con las opciones indicadas en los filtros haga clic en el boton
a ! LI 8)Yde Kibstrara una etiqueté/) indicando las opciones que se seleccionaron en los filtros asi mismo se

mostrara el total de conceptgd.0)que cumplieon con dichas caracteristicas.

En la seccidn déltro secundarigpodra realizar la blisqueda por:
a) Cadena de caracteresngresar el dato de Clave o DescripcescripciorSAT dependiendo del dato que
requiera realizar el filtro.

b) Estatus Clave SATCve P/S o Cve UM SA%¢ podra visualizados conceptos que ya se les hasociadauna
clavede producto/servicio SAT y Clave de Unidad de Medida SAT, o los conceptos que no sedssdimya

VAY3dzy |

Of S RSt OF Gt f232 RSt {!¢=Z

GFYOASY LI2RNI

se tengan o no tengaasociadoslas claves del catalogo del SAh la siguiente imagen se muestran las
opciones para el caso del Estatus Clave SAT.

23
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Estatus Clave SAT: |Todos | hd

501 Tipo C

| Es Conceptos con clave SAT

Concepios sin clave SAT

{ St SOOA2YIRIa flFa 2LI0OA2ySa RSt WBAfUNRB LINAYFNAR2 KIF3IIF Of A
Para limpiar los filtros y geinicienO2y 4 2LI0A2y Sa AYyAOALFE 8§y KI3IF OftAO Sy ¢
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6. Clientes

6.1 Alta clienteconconstancia de situacion fisqgldf) o cédula de identificacion FiscéQR
HagaclicSy a! NOKA @2 ¢ 3 LJ2 & G, SeNdoarhdeé ngdilé de Sligntedlé @ tAASY (iSya éa b dzS @2 ¢ @

EE Cotzaciones

;‘ Contribuyentes

-E' Cerrar Contnbuyente
Musvo|Modificar Eliminar Histarial Transferir
Ii Conceptos Cliente

HERRAMIEMNTAS
I.a.. Clientes

{S FTONRAN} dzyl @Syidl yl R SDato drSigiena cubntaSohiuSasherrSnyientf inuy LS & G I 3 |
que es la opcién para leer la constancia de situacion fiscal (pdf) o cédula de identificacion Fiscal (QR), para leer los
datos dél NOKA @2 AYyRAOFIR2 RS OfAO Sy St o2Gsy a[ SSNJ/ SRdzZ I C

. MNuevo Cliente

Diates Pnncipales Domialbo Contacto Cuentas Obs. IEDU Ubicacion Carta Porte

Nimero: 2 [ 5%8 Leer Cédula Fiscal ||[ A2 valida Datos SAT |

RFC: |:| I Valida RFC &n listas Megras

Se mostrara la siguiente ventana:

- Leer Cédula Fiscal Formato PCF o QR

Ruta Archivos 0 9
5 E)(E vemcion)

6| \/Aceptar| | N Salir |

En primera instancia dé clic en el boton con el simbolo del folder para buscar y seleccionar el archivo la constancia
de situacion fiscal (pdf) o cédula dkentificacion Fiscal QR (jpg, jpeg, png, bmp, gif), una vez seleccionado el archivo
RS OtAO0 Sy St o62i(sy a[ SSNJ/ SRdzZ ¢z a8 OFNHINYYy t2a RFG2

. Leer Cédula Fiscal Formato PDF o QR
Ruta Archivos

CACedulasFiscales\dSoft_RFC_QRjpg (B ])(& Leercedua)

RFC Receptor |DS0980305FC5 N

Razén Social | DSOFT b |

Regimen Fiscal |Genera| de Ley Personas Morales | b |

Cadigo Postal

\/Aceptar|| I salir |

Si el cliente tiene mas de un régimen fiscal seleccionar el que el cliente le indicé para emitir CFDIs
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- Leer Cédula Fiscal Formato PDF o QR

Ruta Archivos

|C:\CedulasFiscaIes\Empresa_Qijg | D[ Leer Cédula]
Woheopor |

Razén Social | ) |
Regimen Fiscal |Dema's ingresos | b |

Cédigo Postal Demds ingresos

Arrendamiento

Sueldos y Salanos e Ingresos Asimilades a Salarios

Ingresos por Dividendaos (socios y accionistas)

Los datos que se toman de la constancia de situacion fiscal o cédula de identificacion Fiscal QR para dar de alta al
cliente son RFC, Nombre o Razdn Social, Régimen Fiscal y domicilio fiscal, a continuacion, se muestran los datos que
aS tSeSNRBYy RSt INOKA@G2 & a4S AyO2N1RNYYy | fI @Sydalyl RS

GbgYSNRé St aAaGSYF 2 @I LNRLRYASYR2 RS F2N¥I O2yasodzd
. MNueveo Cliente
I Datos F'r:.nicipales Domicilio Contacto Cuentas Obs. IEDU Ubicacién Carta Porte
Namero: B8 Leer Cédlula Fiscal | [ 2 Valida Datos SAT |
REC: # Valida RFC en listas Negras
Tipo Persona: Moral
Razén Social |DSOFT |
Régimen Capital | 5A DE CV [v]
Régimen: |Genera| de Ley Personas Morales | v |
CURP:
Tipe Cliente: u
| ' Aceptar | | X Cancelar|

Los datos que también se incorporan son los datos del domicilio, éste se considera como domicilio fiscal.

. Muevo Cliente

IEDU

Ubicacion Carta Porte

Datos Principales | !%EI Contacto Cuentas Obs.
-~ Datos Domicilio Opciona

|Pr‘| Civision del MNorte

YN

ro.n: |

Cédigo Postal: |NEENW

| Mueva Criental Coapa | hd |

Alcaldia/Mun.: |Tlalpan

| |C'udac: de México

= = -]
Borrar |Editar [Tipo [Domicilio
'|ﬁ' | |Fiscal |Fr Division del Morte Num, Ext. 4296 Num, Int. , C.P. 14300, Mueva Oriental Coapa
(*) Datos opcionales | & Actualizar | | [ Salir |

| " Aceptar | | X Cancelar|
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Los datos que debe de ingresar manuales son los de contacto, cuentas y observaciones.

I3 OtAO Sy ftF LSadk3lF a/2yalkOodz2é¢és OKHDAG IINBLIGSENSY 25Y 6 NS 2|
electronico del contacto, haga clic en <<Agregd®)>se desplegara una lista de los tipos de correo, seleccione el
GAL2Z & OF LI dNdplo:Séntags@doMdeE 2 8 A 6f 2 NBIjdzZA SNB | INB3IdzS ab2il a:

{
§4S8S OtASyidSoz RS I YA&AYI YI®SNh9 Bl eXidzNEt B2l yHIYSHe A RS K
ab2il aé¢ o
‘ Nusva Cliente
Datos Principales Domicilie Cuentas Obs. IEDU Ubicacién Carta Porte
. Contacto o
orreo: |Ti Correo |C0rreo |N 15
© _6 |<<p:gregar ex | o
Considerar privacidad en envio masivo de correos,
A [Tipo Teléfono _[Teléfono [Ext. [Motas [l
Teléfono: iE «?:gregar» | | | | |
| " Aceptar ‘ | x Cancelar‘
5S OtAO Sy I LISaidl 3+ &/ dibsg ddsplega¥a uiallisda de Gahcbs) mafesr elrde sSu3a NB 3 |

eleccionl ANBE I dzS St  y § YBNR le Raga ndtificdds gulcliedte de cual banco realifesgagos, si
%

&SN} fF LINBRSGSNY I RF AYRNIjdzSt@).  OGABryR2 I 2LOAsy RS

8 Nuevo Cliente T

Datos Principales Domicilio Contacto Obs. IEDU Ubicacién Carta Porte

Predehen'ninaa |
|

| v Aceptar| | x Cancelar|

. |Banuo | Nimero Cuenta
|< < Agregar > > | e

tF N} AYyOfdzZANI AYF2NNIOAsy 2 y2GlFLa FRAOAZ2YyIt Sy @

w
m:
[N
N

tAO

’ Muevo Cliente

Datos Principales Domicilio Contacta Cuentas m IEDU Ubicacion Carta Porte

| v Aceptar| | x Cancelar|

Una vez capturada la informacion del cliente nuevo guarde la informacién haciendo clic en efib@d LJ&ilndNE
requiere guardar el cliented®tf A O Sy St o205y a/FyOSt I NEO®

6.2 Validar datos del clienteequeridos por elSAT y Listas Negras
Los datos del cliente qu#ebencoincidir con la informacidn que esté registrada en el SAT son: RFC, nombre o razén

social y Codigo Postal, es importante que estos datos sean validados ya que si los datos no coinciden con la
informacion del SAT no se podra emitir los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, esta validacion también la
puederealizar directamente en el SAT, ingresando a laVighdador de RFC en el SAT

t N @FfARFNI t2a RIFG2a RSt OfASydS RSaRS St axadSyr RS
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. Muevo Cliente

I Datos. F'ri.rlcipales Damicilio Cantacto Cuentas Obs. IEDU Ukicacidn Carta Porte
NL]mero: ‘ ]52—‘ [E-; Leer Cédula Fiscal | [, Valida Datos SAT |
RFC: W Valida RFC en listas Negras
Tipo Persona: Moral
Razén Social \DSOFT |
Régimen Capital | SADECY | v |
Régimen: |Genera| de Ley Personas Morales | v |
CURP:
Tipe Cliente: u
secor— [poaco ||

| vy Aceptar | | x Cancelar|

{S Y2aiNINY dzyl @Syidlyl O2y St NBadzZ GFR2 RS tF @FftARFOA
Y2YONB 2 Nrisy &20AFLt @& [/ otd az2y @tftAR2a LI NI SYAGAN
YSyalaS AyRAOIYR2 a9f y2YONBI RSYy2YAYylFIOAsy 2 NIiTsy &az2O0aA

Valida datos SAT x

./l- -.\.

f \ Los datos de RFC, nombre o razdn social y C.P. son validos

o para emitir facturas,

hlLIOAsy RS azlfARI wC/ <yitlizapara identifidarSsHeNdliénte Esta $danfificad®cod@oi 5 y
Empresas facturadoras de operaciones simuladas (EFOS), incumplidos o no localizados, para que el sistema pueda
@t ARFNI aA Sadt Sy ftAaidl yS3INI asz | tVvakla RECRGlista Negihs 82 Y2 RA
LI2AGSNA2NXYSYGS f RIENIOEAO Sy St o02isy dqbed&ifidarda. NE aS @SN

. Muevo Cliente

I Datos. F'r‘.rlcipales Domicilio Cantacto Cuentas Obs. IEDU Ukicacion Carta Porte

Niimero: B8 Leer Cédula Fiscal | [ 2, Valida Datos SAT |
RFC: DS0O980305FC5 I W Valida RFC en listas Negras I

Tipo Persona: Moral

Razén Social \DSOFT |
Régimen Capital | sA DE CV | W |

Régimen: |Genera| de Ley Personas Morales | W |
CURP:

TpoCinte: [Gereal | v
pzdo ||

| v Aceptarl | X Cancelar|
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6.3 Modificar cliente
Est opcidén lepermite modifica losdatosdel cliente, seleccionar el clientg dé clic en la opcion déModificag @

Manual de usuario

Cotizaciones Remisiones Facturas Notas de Crédito Traslado R
N - s
ol
Vah 1=SCE N
NuevolModificar [Eliminar Historial Transferir Exportar  Valida RFC, Cerrar
Cliente  Excel Nombrey CP
HERRAMIENTAS CERRAR
Numero Tipo Persona Validado SAT RFC Nombre
2 Fisica X XAXX010101000 PUBLICO GENERAL

6.4 Eliminar cliente
{ St SOOA2YyS St

Cotizaciones

Of ASy i S, ppdrarRiBnin®lb dietpr&yycuaido nodtehgafagturas @mbitklas A y | NE

Remisiones Facturas Notas de Crédito Traslado R

N ' L
R/ Tkan & 0
Nuevo Modifican Eliminar Historial Transferir Exportar  Valida RFC, | Cerrar
Cliente  Excel MNembreyCP
HERRAMIENTAS CERRAR
Numero Tipo Persona Validado SAT RFC Nombre
2 Fisica X XAX¥010101000 | PUBLICO GENERAL

Si el cliente tiene CFDIs emiticagzarecera la siguiente ventana

e

l \ Mo se puede eliminar el cliente, ya tiene facturas.

Clientes

Si no tieneCFDI€mitidas podra eliminad, se mostrara la siguiente ventana de confirmacién, hagaelia opcién

RSaSKPaye:é
e

Confirmar

Si | Mo |
6.5 Historial
Para consultar el resumen detallado sobre las compra®dek Sy 4§ S a St SOOA 2yl R2% KI 3 Of A0
Cotizaciones Remisiones Facturas Notas de Crédito Traslada R
‘ s Y
B/ kxR & B
Nuevo Modificar Eliminar| Historial [Transferir Exportar  Valida RFC, | Cerrar
Cliente  Excel MNembreyCP
Facturas
Numero Tipo Persona Validado SAT RFC Nombre
2 Fisica X XAXX010101000 PUBLICO GENERAL

Se abrira la siguiente ventamsgleccionadan la pestafia dé 6mprobanteg, el usuario podra consultar eetalle
de las facturag?), el listado se puede realizar por el tipo de régimen fi€ca} por el tipo de comprobantét) para
visualizar eldetalle de cada uno(3) seleccione la factur@ue deseavisualizary asi mismo podrébservarla
descripcionextendida(5) y las notas realizadas al concept6), la informacién de las notas no se ingresa en el XML
sélo es informacion internd. A’ RSaSIk Sy @Al NI +f Of ASyGdS dzy O2NNB2 St SOGNE
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) Hrmonial de Chentes

Comprobaniey Inf. Adicicral

501 Grral ¢ Ly Parscos Mirabes ) ~ | orrawE comprosamTe ED

S 1000008 4 750,50

[ o PR EI ot Concepio 6 ] SubTou
Depouentn.
P&
Total

Sud

TP |Ingresa ~
[Descripoion [Canticiod [Fresio Uni | Desosents

EE

Total Fachuras

| a] Erveiar Corren ﬂ

Para cerrar la ventana haga clicen el badiéfi | £ A NE @

6.6 Transferir Cliente

Esta opcion le apoyara a dar de alta un cliente gaéue registrado en otreontribuyente, haga clic sobre el icono

G¢ENI YAFSNAN Oft ASyi(Sé o

Cotizaciones Remisiones Facturas I Clientes I
R Ny
R FY s

MNuevo Modificar Eliminar Historial [Transferir [Expartar

Cliente | Excel
Herramientas
Cotizaciones Clientes X
N [Tipo Persona [RFC [ [Estada lc [Sector [Tipo Cliente [Activa |
|1 Fisica IMAXN010101002 | Pdblico en General Ciudad de México Privado General ‘

Se mostrara la siguiententana.

[1§ Transferir Cliente X

Empresas! |Empresa de pruebas SA de CV n | v |

-~ Seleccionar Cliente

Buscar Cliente | |

Num _ |Razén Social Contacto

1 :Publico en General a

O[fTransferir] [ N salir ]

(1) EmpresakElegir de la lista la empresa en donde se dio de alta al cliente
(2) Buscar Clientetngresar el nombre del cliente que se requiere transferir.
(3) Seleccionael cliente que se desea dar de alta.

(4) PresioneSt 062Gs5y RS G0N} YyaFSNANE LI NI

Al finalizar el proceso se mostrara la siguiente ventana.

Importacion Correcta‘ u

El cliente se importd correctamente.

AYAOAL NI §f

LINR OS.
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6.7 Exportar Excel
tF NI NBFEATEFNI dzyl SELRNIFOAsy RS tf2a OtASyidSa | dzy | NOK
Cotizaciones Remisiones Facturas
O Y|

Nuevo Madificar Eliminar Historial Transferir) Exportar

Cliente | Excel
Herramisntas
Cotizaciones
[Na [Tipo Persona [RFC Estada Contacto Sector Tipo Cliente [Activo |
|1 Fisica IXAXXO10101000 | Pdblico en General Ciudad de México Privado General |

Se mostrara la siguiente ventana en la cual podra indicar la rumete se guardara el archivo de Excel, una vez
AYRAOIFIRF fI NYzil KF3F OtAO Sy St o02Gsy abDdzZr NRIFENES OdzZ yR

_
o EmEmeEL > %
@-()-\ Th Eiiomes b B b A= o[ [Frmemiars

Organizar *  Nueva carpeta

' Favorites — Biblioteca Documentos I
Organizar por:  Carpeta ™
4 Descargas = Clientes
B Escritorio 3 Nombre ° Fecha de modificacio
& OneDrive

i Sitios recientes Ningtin elemento coincide con el criterio de biisqueda.

. Debug

. reportes v 4

. ] 2

MNombre:  AAAD10101AAA_Clientes.xdsx

Tipo: | Archive de Excel 2007,2010,2013 (xlsx)

6.8 Filtro avanzado
Ingresar al menu de clientes®{pander de filtros se localiza en la parte derecha.

- HLTRO PRIMARIO:

Tipe Persona: |Todcs m hd | Sector: |Todcs 9‘ hd |
Tipe Cliente: |Todcs e'{ V| Ectatus: |ﬁ\ct|'\ro o'{ V|

~ FILTRO SECUNDARIO: (£}

SOHLTH  ~

Buscar pon |Cadena de caracteres @ | e |

Tipo Persona: Todos | Sector: Todos | Tipo Cliente: Todos
| Estatus: Activo |é

O 7 svicar | | @ Limpiar |(D

Total Clientes: @ 4 l

Para realizar la busqueda de clientes que cumplan con algunas caractersgtica®rpoaron dosfiltros que se
dividen enprimario y secundario. Las opciones del filtro primario son:

(1) Tipo Personaseleccionar el tipo de persona correspondiente al cliente, por ejemplo persona fisica o Moral.

(2) Sector:Indicar el sector al que pertenece el cliente.
(3) Tipo Cliente:Seleccionar el tipo de cliente con el que se identifico.
(4) Estatus:Indica si el cliente esta activo o inactivo.

Para mostrar el listado de clientes que cumplan con las opciones configuradas en los filtros haga clic en el boton
a ! LI pO)de Kibstrara una etiquetéB) indicando las opciones que se seleccionaron en los filtros asi mismo se
mostrara el total de cliente§l1)que cumplieron con dichas caracteristicas.
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En effiltro secundarigpodra realizar la bisqueda por:
a) Cadena de caracteresngresar el dato d&Nimero o RFC o Nombre o contacto o Comdependiendo del
dato querequiera realizar el filtro.

b) Estado/Paisal seleccionar estapcion sepodra elegir el estado ygis para realizar la bisqueda.

A2yl RI & fl-é

OA
fAYLALFN £ 2a

- FILTRO SECUNDARIO:

Buscar por: |Estado/Pais W

Estado: v | Pais: México ~
2LI0A2ySa RSt PATGNB LINA YL
AfGNRE & 48 NBaSGSSy Qay

7. IncorporarCertificado de Sello Digital
Ingresar alY' Sy drchivé y seleccionata opciond / S NIi A F A Odrtahe gue alEéntribuyéntdue se va a
incorporar el CS[Certificado de Sello Digitaga el que esta abierto.

SeabA N f I

Cotizaciones Rem

Contribuyentes

Cerrar Contribuyente

Conceptos

Clientes

Certificade

NRA 2

tla

KI 3l
2 LIOA 2

GBSy G yI clicen & boiori qué dOrtiéhe F puntokl }qdelestan del ladderecho en la

fila CER para buscar el archivo en la carpeta en la que se encubitiaelq del mismo modo, en la fila KB&ga clic

en el botdn que contiene 3 punto®) y capture la contrasefig3), si lo requiere activéa opcion ded a 2 a

Contrasefid4) (por seguridad no viene activada).
Al ingresar el archiv€ERse cargan los datos de la vigencia del certificégjpparafinalizarhagaclic en el botén

dzZl NRI NE &

[Lil Certificado

CER: | C:A\dS

KEY: | C:\dSo

oft\Ce

ft\C

rtificadoPruebal AAADLD101AAN car

ertificadoPrueba‘\AAAD10101AAA key

ot @emeevere ]

Mostrar Contrasefia o

Vigencia del:

18/05

/2017

Al

18/05/2021 e

l\/ Guardar

l ¥ Cancelar
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8. Asignar Series y Folios.
Ingresar al menu [Archivo] y selecciona21aJO A{ sSYNRAGS &  emogirarélaisRydiehite \ieriana

(i3 Series y Folios X
- Timbres Adquiridos:
Asignar |Fecha Adquiridos Asignad Por Asignar Utilizados
26/Apr/2018 2000 241 1759 60
26/Jan/2018 1001 950 51 158
+  Gomovzolr 420 420 0 211
j [16/NoviER7 1000 ) |1000 a lo a |490 Q

[ E» Actualizar lista de timbres adquridos ]o

-~ Timbres asignados por régimen fiscal:

Régimen General de Ley Personas Morales @ ]
_'Q Tipe Comprobante Serie |Folio Inicial | Folio Final Utilizad, Disponibles
[ 7 [ingreso F 5924 5123 200 0
7 ( Egreso NCR 115 134 7 13
i | 7 |Ingreso P 1 200 1 0
i | 7 |pago P 1 193 2 137
)

En la parted dzLJS NJA ¥RINB & ! RljdZANAR2&¢ YdzSadNI: St 2 f2a LJI1jdzSGSa
Kradlk St Y2ySyiG2 & O2yiABSy8CRERIEORT dIENAR 258MEFN T2l IR
laAIHENBE! GABGAT I R24¢

En la parte mediase visualizael Régimen fiscal al que corresponde la informacién presentada en la ventana, si
RS&SI @SNJ fF AyF2NXIOAsy RS 23GNR NBIAYSYS8) Rseleccidd@ el (G NR 6 dze
deseado.

{ A ! RIjdzA N2 5 GAYONBE @& gy y2 t2a LzSRS @Aradza tAT N Sy €1
fAadGl RS GAYONBA I RljdzA NARR2 &€

9y f I LI NIS AYFSNA2NI 4SS LIJz2SRSYy ©@SNJ t2& RSGlILtfSa RS f1l a
/ 2YLINE QMY (0 & §(ONR L2t {125 Ly @ DARAE £ Q30 IATEERT [BARIIBY Aof Saé

Para eliminar los timbres & A 3y F R2a KI 3 Of A @), SeyhpreSyf cuadd® i ¢ haged tilixadd y I NI
alguno en facturas.

t I N} GNIYaFSNAN £2&8 GAYoNB& aAdylR2a KF3IAF OtAaAd Sy St
han sido utilizados y pasan de ser asignados a disponibles.
Para definir una nueva serie y asignarle timbres de clic en el signo)rdes 160 2 £ dzY Vi IA I§)Iguedesta del

lado izquierdo de la tabla, en la fila en que se encuentren los timbres que desea utilizar, aparesiguietze
ventanad ! aA 3y OAsy RS GAYONBa¢d

i Asignacion de timbres *
Regimen: General de Ley Personas Morales 0| v
Tipo Comprobante:  |Ingreso a v
Disponibles: 1759 8
Folios a asignar: 5 n
Serie: Ing a
Folio Inicial I |
Folio Final: 10 0

" Aceptar K Cancelar

Para realizar la asignacion de timbres realice los siguientes pasos.
1. Seleccionar régimen fiscatlegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyéhjel cual le asignara los
timbres.
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2. Seleccionar Tipo Comprobantelegir de la lista Tipo comprobanté®) al cual se le asignaran los timbres.
(Ingreso, Egreso, Pagos, Traslado)

3. Ingresar folios a asignarcapturar la cantidad de timbres que se desea asignar a la geriel sistema de
manera predeterminada propone todos los folios disponibles por asignar

4. Ingresar Serie (dato opcional® I LJ{i dzNJ N@5)fpbedeiser &ltaRunérica.

5. Ingresar folio inicial:O I LJG dzNJ NJ S f (6) éo@ &l fjue Micidrd/1a Wilizacibre de los timbres, de manera
predeterminada el sistema propone 1, pero lo podra cambiar al que desee, de manera automatica aparecera el
folio final de acuerdo a los folios asignadds

6. Guardar asignacion de timbresdJ- NI G SNXA Y| NJ KI B} pard flue @ siStefna guar@eSIali I NE

asignacion de Series y Folios, esta operacion se debera repetir para cada tipo de CFDI y Serie.

7. Cancelar asignacion de timbre&:A RS&SF OF yOSt NI £ F&A3yl OAsy9).RS GAYoON

9. Cotizaciones.
Después de abrir el Contribuyente que emitira la Cotizacion, del menu principal que esta en la parte superior haga
Ot A0 Sy a/20GA11 O0A2ySaéo

Cotizaciones Remisiones Facturas

e 1
@ 7 8
Nueva|Modificar Eliminar Reimprimir Reenviar

Herramientas

t 2a0SNRAZ2NXYSYGS KFE3IF OtAO Sy dabdSofiadoE aS | oNANY 1 &aA3Idz

9.1 Emisién de cotizacion.

[ Nueva Cotizacion

Cotizacién 1 9
Ndm Cliente , Buscar | | XAXX010101000 | |Pablico en general, Folio
Régimen 601 General de Ley Personas Morales @ v Fecha

7 Domicilio Fiscal _8 Observaciones 0.'}atus Envio Vigencia
Cracovia | Nim, Ext: 72 | NGm, Int:
San Angel

. N
01000 | Alvaro Obregén kS
Ciudad de México, México
Uso CFDI SAT P01 Por definir (1015
— ) . v @ | o 2
Clave Descripcion [Cantidad Unidad [Precio Unitario | D: [importe
ITI ‘24 Caja 1 Pieza 1,000.00 0.00 1,000.00
Clave Producto SAT JEERENENH] Impresion Unidad Medida SAT izt Pieza
19 Descripcién Extendida 20 sEEHETIRNEET SubTotal

Descuento
VA
Total

UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 M.N

®| + Agregar H K Cancelar ‘

Pasos @&eguir para generar una cotizacion
1. Ingresar datos de clientesi conoce el numero del clientd) lo puede ingresary posteriormente presionar la
teclaEntero haga clic en el boton Buso@) para que se muestréa ventana que contiene la lista de clientes,

KF3F R20tS OftAO0 Sy St RS&SIR2 LI N} &aStSOOA2yINI2 2 Sft,
2. Ingresar folio:por default propone el consecutivo a la Gltima cotizacion genef&ila puede editar el nimero
de folio siempre y cuando no se haya utilizado en cotizaciones anteriores.
3. Fechamuestra la fecha de la cotizacion por gengrar
4. Ingresar Vigencia de la cotizaciéB8apturar la fecha hasta la cual sera vigente la cotizg8ion
5. Seleccionar régimen fiscatlegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyédleel que se utilizara para
emitir la cotizacion.
6. Domicilio fiscal:semuestran los datos del domicilio fiscal del cliente selecciori@iio
7. Observacionesf A RS&SI | ANB3IFINI 204ASNDI OA2y Sa0 &SN @RAIWMNIZ0As y 2
8. Datosdeenvio{ A NXBIljdzA SNBE | IANB3IF NI RIFi2a RS Sy@is I(Qf O2GAT I C
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9. Seleccionar uso CFDI SATegir el uso de CFDI SAB)que el cliente le dara a la cotizacion.

10. Seleccionar Monedalndicar del catadlogo de monedas del SA9) (que se encuentran activas en la seccion de

catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara la

cotizacion.

11. Ingresar tipo de cambiose ingresa el tipo de cambisobre eldia que se genera la cotizacion, siempre y cuando
la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXIN3 |

Ot A0 Sy St

@12)i 5 y

ac¢ AL

12. Ingresar conceptos a la cotizaciéen la pestafiadConceptos (11), ingree los datosde la cotizacién. Para
insertaflos previamentese dande alta en el apartade@onceptos puede ingresar directamente la clave del
concepto en la columna de clave y presionar la tecla Enter o haga clic en el botén insertar céhtpptee
abrird una ventana que contiene todaelecciore losdeseados.
Importante: En esta seccion de conceptss puede modificar la descripciéfi5) como precio unitario(17)y
descuento(18) siempre y cuando en ahismo haya marcado la opciénDescripcion y precio editable al

facturare.

13. Ingresar la cantidad:capturar la cantidad16)del concepto por cadano agregado a la cotizacion.
14. Descripcién extendidamuestrala descripcion extendida del concep{@9). Puede completarla siempre y
cuandq ladescripcion extendida + descripciddO supere los 1000 caracteres ya quesenpara incorporarse

al XML.

15. Datos adicionalesespara ingresar datos adicionales del concefsif). La informacion anexada Unicamente es
control interno no es visible en la representacion impresa y ni en el XML.

16. Guardar cotizacionK | 3 |

Ot A0 Sy @&if)pam deirerayla dotizatlS I 1 NE

17. Cancelarpara el caso que no requiera generar la cotizacion haga clic en el botén cdBgglar

Generacion CorrectaDespués de algunos segundos se mostrara la ventana con el mens@jeDdey SNJ OA s y
j dzS L & SINA SYRHND BICHINEIA NR LEONRE S&aYe ada{ | f ANE D

I 2NNB O ¢

Sy

53 Generacién Correcta - ] X
ii El documento se generd con &xito !!
Folio: 27
Ubicacién: | D:\Projects V51 T\FacToolProduccion\FacTocl\FacTool\bin\D Archivos\A
#Qué accion desea realizar?
@ Imprimir PDF F4 Enviar por Correo N salir

Imprimir PDFmuestra la representacion impresa de la cotizacion generada.

Enviar por correod S

0 NANY £

@éndielpbdyalseleBcnanedtyé @4 distikog correegistrados

del clientey sefialael mensajedel correo electrénicqparaenvio de cotizacion, paenvioal cliente haga clic en el

o2ibsy

A9y OAL NE O

Texto:

5d Enviar - | X
-~ Para:
Correos: |corren | Tipo Carren
# lventas@dsoft.mx Personal
- Mensaje!
Adjuntar | cad5of\eFacturat Archivos\A4A010101AAA\Cotizacion\Cotizacio
‘ X ]
Asunto: | Cotizacian v

=1 Enwviar | | ¥ Cancelar
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9.2 Modificar cotizacion.
Este médulo le permite realizar modificaciones a una cotizacion, seledei@otizacién yhaga clic en la opcién de
oModificare 8iempre y cuando la cotizacién no esté relacionada a una remisién o a una factura de ingreso.

Cotizaciones Remisicnes Facturas

Qs |l o =

MNueveo]Madificar|Eliminar Reimprimir Reenviar

Herramientas

9.3 Eliminar cotizacion.
Le permite eliminar una cotizaciésglecciénelay hagaclic encEliminag ®e eliminara sio est relacionada a una
remision o a una factura de ingreso.

Cotizaciones Remisiones Facturas

® /|0 =

Muevo Maodificar| Eliminar|Reimprimir Reenviar

Herramientas

9.4 Reimprimir cotizacion.
Este médulo le permite realizar una reimpresién en formato PDF de la cotizacion, selégciotizacion y haga clic
SYy awSAYLINA YANE ®

Cotizaciones I Remisiones Facturas

R ik

Muevoe Modificar Eliminar|Reimprimir

Herramientas

9.5 Reenviar cotizacion.
Le permite realizar un reenvié de la cotizacion (PDF) a los correos dados de alta en el cliente, sédecotmacion
& KF3l OftAO Sy 4wSSydAl NE @

Cotizaciones Remisiones Facturas
O s
K -
Nuevo Modificar Eliminar Reimprimir|R i
Herramientas

9.6 Filtro avanzado.
Ingresar al menu de CotizacioneskEgpandene filtros se localiza en la parseiperiorderecha.

@ " FILTRO PRIMARIO:

E Régimen: |60'I General de Ley Personas Morales W

8 Estatus: | Disponibles W
Criterio: | Por Afio/Mes W
Afio: Todos e ~¥| Mes: |Todos 6 v

- FILTRO SECUNDARIO:

Buscar por: |Cadena de caracteres @E‘
601 | Dispgaibles | Afio: Todos | Mes: Todose
A 4 Aplicar \._ Limpiar
Cotizaciones 5 @
Subtotal 149363 ()
VA 23832 @
Desc ool
Total 173159 (B)

Para realizar una busqueda méas avanzada de cotizacionesasporo filtrosque se agruparon por filtro primario y
secundario.

Las opciones déiltro primario son:

1. Seleccionar Régimemlegirsobre cuakegenero lacotizacion(1).
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2. Seleccionar estatuslegr €l estatus de la remisié(R). (Disponibles, Relacionadas a remisiones y Relacionadas
a facturas).
3. Seleccionar Criterioindicarcriterio de busqued43). Existen 2 criterios de busqueda péit&o primario.
a/ NAGSNR2 RS 0galjdzSRI at 2N ! 32kaSao
Seleccionar aficelegirel afio(4) en que se generd la cotizacion.
Seleccionar Meselegirel mes(5) en que se generd la cotizacion.

Manual de usuario

b./ NAGSNRA2 RS 0¢galjdzSRI 4aCSOKI RS 9YAaAsyéd LYyaNBal NI F¢
Cnterioe  |Por Fecha de Emisian A
Del: [z Al: (1]

Las opciones ddiltro secundarioson:

4. Buscarpor9 f S3I A NJ & (6)d80I0 existe pd2Qddena de Caracteres.
a. Cadena de caracteresngrese la cadena de caracter€g, puede contener el (Folio oAEo Cliente o

Contacto).

5. Aplicar filtros: Para mostrar el listado de cotizaciones que cumplan con las opciones configuradas en los filtros
haga clic en el boton Aplicé).
Nota: En la etiqueta Filtro Aplicad®) se muestrdas opciones selecciodasen los filtros.

6. Limpiar filtros:haga clic en el botdn limpidt0) para regresar las opciones a los filtros iniciales.

Se muestra el total de cotizacion€kl) que coinciden con los filtros aplicados, asi como el Subtbggl IVA(13),
Desc(14)y Total(15).

10. Remisiones.
Después de abrir el Contribuyerdel que emitird laremisién en elmena principalde la parte superior haga clic en
GwSYAaA2YySaé o

Archivo Cotizaciones I Remisiones I Facturas
odificar Eliminar Reimprimir Reenviar
Herramientas
10.1 Emision deremision.
= = A A A v A _ o A ZoA 2 A %
H 31 OtAO Sy abdSd2és &S FONANI 1 aA3IdASYyidS OSyidlyl 6bec
[ Nueva Remision
Remisién 1 a
NGm Cliente " Buscar | XAXX010101000 | [Piblico en general, Folio
Régimen 601 General de Ley Personas Morales (6 Fecha | 20,
T e ) bservaciones () Datos Envio Vigencia| 2/

Cracovia | NGm. Ext 72 | NGm. Int:

San Angel

01000 | Alvaro Obregén

Ciudad de México, México
Uso CFDI SJ&T11 P01 For definir hd

Conceptos ([T s [12] ] 2B
Clave Descripcion |Cantidad [Unidad [Precio Unitario | [Importe
aza Caja 1 Pieza 1,000.00 0O0  1,000.00]
| | |
© @ L7} ©

Clave Producto SAT

82121500 Impresién

(Nt S S ST Datos Adicionales

Unidad Medida SAT Jizk¥g

Pieza

SubTotal
Descuento
WA

Total

UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 M.N

+ Agregar X Cancelar
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Pasos @&eguir para generar una remision
1. Ingresar datos de clientesi conoce el numero del clienfé) lo puede ingresary presionar la tecl&ntero haga
clic en el boton BuscdP) para que se muestre una ventana que contiene la lista de clientes, haga doble clic en

Sf RS&aS8IR2 LI NI

A4St SOOA2YI NI 2 2

Staet

St

Ot ASyids

2. Ingresar folio:por default propone el consecutivo a la Gltima remisién gener@dia puede editar el nUmero de
folio siempre y cuando no se haya utilizado en remisiones anteriores.

3.
4,
5.
emitir la remision.
6.
7.
8. Datos de envi6{ A
9.
1

NB lj dzA S NB

Fechamuestra la fecha de la remisién por geneféy.
Ingresar Vigencia de la remisié@apturar la fecha hasta la cual sera vigente la remi&pn
Seleccionar régimen fiscaglegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyéfleel que se utilizara para

Domicilio fiscal:semuestran los datos del domicilio fiscal del cliente selecciori@ado
Observacionesf A RS &S|

FINB3IFNI 20aASNBFOA2yS&®. KI 3 Ot A0
RS SWW@Assx KI Al

FANBIF N RIFG2a
Seleccionar uso CFDI S&Tegir el uso de CFDI SAB)que el cliente le dara a la remision.
0. Seleccionar Monedalndicar del catdlogo de monedas del SAT) (que se encuentran activas en la seccion de

8

S
Ot

Kl

y f
A O

catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara la

remision.

11. Ingresar tipo de cambioK | 3 |

la cotizacién, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.

Ot A0 Sy &t

0D prg yhgrésdosdbie edaSueGe géefa? é

12. Ingresar conceptos a la remisidhaga clic en la pestafia Concept@s)para posicionarse en dicho apartado, e
ingresar los conceptos que estaran en la remision. Para insertar los conceptos previamente dados de alta en el
apartadoconceptospuede ingresar directamente la clave del concepto en la columna de clave y presionar la

tecla Enter o haga clic en el boton insertar concefdté) donde se abrira una ventana que contiene todos los

conceptos. Seleccion&rsdeseados.
Importante: En esta seccion de conceptos puede modificar la descrigibmismo(15), precio unitario(17)y
descuento(18) siempre y cuando en el concepto haya marcado la opEBéacripcion y precio editable al

facturar.

13. Ingrese la cantidadcapturar la cantidad16)del concepto por cada concepto agregado a la remision.

14. Descripcién extendidaApartado para mostrar la descripcion extendida del concépf). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuandadkscripcién extendida + descripci@dO supere los 1000 caracteres
ya que se concatenan para incorporarse al XML.

15. Datos adicionales:apartado para ingresar datos adicionales del conceffif). La informacién anexada
Unicamente es control interno no es visible en la representacion impresa y ni en el XML.

16. Guardar cotizacionK | 3 |

Ot A0 Sy @&ifpam deirerayla @rhisHNS I I NE

17. Cancelarpara el caso que no requiera generar la remisién haga clic en el botén cai@églar
Generacion CorrectaDespués de algunos segundos se mostrara la ventana con el mensa@jeDdey SNI OA s y
j dzS L & SINA §SYRHND B ICHINEIA NR LEONRE Sa&Ye aa{ | f ANE D

I 2 NNB O |

¢ Sy t1

(L7 Generacion Correcta

ii El documento se generd con éxito !

O

Falio:
Ubicacidn:
;Qué accion desea realizar?
I@ Imprimir POF # Enwviar por Correo b salir

*

Imprimir PDFmuestra la representacion impresa deréanisiongenerada.
Enviar porcorreod S | 6 NA NI € | @iénydipbdyalseleRcbnadehtye @i dishidioZ correos faelado
de alta e cliente y seleccionar el mensaje de correo electronico de envio de factura o el mensaje que haya dado de
alta desde el menu de catalogos, asi mismo se adjuntaran los arctiwibg PDFde la remisién generada, para

ey DAL NJ St

02 NNE 2

't OftASydGS KI 3t

Ot A0 Sy St

o2ilsy
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(43 Enviar - 8 x
Para:
Correos: |Com:o Tipo Correo
| ventas@dsoft.mx Personal
- Mensaje:

Adjuntar| CagsofteFacturaiArchivos\AAADT0101 AAAYRemision\Remision_{

Asuntai | Remisién | V|

Texto: [CLIENTE_NOMBRE

Estimado (a) [CLIENTE_CONTACTO)

Adjunto encontrara la remisidn solicitada por usted, asi come los datos para
Quedamos a sus drdenes, para cualquier aclaracién o duda.

Atentamente.

Area de ventas,

1 3

| = Enviar ‘ ‘ x Cancelar|

10.2 Emision a partir de una cotizacion.
Con Cotizacion previa (Cuando al cliente al speemitira la Remisién tiene cotizaciones generadas) realicpdses
RSt ™ It (oM ERISAE dddemid? RS & LJdzS& aA3ddzZ f2a airi3lddzaiSydasSa

13 Nueva Remisién -
Rermision
Nim Cliente [474 || 4 Buscar | XAXX010101000 | |Piblico en general. oo | " 0 3'

Régimen 601 General de Ley Personzs Morales A~

) bscrvaciones E)Datos Envic
Cracovia | NUm. Ext: 72 | Ndm. Int:
San Angel —
01000 | Abvaro Obregén [ [
Ciudad de México, Méxica | =)
D
L C - ] -

|[Folic  [Emitido A Importe Fecha Fecha Vigencia

Publico en general, 1,160.00(6,/20/2018 12:00:00 AM €/27/2018 12:00:00 AM
| s [GENETaI Publico en general, 562.60(6/21/2018 12:00:00 AM 6/28/2018 12:00:00 AM

[cne rouco 1 [ i e 5 [N |

Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal 0.00
Descuento 0.00
IVA 0.00
Total 0.00
‘CERO PESOQS 00/100 M.N |
g || X concelor |

1. Relacionar cotizaciénhaga clic en la pestafia Cotizaci¢hl), se mostraran las ya realizadasal cliente
seleccionado y que aun no han sido relacionadas a una remision o una factura. Haga clic sobre d# lzotén
imagen méas+) de la o las cotizaciones que desea relacionar. En automatico se cambia a la p€staceptos
donde secargaran lagotizaciones relacionadas.

[£3 Nueva Remisién x
- Remisién 1

Ndm Cliente  [474 ] (X Buscar | [ XAXX010101000 | [Piblico en general.

Régimen 601 General de Ley Personas Morales g :

7 Domicilio Fiscal B SRNEITU QDams Envio

Cracovia | Nam. Ext: 72 | NGm. Int:
San Angel -
01000 | Alvaro Obregén ‘ [
Ciudad de México, México | |=]
Uso CFDI SAT [POT Por defirir & ~ |
" @)
Conceptos [ty v (O 0 2/
Descripeion [cantidad [Unidad [Precio Unitaric |Descuento [Importe
Caja 1 Pieza 1,000.00 0.00 1,000.00
[ el (22721500 | [Impresian [ Unidad Medida SAT | ETEENETS
L e o T D tos Adicionales SubTotal 1,000.00
Descuento 0.00
VA 160.00
Total 1,160.00
UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 M.N | @ @
+ Agregar ¥ Cancelar
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2. Ingresar conceptos a la remisior8e muestran los conceptos de la cotizacion relacionada, puede insertar o
eliminar(1) més a la remision.
Importante: En esta seccion de conceptos puede modificar la descripcion del con@ppoecio unitario(4) y
descuento(5) siempre y cuando en el concepto haya marcado la op&éscripcién y precio editable al
facturar.

3. Ingrese la cantidadcapturar la cantidad3) del concepto por cadano agregado a la remision.

4. Descripcion extendidaApartado para mostrar la descripcion extendida del concépyo Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuandadiescripcion extendida + descripcidhO supere los 1000 caracteres
ya que saunenpara incorporarse al XML.

5. Datos adicionales:apartado para ingresar datos adicionales del conceftp La informacion anexada
Unicamente es control interno no es visible en la representacion impresa y ni en el XML.

6. Guardar cotizacionK 3 Ot A O Sy @fparddgnerarya remisinNS 3 I NE

7. Cancelarpara el caso que no requiera generar la remision haga clic en el botén cgBgelar

Generacion CorrectaDespués de algunos segundos se mostrara la ventana con el mensd@jeDdey SNI OA s y

I 2NNBOGF¢ Sy 1 1jdzSLEEINA SYRND BICHINEIANR LONRES&Ye ad{ | f ANE D

(i Generacién Correcta - | *
ii El decumento se generd con éxito !

Folio: 27
Ubicacign: | C:\Projects VS17\FacTool\Produccion\FacTool\FacTool\bin\DebughArchivos\A
£Qué accién desea realizar?
@ Imprimir PDF ‘ = Enviar por Correo ‘ N salir ‘

Imprimir PDFmuestra la representacion impresa deréanisiongenerada.

Enviar por correod S 6 NA NI | @dendéi pogra selécSonak onyfellds Idiblibtas correos que tiene
dadcs de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electrénico de envio o el mensaje quedistyado

RS&ARS St YSyg RS OFitt232ax LI N Sy@AalNI St O2NNB2 It Of

5d Enviar - | x
-~ Para:
Correos: |Correo Tipo Correo
# | ventas@dsoft.mx Personal
- Mensaje:
Adjuntar| 2 dSafteFacturalArchivos\AAADT0101 AAA\Remisi on\Remision_t
‘ %)
Asunte: | Rermisign N4
Texto:
trard la remisién solicitada por usted, asi como los datos para
edamos a sus ordenes, para cualquier aclaracion o duda,
mente
le ventas,
4 ]
1 Enviar | | ¥ Cancelar
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10.3  Modificar remision.
Esta opciorle permite realizar modificaciones a una remisién, seleccmgpdraga clic en la opcion dModificag @
Siempre y cuando la remisién no esté redaecida a una factura de ingreso.

Cotizaciones I Remisicnes I

@G o =

Nuevo|Modificar|Eliminar Reimprimir Reenviar

Herramientas

10.4  Eliminar remision.
Estaopcioénle permite eliminar unaemision seleccionag y haga clic en la opcién d@&liminag 8iempre y cuando
la remisién no esté relacionada a una factura de ingreso.

Cotizaciones I Remisiones I

@ |G o =

Muevo Modifican| Eliminar|Reimprimir Reenviar

Herramientas

10.5 Reimprimir remision.
Esta opciénle permite realizar una reimpresion en formato PDF deemision seleccionda y haga clic en
GwSAYLINR YANE @

Cotizaciones I Remisiones I

@® 7 B O |

Nuevo Maodificar Eliminar|Reimprimir| Reenviar

Herramientas

10.6  Reenviar remision.
Esta opcione permite realizael reenviden (PDF) a los correos dados de alta en el cliente, selexgibaga clic en
GwSSy BAl NE @

Cotizaciones I Remisiones J

@5 g

Nueve Maodificar Eliminar ReimprimirjReenviar

Herramientas

10.7  Filtro avanzado.
Ingresar al menu de RemisionesEapandere filtros se localiza en la parseiperiorderecha.

® FILTRO PRIMARIO:

=

5 Régimen: |501 General de Ley Personas Morales

2 A
Estatus: |Di5ponib|es p u
Criterio: |Por Afio/Mes )

Afio; Todos E : Mes: Todos @:

FILTRO SECUNDARIO:

Buscar por ‘Cadena de caracteres

601 D\'spu bles | Afio: Todos | Mes: Todos ki)

10
Y Aplicar & Limpiar
P T P

Rernisiones 5 Q
Subtotal 471552 (B)
VA 33312 @
Desc 0.00 @
Total 513876 @

Para realizar una busqueda mas avanzada de remisiones se iraronpfiltros que se agrupa por filtro primario y
secundario.

Las opciones déitro primario son:

1. Seleccionar Régimertlegir el régimen sobre el cual se generé la remisign

2. Seleccionar estatusElegir el estatus de la remisi¢®). (Disponibles, Relacionadas a facturas).

3. Seleccionar CriterioElegir criterio de blusqued®). Existen 2 criterios de blsqueda para filtro primario.
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a/ NAGSNA2 RS o0galjdzSRI at2NJ! 32kaSao
Seleccionar afoElegir el afig4) en el que se generé la remision.
Seleccionar MesElegir el meg5) en el que se genero la remision.

b./ NAGSNA2 RS 0¢galjdzSRI aCSOKI RS 9YAaAsyéod LyaNBa

Criterio: |Por Fecha de Emisién | w |

Det  |0v062018 [[i]  ar [21/06r2018  []]

Las opciones ddiltro secundarioson:
1. Buscarpor9 f S3I A NJ & (6)d80I0 éxiste pa2Qddena de Caracteres.
a. Cadena de caracteredngrese la cadena de caracter€d. La cadena puede contener el (Folio o RfC o
Cliente o Contacto).

I NJ

2. Aplicar filtros: Para mostrar el listado de remisiones que cumplan con las opciones configuradas en los filtros

haga clic en el boton Aplicé).

Nota: En la etiqueta Filtro Aplicad®) se muestrdas opciones que se seleccionaron en los filtros.
3. Limpiar filtros:haga clic en el boton limpidt0) para regresar las opciones de los filtros a los filtros iniciales.
Se muestra el total de remisioné$l) que coinciden con los filtros aplicados, asi como el Subd®) IVA(13),
Desc(14)y Total(15).

11. CFDI de Ingreso
11.1  Emisién de CFDI de Ingreso.

Después de abrir el @ibuyente que emitird el CFEEI menl principal que esté en la parte superior, &atic en
la pestafia [Facturas].

B <Factura22 | EMPRESA DE PRUEBA SA DE CV ~
Contribuyentes  Cotizaciones  Remisiones Notas de Crédito ~ Traslads ~ Recepcionde Pagos  SAT  Cuentas por Cobrar Temas 7 Catilogos 7

BOE® B =00 m ai . @~ (8284 B B 80

e IS i CT T I I | es a8 o0 BE ) ;

Emitir|Cancelar | Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Guardar Exportar CFDI Ventas Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos | Verifica Concilia  Estatus SAT Verificar Folios  Validar Pagos Procesar Cerrar
CFDI - XML Como  Excel EMITIDOS Concepto Resumen Cliente Selec. Consecutivos Repetidos  Emitidos  sustitucién

Estatus  UUID Cancelaciones
UTILERIAS REPORTES HERRAMIENTAS SAT HERRAMIENTAS SISTEMA SALIR

Poster2 NY Sy 1S KI 31  EmiiquSesta éntla sécgidn sCADYrésg € primer paso a realizar es
seleccionar el cliente al que se emitiréfd&tura, si conoce el nimero del clien{é) lo puede ingresar y presionar
Enter o haga clic en el botédBuscaé (2) para que se muestre una ventana que contiexidistadode clientes,
seleccionar el cliente que se va a emitir la factura

@ Generar CFDI de Ingreso

MNum Cliente [3 ] + Buscar 9 Version Factura (@ 4.0 Serie 172-371 v

Régimen Fiscal Contribuyente (601 General de Ley Personas Morales v | Sucursal | Matriz v Folio 225 &
Datos Fiscales Domicilio Fiscal Nota Seguimiento Datos Envio Fecha 0/01/2024 |

- " -h] . 5

RFC Receptor ¢’ Editar Valida RFC en listas Negras [ A Validar datos SAT ] 542 Leer Cédula Fiscal ]
Razén Social Primer Apellido Segundo Apellido & Editar
Régimen Fiscal v ST‘F Editar
Cédigo Postal & Editar Teléfonos S| Correos

[N
0]
Q)¢
w

1t aStSO0A2yENI St Ot A8y OF NBFNJ fF AYT2NXEFOAsy

Domicilio Fiscal

@ Generar CFDI de Ingreso

Num Cliente { Buscar \

Régimen Fiscal Contribuyente |601 General de Ley Personas Morales i

Datos Fiscales | Demicilio Fiscal | Nota Seguimiento Datos Envio

Calle y No. AVENIDA (AV.) PRL DIVISION DEL NORTE | Ndam. Ext: 4296
Colonia Nueva Oriental Coapa

Cédigo Postal | 14300

Alcaldia/Mun. | Tlalpan

Estado y Pais | Ciudad de México, México
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Datos Fiscales

B Generar CFDI de Ingreso
Nm Cliente L Buscar Versién Factura © 4.0 Serie | 1:172-371 v
Régimen Fiscal Contribuyente |601 General de Ley Personas Morales v | Sucursal | Matriz v | Folio 225 &
I Datos Fiscales I Domicilio Fiscal Nota Seguimiento Datos Envio Fecha 10/01/2024 s8]
" ﬂ’ﬂ
RFC Receptor |DS0980305FC5 ¢’ Editar | Valida RFC en listas Negras e o[ A Validar datos SAT ] 583 Leer Cédula Fiscal
Razén Social | DSOFT Régimen Capital |SA DECV v & Editar
Régimen Fiscal I::-j‘\*c' Simplificado de Confianza V‘ 5?‘ Editar
Cédigo Postal |14300 & Editar Teléfonos || Correos  |ventas@dsoft.mx [

Se agregarod opciones de utilida@dl sistemdas cuales san

a) dxl fARI N (R estadgrion{nbstpérmite validar BFC, nombre o razén social y Cédigo Pastal
cliente en el SAT, ya que si los datos no coinciden con la informacion que esta registrada en el SAT no se
podra emitir factura porque los datos son incorrectos, esta validacion también la puede realizar
directamente en el SAT, ingresando a la {g@idador de RFC en el SAT

{S Y2aGNINY dzy+ @Syidlylt O2y St NBadzZ iFR2 RS I @IftA
deRFCYy2YONB 2 NITsy az20Alf & [/ otod az2y @tfAR2a LI NI S
Y2aGNI N dzy YSyaleS AyRAOFYR2 49f y2YONBI RSy2YAylL O

St wcC/ ¢

Validacion del cliente en el SAT X
Iﬁ‘ Los datos de RFC, nombre o razén social y C.P. son validos

Ly para emitir facturas.

by a[ SSNJ / S R(@yesta otibrase ltifizpara leer la constancia de situacion fiscal (pdf) o cédula de
identificacién Fiscal (QRlel cliente para cargar la informacién desde el archpava leer los datos de
archivoA Yy RA OF R2 RS Of A0 Sy ,&fmostaréalissiglientevedtaridd / SRdzf I CA & O f

. Leer Cédula Fiscal Formato PDF o QR

@ O
N B teercess)
9 | o Aceptar | | I salir |

Ruta Archives

En primera instancia dé clic en el boton con el simbolo del folder para buscar y seleccionar el archivo la
constancia de situacion fiscal (pdf) o cédula de identificacion Fiscal QR (jpg, Jpeg png, bmp gif), una vez
aSt SOOA2YI R2 St | NOKA@2 RS OfA0O Sy St o2iGsy o[ SSNI /
muestra a continuacion.
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c)

d)

. Leer Cédula Fiscal Formata POF o QR
Ruta Archives

|CA\CedulasFiscales\dSoft_RFC_QRjpg [E ][5 Leer cédula)

RFC Receptor | DS0980305FC5

Razon Social | DSOFT w |

Regimen Fiscal |Genera| de Ley Personas Morales | ~ |

Cédigo Postal

\/Aceptar|| I salir |

Si el cliente tiene mas de un régimen fiscal seleccionar el que el cliente le indicé para emitir CFDIs

. Leer Cédula Fiscal Formato POF o QR
Ruta Archivos

|C:\CeduIasFiscaIes\Empresa_Qijg | D[ Leer Cédula]

worepr |

Razén Social | i |

Regimen Fiscal |Demés ingresas | ~ |

Codigo Postal

Demas ingresos

Arrendamiento

Sueldos y Salanios e Ingresos Asimilades a Salarios

Ingresos por Dividendos (socios y accionistas)

Los datos que se toman de la constancia de situacion fiscal o cédula de identificacion Fiscal QR para dar de
alta al cliente son RFC, Nombre 0 Razén Social, Régimen Fiscal y domicjlal fescainar el proceso se
indicaré que el cliente se actualiz6 correctamente.

Datos Cliente X

IO‘ Los datos del cliente se actualizaron correctamente con la

' informacion de la cédula fiscal.

£ ARFNI wC/ §3sefutliza paraidertifiéad bllel Zliente esta identificado cdinapresas

facturadoras de operaciones simuladas (EFOS), incumplidos o no localizados, para que el sistema pueda
@It ARFNI aAx Sadt Sy fVval@aiRFC ghdistaNNegias LI Qdi A P28 &85 RBIOAEPS
al iniciar el procedo de timbrar la factura.

Actualizar los datos de clientese agregé fue la posibilidad de modificar los datos del cliente RFC, persona
fisica(Nombre, PrimeApellido y Segundo Apellido) o persona moral(Razén social y régimen de capital),
régimen fiscal y Cédigo Postal, al estar emitiendo la factura, para modificar el dato que requiere dé clic en
St o025y Gaé¢9RAGE NE ®
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. Generar CFDI de Ingreso

Nuim Cliente I:“ ({ Buscar |

Serie | 1:172-371

Versién Factura @ 4.0

Razén Social  |DSOFT

Régimen Fiscal Contribuyente ‘601 General de Ley Personas Morales “ | Sucursal ‘Matriz ‘ v I Folio | 225 “?l
Datos Fiscales Domicilio Fiscal Nota Seguimiento Datos Envio Fecha
RFC Receptor | DSO980305FC5 | ¢ Editer |# Valida RFC en listas Negras (A Validar atos SAT | [ BB Leer Cédula Fiscal |
Régimen Capital \SA DECV l v ‘ & Editar
Régimen Fiscal |General de Ley Personas Morales ‘ vl 2 Editar
Cédigo Postal (14300 | & Editar Teléfonos | [S) comeos |[ventas@dsoftms | =] |

t2N) S28yLikizz as gl

OF YOAIFINI St y2YoNB RS ¢t

NI T sy

recuadro y el listado de los regimenes de capital para poder cambiar los datos, una vez realizado el cambio
dé clic en el boton con la imagen de la palomita verde, si no desea realizar el cambio dé clic en el botén con

la imagen del tache.

. Generar CFDI de Ingreso

Nim Cliente I:“ ({ Buscar |

Régimen Fiscal Contribuyente ‘601 General de Lev Personas Morales

[y
Version Factura @ 4.0 Serie
v | Sucursal | Matriz [v|Folio | 225 |2
Fecha

Datos Fiscales Domicilio Fiscal Nota Seguimiento Datos Envio

RFC Receptor | DSO980305FC5 | ¢ Editar | # Valida RFC en listas Negras

[  Validar datos SAT ] [_ﬁ': Leer Cédula Fiscal ]

Razén Social |DSOFT

Régimen Capital | SA DE CV

[¥] —

Régimen Fiscal |General de Ley Personas Morales

Cédigo Postal (14300 || & Editar Teléfonos |

JV| ﬁ Editar
)

Correos l\:entas@dsoftmx li

[

Pasos a seguir para generar un CFDI de ingreso:

. Generar CFDI cangresa

| Nim Cliente I:l‘ " Buscar |e

Versién Factura ® 4.0 Serie

Régimen Fiscal Contribuyente ‘601 General de Lev Personas Morales 6

v | Sucursal (Matriz @ | v| Folio | 25 @2

E Datos Fiscales Domicilio Fiscal Qdota Seguimiento QJatos Envio

Facha | 10/01/20245) |

RFC Receptor | DSO980305FC5 | ¢ Editar | & Valida RFC en listas Negras

[ M Validar datos SAT ] [_EE‘: Leer Cédula Fiscal ]

Razén Social  DSOFT

Régimen Capital | SA DE CV

B [ o

Regimen Fiscal |General de Ley Personas Morales I v |[ & Editar ]
Cédigo Postal 14300 || & Editar Teléfonos | | 3] comeos [ventas@dsoftmx =)
Método Pago \PUE Pago en una sola exhibicion Uso CFDI SAT IGO1 Adaquisicién de mercancias @ ‘ v ‘

[ v]

Tipo CFDI ‘Fadura @ v ‘ Tipo Relacion

Moneda [MXN vJ TC | 1.00 “g”iompeme"to“m

@:anceptos Qegistrar Pago Qﬁddenda
=
Clave Descripcion

2 |eComprob Sistema eComprobante @

[Cantidad [Precio Unitario [Descuento [IVA Importe
1 | 0,000.000000 @ 0.00/ 1,600.00| 10,000.00

Clave Producto SAT I ”

@Jescn'pcién Extendida @atos Adicionales

Unidad Medida SAT | ”

SubTotal 10,000.00
Descuento 0.00
IVA 1,600.00
Total 11,600.00

‘ONCE MIL SEISCIENTOS PESOS MEXICANOS 00/100

(@ vaaress 1O

@l v Timbrarl [ X Can(elarl@
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Seleccionar etliente al quese emitird la facturasi conoce el nimero del clienté) lo puedeingresar ypresionar

Enter o hagaclic en el botén BuscgPR) para que se muestrena ventana que cdiene la lista de clientes,aga

doble clic en el cliente deseagara seleccionarlo elijael cliente yenseguidéhaga clic en el botoéa teptak.

Seleccionar serie de foliogndicar dela lista de series disponibles para facturas de ingf@sel rango de folios que

se tomard para generar la factura.

Ingresar folio:por default propone el consecutivo a la Ultima factura genergfapuedeeditar el nimero de folio

siempre ycuando est en el mismo rango de serie y nolsa&ya utilizadcen facturas anteriores.

Fechamuestra la fecha de la factueagenerar(5).

Seleccionar régimen fiscaklegir dela lista de regirenes fiscales del contribuyentg), el que se utilizara para

emitir la factura.

Seleccionar establecimientcelegir dela lista de sucursalgd) la que se utilizara para emitia factura, en caso de

no contar con ninguna sucursal se establece por defdattiz.

Domicilio fiscal:semuestran los datosdel domicilio fiscal del cliente selecciona.

ObservacionesSi desea agregar observaciones a la factura, haga clic en la péttaféa seguimienté (9), la

informacion que ingrese no se considerara en el XML pero si se mostrara en el POfbsemaciones

Datos de envioSi requiere agregar datos de envio, haga clic en la pestdiia G 2 a4 (19.y GN2 ¢

Seleccionar método de pag@legir el métodade pago(11) que aplicara la facturaAs Sf YS(i2R2 RS LJ 32
tl 32 Sy dzyl &a2fl SEKAOAOAS ydRegiR@ropSgi6), que kdliedphch & eff pbintoA y F 2 NJY |
103/ 2y LI 32 Sy St Y2YSyidi2 RS SELSRAOAsy®¢ {A St LI 32 S&
qdz§ a4S SELX A Ol y | 9y REf LI BNAEWNBY 1S 6RAFSNAR20¢ @

Seleccionar tipo CFDhdicarlostipos de CFOL2), p NI dzy'l FIF Ol dzZNF RS Ay3aINBaz2 y2N¥YI ¢
Seleccionar uso CFDI Salegirel usode CFDI SAT3)que el cliente le dara la facturaa partir de la version 4.0 el

uso de CFDI depende del régimen fiscal del cliente.

Seleccionar Monedalndicar del catdlogo de monedas del SA®B) (que se encuentran activas en la seccion de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que sdayéamttash

Ingresar tipo de cambioSi la moneda es diferenteMXN se debe de ingresar dtipo de cambi@ (19) diferente a

1.00.

Ingresar datos de complementcsi se emitirdla factura con alguno de los siguientes complementogestos

locales, Servicios parciales de construccion, INE, donatarias, comercio exterior, leyendas fiscales, instituciones
educativas privada® Carta Porte3.0) seleccionarla opcion de complemento§0). Se explica como generar

facturas concomJt SYSy (i2 Sy /SfY LIOISYVISY (o2vanéddy

Ingresar conceptos da factura: haga clic en la pestafia Conceptd$) para posicionarse en dicho apartado, y
posteriormenteingresar los conceptos que estaran en la factura. Para insertar los conceptos previamente dados de

alta en el apartadoconceptos puede ingresar directamente la clave del concegio la columna de clave y
posteriormente presionar la tecla Enterhaga clic en el botén insertar concepftil) donde se abrira una ventana

gue contiene todos los conceptosleccionar el o los conceptos deseados.

Importante: En esta seccion de conceptos puede modificar la descripcion del con@terecio unitario(24)y
descuento(25)siempre y cuando en el concepto haya marcado la opo&stripcion y precio editable al facturar.

Ingrese la cantida®3)del conceptopor cada concepto agregado a la factura.

Descripcion extendidaApartado paraagregarla descripcion extendida del concepf@6), puede adicionar mas
informacionsiempre y cuando ldescripcion extendida + descripciddO supera 1000 caracteres ya que sgen

para incorporarse al XMlpor requerimiento del SAT los digitos maximos permitidos de la descripcion del concepto

son 1000.

Datos adicionalesapartado para ingresar datos adicionales del concegfd), la informacion anexadanicamente

escontrol interno no ewisible en la representacion impregai en el XML.

Vista previa:ht 3+ Of AO Sy St (28)8elnwsfraadadnfosmadion deNaSa@tira para corrobotas

datos antes de generarla.

Timbrar: haga clic en el botén timbrd29) paragenerarla factura de ingreso

Cancelarpara el caso que no requiera generar la factura de inghega clic en el botén cancelgg0).

Generacion CorrectaDespués dR I NJ Of AO Sy St 02 (5 ysegBnSosodminitdspaid qide S & LIS NI
muestrela ventana con el mensaje deDSY SNJ OAsy [/ 2NNBOGI ¢ Sy EVYLINK2GA KISt 51643
OYDBAFINI LI2NI / 2NNB2¢ & a{lftANEO®
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(%4 Generacién Correcta - B0 X
ii El documento se generd con éxito !

Folio: 1104

uui: |-'15[?-‘.E4"C—5{t\:—-114:—5F59—2D1C?EIEFZDES

Ubicacion:

$Qué accién desea realizar?

| N sair

¥ Enviar por Correo

| &) Imprimir PDF ‘

Imprimir PDFmuestrala representacion impresa de la Factura generada.
Enviar por correose abrirdla ventanaR SEnviag, donde podré seleccionar entre los distintos correos que tiene
dado de alta el cliente y seleccionar el mensaje de correo electr@®oenvio de factura o el mensaje que haya
dado de alta desde el menu de catalogasi mismo se adjuntardos archivosXMLy PDFde ka factura generada,
NI Sy@Al NI St O2NNB2 I+t OtASydS KF3IF OtAO Sy St o2isy

123 Enviar

Parz: [Se[Correo [Tipo Carres
direccion@dsoft.mx Facturacion

ChdSoft\eFacturalArchivos\AAADT0T10TAAANCFDINSZ_Lxm]

Adjuntar:| CAdSoft\eFacturatArchivos\AAADT010TAARNCFDIS\IS2_Lpdf

Asunta: |5y, factura ha sido emitida [~]

Mensaje: |C

Salir:Salir de la ventana de generacion correctagresar a la pestafia Facturas.

11.2 Con pago en @homento de expedicion.
Para capturar los datos del pago una vez que se selecciond el método dépago9 t | 32 Sy dzyl az2ft

deberd seguir los siguientes pasos:

{3 Generar Comprobante de Ingreso >

CDFl Ingreso
Nim Cliente 474 ]| C4 Buscar | XAXX010101000 | [Piblico en general, | Serie |Fi6118-7067 | v|

Régimen 801 General de Ley Personas Morales | ~]  Establecimiento Falio | 6275 (2]
Fecha| 14/06/2018  |[EE)

Domicilio Fiscal [JRSJagTtS Datos Envio
Cracovia | Num. Ext: 72 | Nam. Int:

San Angel
01000 | Alvare Obregén |
Ciudad de México, México o |
[P | PUE Pago en una sola exhibicisn Uso CFDI SAT [PO1 Por definir
Tipo CFDI Factura Tipo Relacién [

[~]

[ < ]| < [[2ig3)

s o | | S 8] [complemento][.22]

7.7 [Transferencia electronica de lu 6 533.70 14/06/2018 5512459854 |BANAME)<
é L é cL l ¢

@ sumaimpone | 53370
Resta 0.00

el (22721500 | [Impresian Bl Unicad Medida saT |ETEREE TS |
Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal 5
Descuento
VA
Total 6,533.70

Conceptos [T g Pago Addenda
Forma de Pago Fecha Pago |Num. O Cuenta de Pago Banco

‘SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESO MEXICANO 70/100 |

1. Seleccionar método de pagy: St SOOA 2 y I NJ YPSQEIPAG 2n uRSsababilbigidé (1d.
2. Seleccionar forma de pagddaga clic en la pestafiaw S 3 A & (i NJ). NSeldcdioBa? del catalogo del SAT la
forma de pagd4).

47



']
dSoft Manual de usuario

3. Ingresar el Importeingresar el importe del pago selecciong@&g
4. Ingresar Fecha de Pagblaga clic en el campo Fecha P&gjoy seleccione la fecha en que se realizé el pago de
la factura.
Nota: La fecha de pago puede ser igual o menor a la fecha en la que se genera la factura de ingreso.
5. Ingresar NUm. Operacion (dato opcionalhgresar ehimero deoperacién bancarié?).
6. Ingresar Cuenta de Pago (dato opciondhgresar la cuenta de pad8) o seleccionar de entre las cuentas de
pago y Banco que tiene dado de alta el cliente al cual se emite la factura de ingreso.
7. Ingresar Banco (dato opcionalBeleccionar del catdlogo del SAT de Baii@psl banco del cual pertenece la
cuenta bancaria.
Importante:t dzZSRS Ay 3INB & forda detpaga BS adzfly LIWBE & Odzl yR2(1MroseadzYl RS
igual al total de la factura. Puede también eliminar las formas de (Bgagresadas con anterioridad.
11.3 Pago con bienes o servicios.
En caso de que se pague un CFDI con bienes o con la prestacién de servicios, se considera que hay dos
enajenaciones, es decir, las dos partes obtienen ingresos y por lo tanto deberan emitir cada quien su CFDI de ingreso
L2NJ RAOK2a 0ASySa 2 aASNIBAOA2E S AYRAOFNI O2Y2 F2NX¥YI RS LI

11.4 Pagado posteriormente (diferido).
Para emitir un CFDI de ingreso con pago diferido, seleccionar Método dgBagb t 5¢ Gt | 32 Sy LI NOA I
L

RATSNAR2éS LI N SadsS ALl RS /C5L y2 | LI NBOS 1 JSaidl 31
[ Generar Comprobante de Ingreso X
CND:":E:S; L Buscar | | XAXX010101000 | [Piblico en general, Serie | F:6118-7067 | v

Régimen 601 General de Ley Personas Morales v Establecimiento Matriz v | Falio 6275 _@
06/2018

Datos Envio Fecha| 14/06/20
Cracovia | Nam. Ext: 72 | Nam. Int:
San Angel

01000 | Alvaro Obregén ©
Ciudad de México, México ﬂ

EEEE | v Pago en parcialidades o diferido | v || [EYCR0 PO1 Por definir v

Domicilio Fiscal Observaciones

Tipo CFDI Factura v Tipa Relacion ~
Conceptos TN MG v | v | RN 0 |2 [Complementofl.i:
Clave Descripcion [Cantidad [Unidad [Precio Unitario |Descuento [IVA [Importe
[=1 ‘58 Cintillo 5 Pieza 1,050.000000 0.00 84000 523000
[=] ‘17 Tarjetas 150 Pieza 2.550000 0.00 6120 382.50]
[ el (22121500 |[impresion Unidad Medida SAT [|[EERI IR
[ ) Dstos Adicionales SubTotal

Descuento
VA
Total

SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESO MEXICANO 70/100
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11.5 CFDI poAnticipos

Para emitir un CFDI dey 3 NB & 2

Y2NXI ¢

DIECISIETE MIL CUATROCIENTOS PESO MEXICANO 00/100
1. Seleccionar Tipo CFRiegir eltipo anticipo que se aplicar@ ! y i Ao@A hZi& OA LI2
9IANBH.2 ¢
Laopciora ! y i A OA L2 LI2NJ I LX AOF OAsy [/ CydsiomdofeSichdlE & 2 €
POAEAT FNI £ 2LI0Asy RS a! yaAOaALRé

gsiguieSies dasdd) {2

L2 NJ ! yiAOALR

a4 S NI LIS.1iCFDlde/ingfesd & vehthh & 2 a

45 Generar Comprobante de Ingreso

- CDFl Ingreso

Régimen 601 General de Ley Personas Morales

Domicilio Fiscal Observacionas Datos Envio

Néim Cliente { Buscar || XAXX010101000 | |Piblico en general,

hd Establecimiento | Matriz

01000 | Alvaro Obregén
Ciudad de México, México

[P | FUE Pago en una sola exhibicion v
Tipa CFDI Anticipe o v

Uso CFDI SAT

Tipo Relacién

P01 Por definir

Serie | F:6112-7067 | v
~| Falio 6276 Vi

Fecha| 14/06/2018

2 Conceptos [ G v | N 10 @) [Complementol .
Clave ipei [Cantidad [Unidad [Precio Unitario |IVA [importe
i |CFDI_33_Ant Anticipo del bien o servicio 1 No Aplicg| 15,000.000000 2,400.00 15,000.00

é | |

LI ER IRt N 04111506 ||Servicios de facturacién

Descripcién Extendida Datos Adicionales

Unidad Medida SAT Jiitey

SubTotal

Descuento

VA

aA LIRAGSNRA2NYSY
contraprestacion, para esta modalidad se generaran 2 facturas, el CFDI de ingreso por el total del anticipo y el
CFDI de ingreso por el monto del remanente en este CFDI en el descuento se incorporara el importe que se

aplicara del anticipo. En la siguiente imagen se muestra el ejemplo que el SAT publicé.

1 Emisién de un CFDI por el valor del a Emision de un CFDI llff'\f' el remanente de Ia
anticipo recibido 2 contrap{estacién
. < CFDI Ingreso
Emisor ateria SA. de CV. CFDIIngreso
Zapater ‘o"::)' Emisor Zapateria S.A. de C.V. Folio
Receptor: Juan Guzman P. S Receptor: Juan Guzman P. el ST
12385665871 Valor Unitario | Descuento|  importe
84111506 1 ACT Anticipo del  $6,000.00 53111900 Calzado deportivo $10,000.00 $6,000.00 | $4,000.00
bien o servicio “CFDI por remanente de
un anticipo™
Subtotal $6,000.00 Subtotal $4,000.00
VA $ 960.00 IVA $ 640.00
Total $6,960.00 Total $4,640.00
CFDI Relacionado 52584563-1425-7585.5471.123456387123
Tipo Relacion: 07-CFDI Por aplicacion de anticipo
{8t SO00A2Y I NIt 2LIOAsyY 4! yiiOA LiostaddmenteeLEFDIdor 6 tosalyle / C5 L

la operacion e inmediatamente el CFDI de egreso por el valor del anticipo aplicado. En esta modalidad se
requiere generar 3 comprobantes, primero se dgjamerar elCFDI de ingreso por el valor del anticipo recibido,
el segundo CFDI de ingresgenerar eor el total de la operacién y el dltimo es el CFDI de egreso por el valor

del anticipo.

En la siguiente imagen se muestra el ejemplo que el SAT publicé, se resaltan las relaciones que existen entre los

CFDbeneradosasi como los importes a ingresar.

RS

& 5 i
ii

L2 NJ F LX A OF OA 5y

i
S

R
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Emisién de un CFDI por el total

1 Emision de un CFDI por el valor del
anticipo recibido de la operacién

Emisor Zapateria SA. de CV. cyon ngreso Emusor Zapeteria SA. de C.V.CFO! Ingreso
Fobo

Emision de un CFDI de tipo
Egreso por el valor del anticipo

Emisor Zapateria SA. de C.V. CFO!t Egreso

¥ ) folio
Receptor: juan Gurman P D Receptor: Jusn Guzmén P. st snin- Admates Receptor: Juan Gurmdn P, sagaies saas Tem.
Gaeh. ol 133e
. 5 L13esaseryel
B84111506 1 ACT Anticipo del $6000.00 L. 53111900 Calzado deportive  §10000.00 L. 84111506 1 ACT Aplicacion
bien o servicio ' ™ N de Anticipo  $65000.00
-~ SHNOA90 Subtotsl, $6000.00
Subtotal $6000.00 VA N $ 1600.00 s : o
T ~ 5 .
= .30 e i roua v oo
CFOt Relacionado 11184343 1415 7585 547
rouw e T [Eem——"
Tipo Relacidn: 07-CFOI Por splcacion de Tipo Relacion: 07-CFDN Por aplicacidn de
BNDCIDO anticopo

2. Complementar datos del conceptadzii 2 Y+ G A OF YSYy GS F LI NBOSNY f I(3)confld @S LINEF
descripciord ! y i A OA LJ2 RS {(4) se keoyhierdlaoasSrialHa dedc@péionue seproponeya que es
requerimiento del SATesta descripcion se podréomplementar posicionandose sobre dicho texto para
FRSOdzZl NI 22 | RAOAZ2YLFEYSY(dS LI NBOSNY a4/t @S t NeRdzOG2 {
aSRAREF {1 ¢é& a!/ ¢é& a! Odatodredueridosdel BATSaptirdr &f imbd@ty en dpigio
unitario (5) del Anticipo del bien o servicio.

3. Timbrar CFDI demficipo: haga clic erel boton ded ¢ A Y (p&id gederar el CFDI de ingreso por anticipo o si lo
deseahaga clic erel boton & + A & i | t N#&sgeyarla infadhalidn de la factur@on el objetivo de
corroborar los datos antes de generarla.

11.6  CFDI de ingreso por aplicacion de anticipo

En la versién de uso libre sélo se podré relacionar los anticiposlescuento y el sistema tievara el control del
anticipo aplicado, en laersion profesionalel sistana llevara el control del importe de los anticipos aplicaddas
facturas de ingreso.

a. Emitir CFDI aplicando un anticipo por remanente

Para empezar a ingresar los datos de la facNB& LIS G A NJ f 2 & LI & 2 401 REDI deiingrésé o venta RSt L.
Yy 2 NJY indrese el concepto de la operaci@®) y el Precio Unitariposteriormenteda St SOOA 2y S f I 2LIOAsY
L2NJ | LX AOIFI OAsy RS IYyUAOAL®E RS fla 2LIOA2YySa RS ¢ALR wSt
[*} Generar Comprobante de Ingreso
CDFl Ingreso
Nim Cliente [63 || (4 Buscar || XAXX010101000] | Publico en general | serie |1:0-13 | v]
Régimen |601 General de Ley Personas Morales | V| Establecimiento | Matriz | V| Folio | 10 ||z|
Domicilio Fiscal Observaciones Datos Envio Fecha | 20/06/2018 ||_|
| Mim, Ext: | Ndm, Int:
San Angel
01000 | Alvaro Obregén \ ||§|
Ciudad de México, México \ =]
|PUE Pago en una sola exhibicidn | V| |P01 Par definir | V|
|F3:t.'a | v| |07 CFDI por aplicacién de anticipo
Registrar Pago I Anticipos | Addenda -MXN hd -| 1.00 ||IE| |C'Z'“ID|5|"'E"1'Z'||§|
Descripcis Cantidad |Unidad |Precio Unitario |D VA Importe
9 Servicio 1 Servicio 4,750.000000 0.00 760.000 475000

Al seleccionar esta opcion sisualizard |
saldo disponible por aplicar.

Si lalicencia es profesionade mostrara la siguiente ventana

LISadatr 3t

niv&trandldsey/ldl list®de laigidipbs que cuentan con
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m|

d

|ClZSODDE-A054-4L58—9FCD-69489371(310 |

(1§ Generar Comprobante de Ingreso x
CDFl Ingreso
Nam Cliente  [63 || 4 Buscar || XAXX010101000| |Piblico en general | serie [1:9-13 | v|
Régimen |601 General de Ley Personas Morales | A | Establecimiento | Matriz | A | Folio | 10 ||Z|
Domicilio Fiscal Observacionas Datos Envio Fecha | 20/06/2018 ||L|
| Nim., Ext: | Nam. Int:
San Angel
01000 | Alvaro Obregén \ R3]
Ciudad de México, México =]
Método Pago |PUE Pago enuna sola exhibicién | v | Uso CFDI SAT |P01 Por definir | v |
Tipo CFDl |y 2B Tico Relacion |07 CFDI por aplicacién de anticipo | v]
Conceptos Regjistrar Pago Antici Addenda -| MXN| h | -| 1.00 |||g| | C'Z'“ID|E|"‘E"1'Z'||£|
Selec. [UUID Seric | Folio | Fecha |Total |Dist i
W | CE418F91-95BA-4E99-S214-4ECDT425A364 I 7 19/06/2018|3,480.00

1 | ] |20/06/2018|5,800.00]

Descuento B 1,500.00

[cove Pocuco 47 [

CFDI relacionados Descripcion Extendida

Datos Adicicnales

Unidad Medida SAT |

SubTaotal

uuIiD

| Serie | Folio | Fecha |

Descuento

(E418F91-958A-4E99-5214-4ECDTA25A364

En modalidad4)St S3ANJ € |
52t dzYyt

aplicar(1)z Sy £

| 7

|15/06/2015] 3,48000

VA
Total

2 LI0AS Y RS eléctioyial &l OFDLIR ingradso\pmiizipaigledss vaii 2 ¢ =

(2) sé ibdicai el 3xlgoipentiéhte ok aplicar del anticgola columna

GLYLR NI SIB)lthLe]éaI\ a’DéaINquue szeslgnara al CFDI de ingreso por el monto total de la operamon la suma

RS f2a |yGAO0ALRaA

i dz§ &8 I LX AOF N

I (5) éste impdrtedtierizidie set 8 JA &

mismo que se reporta en el desglose de los totales de Ia fatdura

9y fF LIS&adGF3F &/ C5L NBfFOA2YIlI R24¢ &S
la pestafia de Anticipos, estos CFDihstuiran alXML en el nodoEDIRelacionado.

I -3 Ot AO Sy St sedegplegayda iaf@haiidnide ladddbugaipara
generarlaPara Timbrar el CFDI haga clic en el botdmbrarg.

Si lalicencia es de uso libree mostrara la siguiente ventana.

f2a

Ay Cslectionadd1Neh v

corroborkps datos antes de

[ Generar Comprobante de Ingreso

- CDFlIngreso

Ndm Cliente | 63

Régimen

Domicilio Fiscal Observaciones

x

|| A Buscar | | xAXx010101000] |Piiblico en aeneral | Serie |1:9-13 | v]

|601 General de Ley Personas Morales | v | Establecimiento | Matriz | hd | Folio | Vi
Fecha |

Datos Envio

| Mam. Ext: | Ndam. Int:
San Angel

01000 | Alvarc Obregén
Ciudad de México, México

|PUE Pago en una scla exhibicidn

Usa CFDI SAT |P01 Par definir

Tipo CPOI R

Tipo Relacion |07 CFDI por aplicacidn de anticipe

Conceptos Registrar Pago -

Addenda

-\MXNI v e

1.00 |||E| | C-:-‘T1|.‘,|€I""E"t-:||£|

Selec. [UUID

Folio | Fecha |[Total

@ | ESD7CBFF-D7F3-4804-A168-E4E3TABFOCS4

é

| Serie |
I 16 21/06/2018 5,280.00

4
Modalidad |Anticipo con descuento
Descuento a 8,000.00

Clave Producto SAT

||Nue<| te en el catalogo

CFDI relacionados | Descripcion Extendida

Datos Adicionales

Unidad Medida SAT |Ji¥es

SubTotal

uuin

| Serie | Folic | Fecha |

porte |

Descuento

SIANI €
tr

En modalldac{4)S t
aplicar(1)z Sy

2LIOAsyYy RS

aG! yiAaOALR
O 2 f dzY y (2)ingrésaf EIRaND die de bdighatilalNCEDI de ingreso por el monto total

LI2NJ RSa0OdzsSSyii2¢zx
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RS fF 2LISNIOAsy> air asS FLJXAOFNY (2R2 St AYLRNIS RSt Iyl
f2a FYyGAOALREA 1jdzS aS | LX AOFNY | (%) éste fnpoid teredgue deBel @idmb dzl € A T |
gue se reporta en el desglose de los totales de la fagtira

b. Emitir CFDI aplicando anticipo con CFDI de Eg(Bsponible version profesional)

Para este casen modalidad4)Sf S 3 A NJ f IAntidpo)éoh €RDIdRBgrééa a St SOOA 2y NJ St/ C51L
anticipo que se va aplicdi)x Sy I O2f dzYyl (2) sebndiéalel2sgido pdéndientd poy aplicat tef
FYGAOALRE Sy €I OZ3)ingésat el saldo\gudzddsiGnara al)ERPDOde M@reso por el monto total

de la operaciénel importe del anticipo a aplicar no se ve reflejadode S & OdzSy (i 2 €

(0i Generar Comprobante de Ingreso x
- CDFl Ingreso
Nim Cliente { Buscar || XAXX010101000| | Publico en aeneral Serie | 1:9-13 v
Régimen 601 General de Ley Personas Morales hd Establecimiento | Matriz v | Folio 10
Domicilio Fiscal Observaciones Datos Envie Fecha 20/06/2018
| Mum. Ext: | Nam. Int:
San fmgel
01000 | Alvaro Obregén &)
Ciudad de México, México
PUE Pago en una sala exhibicisn IR <o CFDISAT POL Par definir v
Tipo CFDI Factura b Tipo Relacién (7 CFDI por aplicacién de anticipo hd
Conceptos Registrar Pago I Anticipos Addenda - MKN | v - 1.00 l‘:'/ Complementol|-.?
Selec. [UUID Serie | Folio | Fecha |Total [Disponible sin IVA [Importe Aplicar
W' |230149DC-DD4A-40EE-97CS-CETE99AFOETA I 8 19/06/2018| 2,320.00 2,000.00
Madalidad  Anticipo con CFDI de B v
Clave Producto SAT Unidad Medida SAT
| CFDI relacionados | Descripcian Extendida Datos Adicionales SubTotal 4,750.00
UUID | Serie | Folio | Fecha [Importe| Descuento Q 0.00

I3 OtAO Sy St o02Gsy RS G¢AYONFINE LI NF 3ISYySNI N St /C5L
G+xAadl t WNshabzardlaginfotdladith de la factura para corroborar los datos antes de generarla.

11.7 CFDI con complemento
Para generar una factura de ingreso con complemento rediée | LJr 824 RS ™ IGFDIdalingR®®D LIdzy i 2

@Sy G vy 2oNtudadidhhaga klic en el boton complemen.:= para abrir la ventana de complementos y siga
los siguientes pasos dependiendo del complemento que vaya a incluir en su factura de ingreso.

a. Donatarias

tF NI FAINBIFNI St O2YLX SYSyd2 R2ylFGFENARAIFI & Sa ySOSalk NAR2 | dzS
az2NltSa 02y CAzy S5 @/A23 [[NdzONBFHINWIG2R2¢ an dm ! £ GF RS / 2y G NR O dze S
Una vez que el contribuyente cuenta ya con el régimen fiscal, gmsel 50Seleccionar régimen fiscal RSt LJdzy G 2

¢10. Emision de CFDIde Ingrés®® { St SOOA 2y I NJ St wS3IAYSY at SNE2Yyla a2NlfS$S

L Complementos

Seleccionar complemento: | Donatarias v o

Nimero de Autorizacién | 122546789
Fecha de Autorizacion  (07/01

Leyenda

9 o] (X o] ©

52



m
dSoft Manual de usuario

=

2. Guardar datos de complemento9 y | dzi2Y+ GAO2 &S AYINBAl (25t & @HGRIS
I dzdi 2 NR [3)2 O Aas[ ySé84$ ye& 11 Epara regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no
desea generar la factura de ingreso con el complemento haga clic en cafiéglar

Seleccionar complementddaga clic en seleccionar complementpe a St SOOA 2 )f S a52ylFGFNRI &E
NR S

b. Cuenta por terceros

i Complementos X

Seleccionar complementa: | Cuenta por Terceros w 0

Terceros

UBICACION DEL INMUEBLE

Razén social | Pablico en general

RFC XAXX010101000

b
CP e + Buscar Nege (5 0
Calle: Cracovia 0 - a 0
Caolonia: San Angel @\ Municipio: |Alvaro Obregan

Estado: Ciudad de México Pais: México

" Aceptar M Cancelar

1. Seleccionar complementddaga clic en seleccionar complemefntoé a4 St SOOA 2y S G/ dzSy G L2 NJ
2. Ingresar ubicacion del inmueblé?ara ingresar la ubicacién del inmueble puedgesarlo por

Domicilio de algun cliente existentePuede ingresar el nimero de clien{®) y posteriormente presionar la

tecla Enter o hacer clic en el boton Buscés), donde se abrirhd una ventana que contiene toda la lista de

clientes. Haga doble clic en el cliente deseadeleccioney haga clic e teptar.

a) Domicilio ingresado manualmentePara capturar el domicilio manualmente ingrese el codigo p@séial
presione Enter o haga clic en el botén buscéf). En automatico sdélena, rmunicipio, estado ypais de
acuerdo al catalogo del SAT y en relaciG@bddigo postal ingresado.

Capturar la call¢6), No. Ex{7), No. Int(8)y seleccione la colonia de acuerdo al catalogo del(SyTque
se relaciona al codigo postal ingresado.
3. Guardar datos de complementdSi la informacion del complemento ya es correcta haga clic en Acgitar

para regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no desea generar la factura de ingreso con el
complemento haga clic en cance(an.).

c. Servicios Parciales de Construccion

i Complementos x

Seleccionar complementa: | Servicios Parciales de Contruccidn A4 o

INGRESA Mo, PERMISC O LICENCIA O AUTORIZACION
No. Permiso 4578915145
o UBICACION DEL INMUEBLE
Razén social | DSOFT, S.A. DE C.V.
Calle: CRACOVIA 0 72 e Q
Colonia: SAN ANGEL v @micupuo: ALVARO OBREGOM
Estado: CIUDAD DE MEXICO Pais: MEXICO

| v Aceptar| | x -Cancelar|
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4. Seleccionar complementoHaga clic en seleccionar complementt) @ a4 St SOOA2y S a{ SNIBAOA 2

/| 2y a0 NUzOOAs yé @

5. Ingresar NUum. De Permiso o Licencia o AutorizaciBlaga clic para ingresar el No. de Permiso o Licencia o

Autorizacion(2).

6. Ingresar ubicacién del inmueblé®ara ingresar la ubicacién del inmueble puede ingresarlo por

b) Domicilio de algun cliente existentdPuede ingresar el nUmero de clier(t®) y presionarEntero hacer clic
en el botén Buscaid), se abrirdla ventana que contienka lista de clientes. Haga doble clic en el deseado o
seleccionelg haga clic en el boton aceptar.

c) Domicilio ingresado manualmentePara capturar el domicilio manualmente ingrese el cédigo pgSjal
presioneEnter o haga clic en el botén buscés). En automatico se llenamunicipio, estado ypais de
acuerdo al catalogo del SAT y en relaciérddigo postal ingresado.

Capturar la call€7), No. Ex{8), No. Int(9)y seleccione la colonia de acuerdo al catalogo del(S&¥ que
se relaciona al cédigo postal ingresado.
7. Guardar datos de complementdSi la informacion del complemento ya es correcta haga clic en Acgtar

para regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no desea generar la factura de ingreso con el

complemento haga clic en cancelaR).

d. INE
Haga clic en seleccionar complemeriioé &St SOOA 2y S aLb9é 3 &sopipnédipbsbedp@asy &85
generar un CFDI con complemento INE.
Proceso (Ordinario) Comité (Ejecutivo Nacional).
Ld Complementos
Seleccionar complemento: ||ME v o
| e |
Proceso: Ordinaric v9Comité: Ejecutive Nacional hd
Contabilidad 854452 (4]
e | " Aceptar | | b 4 Cancelar| e
1. Seleccionar Procestiaga clic para seleccionar procéggp { St SOOA 2y | NJ 4 h NRA YINR2E D
2. Seleccionar Comitéiaba clic para seleccionar comiggd { St SOOA - NJ
I.

2y I
3. Ingresar el Id de contabilidad: I LJG dzNJ NJ Sf & I4R RS O2yi

Proceso (Ordinario) Comité(Directivo Estatal).

L Complementos *
Seleccionar complemento: ||NE v o
Proceso: Crdinario A4 efornité: Directivo Estatal hd
Contabilidad 854452 [ 4]
Datos Entidad (es)
Borrar |Clave Entidad
i fcam e
| v Aceptar| | x Cance\ar|

1. Seleccionar Procestiaga clic para seleccionar procég&d{ St S O B MNRWAIYNING 2 ¢ ®

2. Seleccionar Comitédaba clic para seleccionar comi@d® { St SOOA 2y NJ G5ANBOGA G2 bl
3. Ingresar el Id deontabilidad:/ | LJG dzNJ NJ St &G I4R RS O2y il 6Af ARFRE

4. Ingresar Entidad (espBeleccione la clave o clave entidades

Proceso (Ordinario) Comité(Directivo Estatal).
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Li Complementos

Seleccionar complemeanta: | |NE v o
Procesa: Ordinario v EComité: Directivo Estatal v
Contabilidad 854452 0

Datos Entidad (es)
Borrar |Clave Entidad

‘ Y Aceptar| | x Cance\ar‘

Seleccionar Procesdiaga clic para seleccionar procégn{ S f
Seleccionar Comité4aba clic para seleccionar comid® { S f
Ingresar Entidad (esBeleccione la clave o claves entidales
Ingresar Clave Contabilidad (e$jaga clic paraapturar laclave oclaves contabilida¢b).

Importante:t 2 NJ OF Rl &/ £ S 9y (GARIFIRé¢ aStSOOA2y I RI a8 LJzSRS

SOBMNRAIYNING 2 ¢ ©
SOOA2YLIFNJ 692S0dzia@2 bl O

Ny -

Proceso (Precamparfia o Camparia).

e.
tr

[ Complementos x
Seleccionar complemento: | |NE «
Proceso: Camparia v 9

Datos Entidad (es)
Borrar_|Clave Entidad Ambito

T ey "“'9 Federal 1___0

Datos Contabilidad

Borrar_|Clave Contabilidad
T 4565485 6

| v Acepbar‘ | x Cancelar|

Seleccionar Procesdiaga clic para seleccionar procésp{ St SOQA 2VH G 2 t NEOI YLI 3 & d
Ingresar Entidad (esBeleccionar la clave o claves entida@®s

Seleccionar AmbitoSeleccionar el Ambit8). Seleccionar Ambito por cada clave entidad ingresada.

Ingresar Clave Contabilidad (e$jaga clic paraapturar laclave oclaves contabilida4).

Importante:t 2 NJ OF Rl &/ €t @S 9y (iARIFIRé¢ &St SOOA2ylRI &$8 LJz8RS

el N

Impuestos Locales
NI ISYSNI NI dzyl FI OlGdzNI RS [ROINBB&ZE Gy yGOWELE NRAY LINRAGYLSWN

impuestos locala 02 Y2 a$S Ay RAMQICatéogo Irfpuestbsllibcds | R2 &

=

i Complementos x
Seleccionar complemento: | Impuestos Locales hd o
Impuestos Locales.
Borrar |Img Tipo Impi Tasa Importe
i 5 al millar Retencion 0.05 550,00
Total Impuestos Retenidos |550.00 | 6
o | " Aceptar | | X Cancelar| 9

Seleccionar complementddaga clic en seleccionar complemenigeé a4 St SOOA 2y S aLYLlzSadz2a |
Seleccionar Impuesto (s)aga clic para seleccionar el o los impueg®y® 9y | dzi2Yt GAO2 &S Ot
LYLdzS i ®EXb&E 6pu @

Ingresar Importe del impuestotaga clic para agregar el importe del impuesto (5).

Importe: Se realiza la suma del Total Impuestos Retenidos (6) por todos los impuestos agregados.
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4. Guardar datos de complementdi la informacion del complemento ya es correcta haga clic en Ad@ptzara

regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no desea generar la factura de ingreso con el

complemento haga clic en cance(&).

f. Comercio exterior factura para elextranjero (Disponible versionprofesional)

Para la generacion de facturas de ingreso este complement@s necesario que los conceptos que se utilizaran
cuenten con lafraccion arancelaria SAT unidad de medida Aduana SAT, ieportante también que el cliente
cuente on domicilio en el extranjerogcon el nimerode registroy utilizar el RFC genérico para publico en el
SEGNIYy2SNRB 4-9- - amamamnnné ®

Ld Complementos X

Seleccionar complemento: | Comercio Exterior v o

Comercio Exterior

2‘ Datos Generales Destinataric e

Tipo Operacion |Exportacion| ¥ | Clave Pedimento | MPORTACION O EXPORTACION DEF| »

Incaterm EN FABRICA [LUGAR COMVENIDC) v

Nimero exportador confiable | 4568985
Certificado de Crigen 0

subdivision ()
|

Observaciones

0| " Aceptar | | X Cance\ar| @

9 E

1. Seleccionar complementdiaga clic en seleccionar complemeftpé & St SOOA 2y S a/ 2 YSNDA 2
2. Seleccionar Tipo Operacion y Clave Pedimertc2 NJ RS T dzf & &S YdzSaid NI dHELRNILF OA

z
en Clave Pediment(c)a Lat hwe¢! / Ljb h 9-thwe¢! /Ljb 59CLbL¢Lz! €
el catalogo del SAT.

3. Seleccionar clave Incoterntaga clic para seleccionar la clave Incotésin

4. Ingresar Numero de exportador confiablélaga clic para ingresar el nimero de exportador confiébleEste

dato es requerido Unicamente cuando el domicilio del cliente pertenece a la union

europea

5. Seleccionar Certificado de origeBeleccionar si la factura cuenta con Certificado de ori§en
6. Indicar si la mercancia tiene subdivisié8eleccionar si la mercancia cuenta con subdivi§ipn
7. Ingresar Observacioneslaga clic para ingresar las observaciofi€s.
8. Ingresar datos del destinaridJnicamente cuando el destinario de la mercancia sea diferente al cliente que se
le emite la factura de ingreso o cuando se trate de una sucursal.
[%§ Complementos X
Seleccionar complemento: | Comercio Exterior v

Datos Generales Destinatarl'u

Requerido Gnicamente cuando este sea distinto del receptor del
comprobante, o bien cuando &l domidlic s trate de alguna sucursal.

0 @
MNum Cliente | 5 Fiscal Vg

Destinatario de la mercancia

Razon social | EDITORIAL MULTICOLCR, S.A. DECV.

NimRegldTrib 4389735 @

Calle Lomas de Sotelo

Noxt 1038 (@) No.int[301 v 2 cp. 11500
Colonia Irrigacian @ Municipio | Miguel Hidalgo
Estado | Munich @ Pais Alemania ™

' Aceptar X Cancelar
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10.
11.

12.

Puede ingresar el nimero de client®) y presionar la tecl&ntero hacer clic en el botén Buscd), donde se
abrira una ventana que contiene la lista de clientes. Haga doble clic en el cliente deseado 6nsidegtiaga
clic en el botén aceptar.
Puede seleccionar de entre los domicilios del clié¢Bje
O Bien puede ingresar la informacion manualmente. Razén gogidlumRegldTriks), calle (6), NoEx{(7), Na
Int (8), C.P(9), colonia(10), municipio(11), estado(12), pais(13).
Guardar datos de complementdSi la informacion del complemento ya es correcta haga clic en Acgatar

para regresar y continuar generando la factura de ingreso. Si ya no desea generar la factura de ingreso con el
complemento haga clic en cance(aR).

1§ Generar Comprobante de Ingreso x
CDFl Ingresa
hdim Cliente L Buscar | |XEXX010101000 | |EDITORIAL MULTICOLOR, S.A. DE C.V. Serie | F:6118-T06T | v
Régimen 601 General de Ley Personas Morales ~ | Establecimiento Matriz v | Folio 6278 &
Domicilio Fiscal Observaciones Datos Envio Fechs | 19/06/2018 :
Lomas de Sotelo | Mam. Ext: 1088 | Nam. Int: 301 y 201
Irrigacion
11500 | Miguel Hidalgo 5545-6860 3
Munich, Alemania
[N GLER LGN | PUE Pago en una sola exhibicién v Uso CFDI SAT P01 Por definir hd
Tipo CFDI Factura v v
Conceptas Registrar Pago Addenda - ust o- 18.800000 |, omplemento ..}
Clave Descripcion |cantidad [Unidad [Precio Unitario |D Jiva [Importe
& |34 Cenefas 1 Pleza 800.000000 0.00 0,00 800,00
Clave Producto SAT JERREREHITTESEn) Unidad Medida SAT Jizt Pieza
Descripcion Extendida Datos Adicionales SubTotal 800.00
Descuento 0.00
Clave Fraccion Arancelaria |Unidad Aduana [Cantidad Aduana | Precio unitario Aduana |Importe Aduana WA 000
34 03028401 KILO 10 40,00 400,00 —
@ Total 300.00
Total USD (5) 400.00
OCHOCIENTOS DOLAR AMERICANO 007100

13. Ingresar Moneda SA™Para las facturas con comercio exterior la moneda SAT siempre ser§ {USD)

14. Ingresar Tipo cambioHaga clic en el boton con la imagen de mongtjgara agregar el tipo de cambio del dia
en el que se hace la factura de ingreso.
15. Ingresar datos del concepto para comercio exteriétor cada concepto que se agregue es necesario llenar la
AYTF2NXI OAsy
Haga clic para agregar la cantidad adué®aPrecio Unitario Aduang@!)y en automatico se refleja el importe
aduana(s).

lj dz8

58 Sy OdSy i NI

Sy

t1I

g. Comercio exterioy factura para ekxtranjero en inglés(Disponible versiénprofesional)
Si la representacion impresa se requiere que se genere en inglés se debe indicagldasdé R S
GO2yTAIdzNI OAs yé @

Sy

Q7

o w

f

2 LIOAs Y

>*

3 Usuarios

t

o

Madificar definicion Addenda
Importar XML

B BD [T

e

Raoles

B

Mensajes de Correo Electrdnico

Ctsiogos [ BRNenamentas |

I aA3
y3tsSa

dzA Sy d 8
LI NI

LISadl 3

RS &/ 2YSND,;

a1 SNNI YA Sy dl
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Para generar la factura con el complemento de comercio exterior revise el punto anterior, la representacion impresa

[i Configuracion X
General Mensajes Servidor Correo Logo m

|Nombre Rep [Modificar R
Cotizacién

Remision | |
Ingreso, Egreso y Traslado

CFDI Pagos | |
Ingreso, Egreso y Traslado en inglés.

olo/voloE

[ Incluir Domicilio

I ¥ Formato en inglés para clientes con RFC genérico para el extranjero I

[l Incluir Ndmero Parte

[ Remisién Formato Ticket

| v Guardar| | x Cancelar|

se mostrara en inglés como muestra la siguiente imagen.

Type CFDI
Mame: Empresa de prosba Ingreso
RFC: AAADIDTDAAA Invoice No.
Exped. place: 57720 L 1§ |
Tax regime  S01General de Ley Personas Morales Inwoice Date
Certfied No. 30001000000300023708
Hame: PUBLICO AL EXTRANJERD Regisiration Number: | 12345673
R.F.C. XEXX010101000 Fiscal Residence: CHL - Chile
Contact:

Use CFDE P01 Por definir

Code/SAT DesaipticnySAT MANEAT Crantty Price  Discount VAT A Amount

1 cajas de carttm iaza E 500 om o 40000 220000
oHoaE Mo exste en & catsiogs HET) Pleza

o
oecore— [
e

40000

DOS MIL NOVECIENTDS PESO MEXICANO 00100 MXN 52,500.00

UILAD: SAT Cerlified: Certified Date: RFC PAC:
DFCTEFCD 2044005 S4DC 020437 C2100 ARADTDTO1ARA

Original chain of the digital certification complement of the SAT

|[1.1|0FCTSFCD-5A34-4555-34DC-5534088FCE706|2015-12-

DETID:S0: 54| AAADTO101, IEYTZuese) P4 XS GOUK SSF HWC P IuAm Ryve R ciIER 2din LuwEH EE PFQ3IWI ZEER OCWANWLET LICVOXop T Fe dIKIDmRg
PN+ HEDUANC HyMAE B 2L QEF TLIFZUKDYTNIPR 1LDOKPUSGURWMI B Een G G pMICGRI34 1wiVbrvaiS3 DS phwAVIzHUEXgW2B02K A S ypoSIvT: DOENZEW atyosD
uﬁJMEcosanNSpuemmHnmwﬁggspepmnmﬁumgzoummmn?mhr—um K2 aRHa0W2Ckbi=={20001000000 10000575 1]

VivO20rZmeJIEYT Zues e Pl a5 G OuK SEFHWCgIUAMRYVE 2eIMIS ki 3dinLuwEHREE PFQ 3 WA ZES ket CeWAWLET | icvTnop TFe4IKID:
MRGPSIN+KZDUMWC HyIWAEK2LOEF7LIFZUKDYTNIPR 1L DOKPUSURMWMA BXE enG RS pMIOGRI34) 1wiIVbrvsTSa08
I3DTKABAYPOSKIYT+ DOENZEV1 oS DU SJcHEC OSENNSDMIBgNa YU+ HAMBMPUFTIISPER T+EWRLEIOTIZOUIKN.ICK KZXbmaTHE
DFSHJd1KZaRdaCN2CKotD ==

Digital issuer SAT
P4225apG|Z D0 TRECH+WECTUX praii2MUH+ DM X E KO pfMUR S5 22b+ ASaWWHIG+ N ocz DOy Bk BIig3Z EZE 51 IcHONK HBIxS2 DSFF| 55
DIfRGS GKIVW Y2 2ugRmTWEIS0I| DTECnLp T2MIDEkC Lby=

‘Way of Payment SAT Method of Payment SAT
101 Efactivee PUE Pago en una soia exfibicien

THIZ DOCUMENT It A FRINTED REPREZENTATION OF ACFDL

h. Conceptode Instituciones Educativas Privadg®isponible versionprofesional).

Para poder emitir una factura con este complemento primero de deben ingresar los datos del alumno desde el

menided/ t ASydSaés &A &l SEAAGS dzy Ot ASYydS &St SO0A2YIl NI 2

© © LYY N-

Nusvo Eliminar Historial Transferir Exportar Pélizas | Cerrar
Clients  Excel Soporte
HERRAMIENTAS. Cerrar

Niimero [Tipo Persona [RFC [Nombre
1 Fisica XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL

2 |F\'5_i(a XEX¥010101000 _ |PUBLICO AL EXTRANJERC
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Si no ha dado de alt@ingun cliente dé clic en la opcion nuevo.

I - SEAO

Modificar Eliminar Historial Transferir Exportar Pélizas | Cerrar
Cliente  Excel Soporte
HERRAMIENTAS Cerrar

Nimero |Tipo Persona ‘RFC ‘Namhre

Se mostrara la siguiente ventaha & St SOOA 2 y | Nénfla-cualLd8be ingre$ar losidatéssdél dlumno como

son nombre, CURP, Nivel educativo adicionalmente agregar la clave validezydfickRiFGle quien realiza epago

St Odz2t as$ d2YF RSt wcC/ RSt OftASyidS:z (2R2& f2a RIG2a a:
lfdzYy2é LI N 1jdz§ &SIy O2yaAiARSNIR2a f 3Idzr NRIFNJ St Ot ASyi
St o02iGsy aDdzZl NRI NE ®

i Madificar Cliente - X

Diatos Principales Domicilio{Cpcional) Contacto Cuentas Qhbs. m
Datos para el complemento de Institucicnes Educativas Privadas(IEDU).

Nombre Alumno: ELIZABETH SANTOS SANCHEZ

CURP Alumno: SASE110531MNCZZL03

Nivel Educativo: Preescalar e

Clave Validez Oficial: |QYTR12551 |

RFC realiza Pago: NAXX010101000 () RFC del cliente

+ tgregar Alumng | —

[Borrar [Editar [Alumno [CURP [Nivel Educativo [Clave Validez  |RFCPago | |

—P‘ i Guardar| | X CancEIar|

Posteriormente se iniciara con la generacion de la factura cawomplemento, déOt A O Sy St YSyqg alLy
posteriormenteSy ay dzS @2 ¢ ®

Cotizaciones Remisiones Facturas

§ = B

Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Guardar Exportar
= XML Como  Excel
CFDI UTILERIAS

Se mostrara la siguienggantalla en la cual debe ingresar el numero de cliéjey presionar la tecl&ntero hacer

clic en el botén BuscdP), donde se abrir4 una ventana que contiene la lista de clientes. Haga doble clic en el cliente
deseado o seleccionelphaga clic en el botén aceptar, posteriormente seleccione el o los concepto a fg&usa

St OtASyidS aStSOOA2yIR2 a$S €S aINBIINRYy f2a RIEARAE RSt |
cual debe indicar el alumno a quien se estd pagando la colegiatura, solo es posible seleccionar un alumno. Para
ISYSNI NI £ FI OGdzNI RS EDa repiesedtgcioSimpresa2sé mogtramrtids daiolldeNafumno.
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(1 Generar CFDI de Ingreso *
Nam Cliente |1 |4 Buscar | [XAXX010101000 | |PUBLICO EN GENERAL | Serie | 1:5-10 v
Régimen  |601 General de Ley Personas Morales [ v]  Establecimiento |Matriz v Folie | 7 [2]

Domicilio Fiscal Observaciones Datos Envio 1 :

Cliente dado de alta sin domicilio.

Para visualizar el domicilio ingresarlo desde el apartado CLIENTES. .
| <
| =

[Tl |PUE Pago en una sola exhibicisn | v | [T egay PO Por definir v
Tipo CFDI |Fadura | hd | Tipo Relacion ‘ ‘ A |
e —
Conceptos Registrar Pago Cotizaciones Addenda - MXN| v -| .00 “@” Complemento ||:.3
i clave Descrip [Serie [cantidad [Precio Unitaria [D [iva Importe
1 Colegiatura mes diciembre 1 1,000.000000 0.00 160.00 1,000.00
\ | | |
Clave Producta SAT |IJ1IJ10'IO'I HN: existe en el catdlogo | Unidad Medida SAT |h_? ”Pleza
Descripcién Extendida Datos Adicionales IEDU Complemento | 4 SubTotal 1,000.00
Nombre Alumno CURP Nivel Educativo |Clave Validez __ |RFC Pago FBmmaim 0.00
ELIZABETH SANTOS SANCEHT [« |SASET10531MN|Preescolar |Q¥TR1265 [%#)0010101099 VA 160.00
Total 1,160.00
|UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 |

O [ 1w [ X cre

11.8 CFDI comddenda comerciales o adenda de texto libre

Si requieregenerar una factura con addenda replicar los pasos del 1 al 10 del puiato CFDI de ingreso o venta

Y2NYWXEGSNA2NYSY (S

aSt SOOA2Y NI I

LIS dasdisgdnible? Gacei ¢liReR Sy R €

dzS ¢S Kirely
a5

& ! RR S@)Rdlieécione la addenda requerida, se mostrara la informacion que debe llenar dependiendo los datos

LINE LJ2 NOA 2 ¥V | RB&€indBa/la iffdrmaééh iz iidresat, BrilacdliNdnaJOA 5 y €

I {Bredlocar los datos correspondientes, los dagwecargados son valores fijos.

[1j Generar Comprobante de Ingreso
CDFI Ingreso

Nim Cliente | 63

Régimen

Domicilio Fiscal

Tipo CFDI |Factura

b 4
|| 4 Buscar || xAXx010101000| |Publico en general | Serie |1:19-28 [v]
|601 General de Ley Personas Morales | hd | Establecimiento | Matriz | b | Folio | 25 ||z|
Observaciones Datos Envio Fecha | 232/06/2018 ||_|
| Mim. Ext: | Ndm. Int:

San flngel
01000 | Alvaro Obregén \ (]
Ciudad de México, México \ =
|PUE Pago enuna sola exhibicion | v | [IEYSUE L PO Por definir | v]
| v]

ol |

Conceptos Registrar Pago - MXN | ~ -| 1.00 ||&| | Co’nplemento||£|

Addenda |BIC [1] v
Descripai E Dato 6

Tipe de comprobante a emitir. INVOICE -
Indica las condiciones de pago. =ZIT

Mumero de pedido (comprador) a la que hace referencia la factura.

Identificador de la referencia adicional "ON" = Nimero de pedido on

Fecha en gue fue asignade &l no. de folio de recibo. YYYY-MM-DD

Identificador de |a referencia adicional IV= Nimero de Factura. v

No. global de localizacion (GLN) del COMPRADOR. 7505000090004

Contacto de Compras n/d

No. global de localizacién {GLN) del VENDEDOR.

Clave Producto SAT | ||
Descripcién Extendida Datos Adicicnales

Addenda Detalle

| EEmER |

IIII 4

SubTotal 0.00
Descuento 0.00
VA 0.00
Total 0.00

| CERO PESO MEXICANO 00/100

[ v Timbrar] [ X Cancelar]

t2a0SNA2NYSydS a8t SOOA2YENI €I

LISadt 3k

G/ 2yO0SLIi2zae S Ay

solicita informacion a nivel de detalle, es decir, por cada concepto ingresar la informaciéadalisitse activa la

5S4 tfS¢
O2f dzYy' I

pestafiad ! RRSY R
AYVF2NXEOASY Sy (@)

R %1, 8sNhportanfe i aldcdiohef cada dogtepso Idgredd la
G511 G2a¢
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Registrar Pago Addenda -MXN v -| 1.00 ||E‘ |Co"np|emento||§|

Clave Descripcion [c Unidad [Precio Unitario_|D: [tva [Importe
[l Concepto 2 1 Senvicia 500.000000 0.00 400.00  2.500.00
[? 1 senvicio [1 Senvicio 4,750.000000| 000/ 76000 4750.00
| | |

Clave Producto SAT | 86141500 | | Servicios de guia educativa | Unidad Medida SAT | ACT | | Actividad
Descripcién Extendida Datos Adicionales Addenda Detalle SubTotal 7,.250.00

Descuento 0.00
Dot (1) bas ) pe:

Tipo de cemprobante a emitir. IMVCICE - 1.160.00
Indica |as condiciones de page. freed Total 8.410.00
Numero de pedido (comprador] a la que hace referencia |z factura. -

| OCHO MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESO MEXICANO 00/100

[ v Tl'mbrar] l X Cancelar]

I 3+ OftAO Sy St o2i(sy a@raidl LINB@GAIFE aS RSaL) S3I N ¢
generarla. Para Timbrar el CFDI haga clic en el boitbrarg.

Las addendas que se han implementado ZMSBIC Chrysler MaterialesEnvases universaldSEMSAInbursa
Segurosliverpool Mabe de MéxicoSANOF Textolibrey VOLKSWAGEN

LaaR R Sy Relxto ldbré solo esta disponible en la version profesional, el objetivo para utilizarla es ingresar
informacion del concepto cuando este sea mayor a 1000 caracteres que es el limite que indic6 el SAT, para utilizarla
deberé seleccionéa y se mostrara el siguiente mensaje que indica que realizar

r ™
dadendatexo e — )

./.-_-.\.

| La informacién adicional debera ingresarse por cada cencepto en la
W pestafia "Datos Adicionales”

Aceptar

Conceptas Registrar Pago Addenda - MXN | v -| 1.00 ||&| | Co’nplemento“ﬁ'
Descripci [Cantidad [Unidad [Precio Unitario |D: [1v
Senvicio 1 Servicio 4,750.000000 0.00 760,00 4,750.00

Concepto 2 1 Senvicio 2,500.000000‘ 0.00‘ 40000 2,500.00

el | 01010101 || Mo existe en el catélono I Unidad Medida SAT RGN Ve

Descripcion Extendida Datos Adicionales SubTotal 7.250.00
Datos Extrasl o Descuento m

VA 1.160.00

Total 8.410.00

=
B
H

o

| OCHO MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESO MEXICANG 00/100 |

l v Tl'mbrarl [ x Cancelar]
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11.9 Reportes CFDI Ingreso.

Reportesque se pueden consultar son: CFDI Emitidos, Ventas Conceptos, Ventas Concepto Resumen, Ventas
Clientes y Ventas Concepilec.

a. CFDI Emitidos.
Haga clic en el bot68FDEmitidos podra consultar el listado de las facturas generadas por folios.

@
aomm M~
CFDI Ventas Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
Emitidos | Concepto Resurnen Cliente Selec,

{81 500A2yS ISVAGRREYLE @/ CS FONANI fF @Syidlyl wSLRNISA

[!3 Reportes de CFDI's X
Estatus |Todc:-s
Moneda |Tc:\das f_’n

)

C  Periodo del 25/06/20YE 1 al 25;06,!20

v ﬁeptar

Seleccionar estatus del CFElegir el estatus del CHQ).

Seleccionar moneda SAElegir la moneda del catdlogo Modas SAT (2).

3. Seleccionar fecha de emisi6klegir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la basqueda por Afio/Mes
(3,4)0 por Periodo del gb,6).

4. Aplicar Filtros:Haga clic en Aceptdi7) para aplicar los filtros seleccionados al reporte.nSsstrara la

ventana siguiente.

¥ Cancelar

N

B Preview - O >
Gpint & Hsave -2 &0 2 5 @KW 4 toft b M| Cose

Prusbes
CFDs Emitidas de Ingreso
D=l 14062018 M 26/06/2018

F E2TS 140802013 FHILF MORFRIE MEXICO, SADE CV. MM 100 505000 F0E 00 Q00 555800
F E2TE 14052018 FPHILF MORRIS MEXICD, SADE C.V. MM 100 7500000 12.000.00 Qoo E7.000.00
F [=-ord 14052018  Poblico en general, MM 100 150,000 00 24,000 00 000 174,000 .00
F E2TE 19062012 Publico en geremnl MEN 100 545000 T340 180,00 E18240
F E2TS 19082018 Fuoblico en general, NN 100 Z7s000 4000 =1 ] 213000
F 6280 190672018 Pubiico en genenl MM 100 5.500.00 000 Qoo £.350.00
F [=c-al 190052018  Poblico en genernal, MM 100 5,000.00 00 .00 000 520000
F 6282 19062012 Publico en geremnl MEN 100 1.500.00 24000 =1 ] 1.74000

H fri-lo eIl S T T T -0 TE TR
o =5 155 15 15
E fracteleselee] T WEAT TR

b. VentasConcepto
Opcion para emitir un reporte de Ventas por concepto en base al filtro de fecha aplicado.

@
al | o @l X
CFDI Ventas |Ventas Concepto Ventas Ventas Conceptos
Emitidos |Concepto Resumen Cliente Selec.

{ St SOOA2yS St o2lsy a+Syidta /2yO0SLIizéeéd {S | 6NANI t
siguientes pasos
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[ Ventas Conceptos X

_ Pericdo del

al 1]
' Aceptar A Cancelar

1. Seleccionar fecha demision.Elegir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la blsqueda por Afio/Mes
(1,2)0 porPeriodo del3) al (4).

2. Aplicar Filtro:Haga clic el boténdAceptag (5) para aplicar el filtro seleccionado al reporte.r8astrara
la ventana siguiente.

R vista preliminar - O X

[E]Imprimir Efi'EGuardar v|f||§ﬁ|mﬂ ﬂ) @|H 4 del ] H|Cerrar

Empresa de Pruebas
Ventas por Concepto

Abril, 2019
“11 om0t We odste o0 of cstatege
1 102 04043013 Piinilco an genaral i 1.000.:00 1,000.00 15000 1,150.00

Total1 1 1,000.00 15000 1.150.00

11 CFIM por remanante da un anticlpe | 11010101 Mo existe an ol catalogo
1 103 02042013 Pusico an ganeral 1 1,000.00 1,000.00 5000 580.00

Total 1 CFOM por ramanants ds un anticipe — 1 1,000.00 L] 55000
2 Sin Editar | C1090101 No sdsta an &l catsloge

1 103 02042019 Polcasngana 1 25000 250000 32000 232000
Totsl §in Egtar 1 250000 320,00 23000

7 No sditabds | 01010101 No axiete an ol catélogo
1 103 02042013 Pamlcaengenal 1 250000 250000 24000 1.740.00
Totsl No editabls 1 250000 240,00 1.740.00
Total 700000 30000 580000

c. Ventas Concepto Resumen
Opcidn para emitir un reporte Resumen de Ventas por concepto en base al filtro de fecha aplicado.

A | mm g4 N

CFDI Ventas |Ventas Concepto |Ventas Ventas Conceptos
Emitidos Concepto Resurnen Cliente Selec.

|Reportes|

(St 500A2yS St o2isy a+Sydla /2yO0SLii2 wSadzySyéo {S FoNAN

realice lossiguientes pasos.

{14 Ventas Concepto Resumen X
= Afio 2018 iﬂ v | Mes |Todos @ v
C Periodo del al 4

& Mceptar ¥ Cancelar

1. Seleccionar fecha de emisi6&legir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la busqueda por Afio/Mes
(1,2)o por Periodo del &83,4).

2. Aplicar Filtro:Haga clic en Aceptdb) para aplicar el filtro seleccionado al reporte. Se mostfarventana
siguiente
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B vista preliminar - 0o X

@Imprimir = EGuardar ~& BE| W 4 del b M | cerar

MONTAJES ELECTROMECAMICOS [ZA 5A DE CV
Ventas por clasificacion de conceptos

Afio 2019
o= S
EST-Banicia Bandcia 2 2333 falls 1) 3833877 277335109
Subtotal 2 el = i) o 383387 2779.351.09
Ranta

EST-Rama Rama 7 5,335.406.12 falls 1) 101355458 738071.09
Subtotal 7 5,335.406.12 0.0 101355458 T80T

Total 8,731.338.88 [ilx3) 139702375 10128422 13

d. Ventas Cliente
Opciénpara emitir reporte de CFDI emitidos por cliente en base a filtro de fecha aplicado.

2 o a4

CFDI Ventas Ventas Concepto| Ventas |Ventas Conceptos
Emitidos Concepto Resurnen Selec,

(St 500A2yS St o2(sy 6x8Syidla /tASyiaSéd {S | odighiedes € I

ﬁ Ventas Clientes X
= e e @-|we
" Periodo del il 4

v !ceptar XK Cancelar

1. Seleccionar fecha de emisidilegir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la basqueda por Afio/Mes
(1,2)0 por Periodo del gB3,4).

2. Aplicar Filtro:Haga clic en Aceptdb) para aplicar el filtro seleccionado al reporte. 8estrarala ventana
siguiente

R vista preliminar — O x

@Imprimir E—jEGuardar - 4] ﬁﬁ|m éﬂ j @|H 4 del '3 N|Cerrar

MONTAJES ELECTROMECAMNICOS IZ4 SA DE C\V
Ventas por Clignts
Del 29/01/2019 Al D8/04,/2019

| Fok | Feca  [c | Cam. | Precaummano |  mpare| VA
INGENIERIA SA 08 CV
A 1 20012019 1 154057832 154057432 26543183 17ST08E
A s za012019 1 25561500 B55.41300  1353553F 99223435
Total SAOeCV 2 Jooogdagd  Juosgool 35335477 277935108

Pubiice an ganaral

A 554 13022019 EST-Rana Rana 1 51093557 51093557 178374 53258551
A 555 19022019 EET-Ranta Ranta 1 FW/ET AN I|/ETAH 5251555 38145275
A 555 19022019 [EST-Rana Rama 1 30038921 30038921 £305907 BL3.42828
Total Pu 3 112015229 353814851 18242437 1,322 57655

Total 353614451 55578314 L101827 74

e. Ventas Conceptos Seleccionados
Opcién para emitir un reporte de Ventas por conceptos seleccionados en base al filtro de fecha aplicado.
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o a owm l w

CFDI Ventas Ventas Concepto Wentas | Ventas Conceptos
Emitidos Concepto Resurnen Cliente Selec.

|Reportes]
{ St SO0A2yS St o2Gsy axSyila /2y 0S2JQ@RALI{SH S Olde @2 y BA Y dzNG A
siguientes pasos.

ﬁ Reporte de Ventas por Conceptos seleccionados b 4

- Seleccionar Conceptos

Clave Descripcion
5|7 Etiquetas

& afo 2018 O v Mes i (4]
C Periodo del [ 5 ) EE ['c [
celar

" Aceptar X Can

1. Ingresar ConceptosPara insertar los conceptos puede ingresar directamente la clave del concepto en la
columna de clavé?) y posteriormente presionar la tecla Enter o haga clic en el botdn insertar con¢Bpto
donde se abrira una ventana que contiene todos los conceptos. Seleccionar el o los conceptos deseados y
haga clic en Agregar.

2. Seleccionar fecha de emisiéilegir la fecha de emisién de los CFDI. Puede hacer la busqueda por Afio/Mes
(3,4)0 por Periodo del gb,6).

3. Aplicar Filtros:Haga clic en Aceptgf7) para aplicar los filtros seleccionados al reporte.nS#strarala
ventana siguiente.

Preview - O >
R

Eypint = Esave - = A0 P [ =2 M 4 ofl M | Close

Pruehas
Ventas por Conceptos seleccionados
D=l18,/06/2018 A125,/06,2018

17 Tarjetac 3W promocdan | £21:21 500 Impre-clan

F EITE  1SOEZ0IE  Fikilco en genesl, z 250,00 50000 20,00 53000
s EITS  INOSI0IE Flsiooam gamemsl i 50,00 250000 40000 250000
Totad Tarjedac 8% promocddn — 22 BN« B ¢ <X R W E-" T o

24 Cals 3w Comaerslal | E2421500 Imprackan -
T 2 130SE04E  Fiiblico en geneml 1 250,00 50,00 000 50,00
Totel Caja &w Comerslal — 7 T T T

4 %w comtatie someralal | 22424500 Impreckan -
s EITE 1SS0S Fimilco em gememl 10 450,00 450000 720,00 504000
= EITE  TNOSI0NE  Fumiooam gamem 10 450,00 450000 120.00 504000
Total $w coniable comerclal — 20 500000 B 0,050.00

5% 3w contahis aomanaisl | 23421500 imprackan -
F EITE  1SOEZ0IE  Fikilco en genesl, =0 R 45000 TEAD 8340
s EI73  IBOEI0IE Fudicoen genesl 100 250 50,00 40,00 5000
Total #w conizhie comersial 150 THO0 TTEAD 540

CFDI_33_Ant Antieipo ded bisn o carviclo | 24111808 Servicdoc de tacturacion
F EIE0  1SOEZ0IE  Fikilco en genesl, 10 550.00 550000 22000 E220.00
s EI34  INOSI0IE Flsiooan gamemsl 1 500000 500000 20000 530000
s INOSI0NE  Fumilco em gememl 1 1,500.00 1.500.00 24000 174000
Total Anbiedpo del bien o cervicle 12 TZ000.00 1 520,00 3 52000
CFDI_31_Eonf Eonifiassian o decausmin | £4111508 Sarvislor os moturasian

NoS 190 10SS01E  Fuoiico en gerem 1 550,00 550,00 2200 £3200
Totel Eonificacion o decousnin 1 Hi TE00 B
Total — IEEIOL0 e e
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12. Utilerias CFDI

Las utilerias de CFDI aplican para los tipos de comprobante (Ingreso, Egreso, Traslado)

12.1 Detalle CFDI

Opcién para ver el detalle del CFDI generado.

Detalle|

=0 M@

Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar Exportar,
= XML CFDI  Como  Excel

I Utilerias I

I -3 Ot A0 Sy St

informacion que se ingresé al momento de generarlo.

[] Detalles de CFDI de Ingreso

| Mdm, Ext: | Ndm, Int:
San Ange\

01000 | Alvaro Obregén
Ciudad de México, México

R
Regimen | General de Lev Personas Morales Establecimienta ‘ Serie |
Num Cliente RFC | XAXX010101000| Nombre | Piblico en aeneral | Felio | 2 |
Domicilio Fiscal Observaciones Datos Envio Fecha

‘ Pago en parcialidades o diferido

[ Uso croi saT [ Por definir

TipoCFDI ([

| DT

Registrar Pago
Clave Descripci

OEREEEN | p--c vcvicone | IITIPGIEMBIGNN | 1.000000

p [Cantidad [Tasa IEPS [Precio Unitario_|D: [iva [importe
1 |Senvicio |1.000000 [0 4,750.00] 0.00] 0.00[  4750.00,
1 I
Datos Adicionales
Descuento | |
wa
Total [ ssio00]
|
[
| Serie | Folio uuID Fecha | Total |‘
12.2Reimprimir CFDI.
Opcidn para realizar una reimpresion del CFDI generado.
1
@ oQME
Detalle [Reimprimir [Visualizar R iar Cancelar Guardar Exportar]
= XML CFDI  Como  Excel
| Utilerias |
{ St SO0OA2yS St /c5L @& KIF3AlF OtAO0 Sy St o62idsy
Reimprimir

a.

I Vista Disefio

Reimprimir- Vista PDF: Opcién parsuwalizar PDF del CFDI generado.

0 2 & ®letallesd&8 CFDI derseéado) gk Mdstratd Aasidaiefitél vientana con la

AWSAYLINR YA NE
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® B XNQO® O

AAATDIDIARA
21000

=

EMprasa g8 priesa

501General de Ley Personas Morales

MomDIE:  Pobico en general
RF.C. HAXXD10101000

Lso CFDI: PO1 Por definir

SIETE MIL QUINENTOS SETENTA ¥ CUATRO PESO MEXICAND

Foilo Fiscal UUID:
SB0AS4EE-1202-4TA-ADC-536160F 21275

sall agm.m
UL T a3NF g CRuVDSFTIXESHOM S G 555 Tyisr G2zegFi2y.
OPUGSNESS ] OrTPule o7 a IbnbXigSamyEsnbok i Fal 2mgXHMPZZCW Y200y e

Foma de Pago SAT
03 Transferencia secironic de-

ESTE DOCUMENTD ES LMA REPRESENTACION

/1 AR MO @ s /-

LugarE: 01000

i B01General de Ley Personas Morsles
Cert Emisor: | 20001000000300023708

del | H|Cenar

Empresa de prushs
AAADIDIDTAAS

i3 em
08/abr. /2013

MNombre:  Piblico en general
R.F.C. XA 0101000
Contacto:

Usa CFDI: P21 Por definir

Failio Fi

MEE—IM—“’MDCMIGD FZ1275

PxR£S51PHEIKUCKPQ20j+FISIZNVIONN Y VE Rnamocugnwnymmmummmm‘
vxEsenveswm?zuccrvmgmv q LNgfiom

vIafZCnWAgIaQl+YoJmiy STHETx CIMATYS
MHHNIFg?PNMNAHnIUl—

uLzW17a3NFg CZu\VpsF TIXG2HCM | 2x5Q+558TyksliQ2zan Flaq 38w T IGZAC T na N+ CaNzCg Wik EF 0D KXF0QS oL P sl
OPUQV+5NES21£x7 DU 20753 0N00] Sy S 00Rcr Samg XHMEZZCVIYZOCy 4=

"
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I3t
CFDI generado. (Siguiente ventana)

Ot A O Sy (1§ $eactvaranms/opcioeRen ddndetse podran editar las etiquetas y contenido del

R FastReport - Untitled.fre
Home Report Layout Wiew

-l B I

=

Clipboard Text

k Configure  4]»

-

_ Prushas
RFC: TaAAIDT01 AR
lugare: 50230
-,
L 5anardl oe Ly Parsgnas Marales
CanEmisor T3001000000300023708
i,

Border and Fill

m -
T | Highlight

Format

2|3|4|5|5|7|alg|1.c||11|12|1:i|14|15|15|17|1a|19¢‘

Select style - 4 Find...

Format...

A

Fr)OESLERE

Cartificacion:

RFC PAC:

ﬁg‘REplacE...

AZ Styles... k Select Al

Styles
Data -

Actions ~ o >(

Editing

PageM

----- Page#

- TotalPages#
----- CopyMame#
---[12] HierarchyLevel
----- HierarchyRows

----- [[3] Parameters

- fie Functions

+1-[22] Mathematical

B[ Text )

Page

@ pata 1z

Report Tree

Properties 2 SERN BV
Pre [
= -

Cartificada SAT: Fecha
85226721-DABI-S1AS-ASFF-2502EAES 5038 1000000100005751

= SEna
asoal—nmmeﬁpm.mwupmsn-mm
FOUmDON

B e ]

L R O I DL R I R R S

1 DCCUMIENE ) e MR MM AN WA Ot UM CrO

{MName)

DataType Int32

Page

(Name)

Realizar las modificacionesrrespondientesl.J NJ

3 dzl

NR I

NI £ 2a

OevYpbzaas

KKANXYOYVES S

I & &sta opcion se utiliza cuande requiere agregamlgin dato adicional que no se ingresa en el XML o para
cambiar el orden de los totales o realizar un desglose méas detallado de los totales.

12.3Visualizar XML CFDI.

Opcién para ver el archivo XML del CFDI generado.

=

Utilerias

Como

B~ Q B8

Detalle Reimprimir) VisualizarfReenviar Cancelar Guardar Exportar
. CFDI

Excel
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{ St SO0OA2yS St /c5L & KF3AF OtAO Sy St o2lsy axAadzZ € AT NJ

la siguiente imagen

- 8 %
B C:\doteF acturs\ Archivos\ AAADT101AAL) CFOI\FE280_ i -3 || Buscar o-
& DAProjects VS17FacTol .
<2xml version="1.0"
- <cfdi:Comprobant ="http:/ /www.w3.0rg/ 2001/ XMLSchema-instance® xmins:cidi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3" L jon="50230" “PUE® TipoDeC “I' Total="6380.00" Moneda="MXN' Descuento="0.00"
SubTotal="5500.01 '3g0="03" Fecha="2018-06-19T12:26:30" Folio="6280" Serie="F"
Certificado="MITF+TC{ ji YIKoZIhvcHAQELBQAwqg] L) 1ZW. EVMCDGA FRyaWJ1d|
nocartificado="30001000000300023708"
iwd- LsEgyLZgEcvCmealrAACbNVEUSOL M} yigb6vLxivl+

Sello="IRq VTKIOUD: gUiMIEOkoQbnkkUZko YkMW: QTXAGZM/ 736Rd
i .37 xsiischemalocation="http:/ / www.sat.gob.mx/cfd/3 http:/ fwww.sat.gob.mx/ sitio_internet/cfd/3/cfdv33.xsd">
misor RegimenFiscal="601" Nombre="Pruehas” Ric="AAAO1010LAARA'/>
eceptor Nombre="Piblico en gener —"XAXX010101000" UsoCFDI="PO1%/>
- <cfdi:Conceptos>
- <cfdi:Concepto Descuento="0.00" Importe="5500.00" i0="550.000000" Descripcion="Anticipo del bien @ servicio® ClaveUnidad="ACT" Cantidad="10.000000" Noldentificacion="CFDI_33_Ant" ClaveProdServ="84111506">
<cfdi:Impuestos>
- «cfdi: Traslados>
<cidi: Traslado Tmporte="880.00" TasaOCuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002" Base="5500.000000"/>

</cfdi:Traslados>
</cfdi:Impuestos>
</cfdi:Concepta>
</etdi:Conceptos>
- Ti osTrasladados="880.00">

- <cfdi: Traslados>
<cfdi:Traslado Importe="880.00" TasaDCuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002"/>
</cfdi:Traslados>
</fctdizImpuestos>
- «cfdi:Complamento>
<tfd: TimbreFiscalDigital xmins:xsi="http:/ /www.w3.0rg/ 2001 /XMLSchema-instance” Version="1.1" xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital

http:/ /wwiw.sat.gob.mx/ sitio_internet/cfd/Timbs T 1.x5d
SelloSAT="xk7MX1gS2: Tk2KgY7BL/cef5Q Yy h90qeCmSDLa7ap/ d18Y! i 30zE Vo4hgO9Tw + uAbYVHOOFFZRINFb1CHKLgrMliy/ /w="
HoCertificadoSAT="20001000000100005761"

SelloCFD="IRgq| TKIOuD 'q1IvMBDCt8MZ Y gtil YRMWQTXAJZm/ 236Rd i i ZLsEqyl

RfcProvCertif="AAADLO101AAA" FechaTimbrado="2018-06-19T12:29:34° UUID=" xmins:tfid="http:/ /www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital/>

</ctdi:Complemento>
«fcfdi:Comprobante>

<

V1gbGuLxi¥l+ng)

12.4Reenviar CFDI.
Opcion reenviar por correelectronico elCFDI generado (PDF y XML).

(=0 m @

Detalle Reimprimir Visualizar|Reenvia Cancelar Guardar Exportar
. XML CFDI  Como  Excel
| Utilerias |

Seleccione el CFDI y haga clic en el baténS Sy @A | NE @

Enviar porcorreod S | 6 NA NI | @éneipbdyatlegifeftre bDdisthtbs chikeds que tiene dado de

alta el cliente y selecciona mensajale correo electronico de envio de factura o el mensaje que haya dado de alta

desde el menu de catalogos, asi mismadpintaran losarchivos corextensionXMLy PDFde la factura generada,

LI NI Sy@Atk NI St O2NNB2 £ Ot ASydS KIF3IF OftAO Sy St o2isy

{83 Enviar - B0 X
 Para:
Correos: Correo Tipo Correo
W |ventas@dsoft.mx Facturacion
~Mensaje:

Adjuntar: CAdSoft\eFactura\Archivos\AAAD10101AAA\CFDIS\IT |xml
CAdSoft\eFactura\Archivos\AAAD10101AAA\CFDIs\I_|.pdf

Asuntor | £| crp| - [TIPOCOMPROBANTE_DESCRIPCION| con folio |FACTURA75ERI‘ v‘

Texto: <IDOCTYPE HTML PUBLIC "-//W3C//DTD HTML 4.01 Transitional//EN"  |&
"http://www.w3.orc
<html>

<head>

<meta http-equiv=
<title>CFDI</title>

ctula tune="teyt /e

‘ 3

9 Enviar | | X Cancelar‘
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12.5Cancelar CFDI

Opcién para cancelar en el SAT el CFDI generado.

Detalle Reimprimir Visualizar ReenviarjCancelarjGuardar Exportar

S ~ (Ol 2

- XML CED]_| Como  Excel
| Utilerias |

{ St SOOA2YyS St
Existen dos tipos de cancelacién
a. Cancelacion directa en el SAT.

Seleccionar Motivo Cancelaci¢h), Ingresar Observacioné€8), Indicar si se enviardviso de cancelaciofB) al
I Ol CENCEHACIONDAUZGMATIEA EN EL PORTALEDEIKSAT | el iibforh O Sy

cliente poreY | A f X

/ C5L & KIF 3l

Ot A0 Sy S

&3 Cancelacién CFDI b
Cliente: PHILIP MORRIS MEXICO, SA DE C.V.

Folio: 6275

Folio Fiscal (UUID):  86226721-DA60-41A5-A4FF-45D2EAEBBD38

Fecha Cancelacién: |22/06/2018

Maotive Cancelacian

Error en datos propercionadeos por el cliente nl hd

# Enviar aviso de canecelacian al confirmar via e-mail a

Observaciones

Error en el domicilio fisca

# CANCELACION AUTOMATICA EN EL PORTAL DEL SAT e

-~ Ingresar Acuse Cancelacidn del SAT (Archive PDF) ‘
W Confirmar X Cancelar

oConfirmag para realizar la cancelacidh). Si el CFDI ya fue cancelado en el portal del SAT el sistema le indica

j dz§ b/ C5L

con la fecha en que se realiz6 dicha cancelacion.

b. Cancelacion CFpteviamente cancelado en el Portal del SAT incluyendo acuse

Seleccionar Motivo Cancelaci¢h),

cliente pore-mail, desactivd |

(54 Cancelacién CFDI X
Cliente: PHILIP MORRIS MEXICO, SA DE C.V.

Folio: 6275

Folio Fiscal (UUID):  86226721-DA60-41A5-A4FF-45D2EAEBBD38

Fecha Cancelacion: |22/06/2018

Motive Cancelacion

Error en datos propercionados por el cliente 0 v
Observaciones

Error en el domicilio fiscal g

¥ Enviar aviso de canecelacian al confirmar via e-mail e
CAMCELACION AUTOMATICA EN EL PORTAL DEL SATe
-~ Ingresar Acuse Cancelacion del SAT (Archive PDF)

Ch\Documentos\AcusesCancelacion\Cancel pdf | N

" Confirmar x Cancelar

OF aAttl

LINEGA L YSY (S Olay @iSrholeR&la dpeion Gef canteiden dl sisterfe

ingresar Observaciond®), indicar si se enviaraviso de cancelaciéfB) al
a/ 'BLO] ! Abj B[ ! t tdhviadalclic Broe]
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botdn con la imagen de tres puntdS) paraindicar la ubicaciéne& acuse de cancelaciérpgr Gltimo haga clic
enSt 0 Eanfirfag gara realizar la cancelaci¢).

12.6Guardar como CFDI.
Opcion para Obtener copia del CFDI (XML Y PDF) generado.

B = QM

Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar [Exportar,
- AML CFDI Excel

I Utilerias I

Seleccione el CFDIyhagh @ Sy St 0 2 (i 5 ye abribadel eXforadtr dé 2arvhivds Xle \dindows para
indicar la ruta donde se almacenard los archivos ¥MDF una vez que indique la ruta dar clic en guardar.

[ Guardar come

x
€« v A s> Esteequipo » Documentos » CFDI ~ @ | Buscaren CFDI y
Organizar v Nueva carpeta -

B Escriitorio o~ Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaiio

[ Documentos #
Ninguin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

& Descargas  #

= Imagenes
eFactura
FacTool
Manual
Orden de compr

£# Dropbox

¢, OneDrive

[ Este equipo

& Red v

Nombre: | F6275_lxml

Tipo: | XML Files (*mi)

12.7Exportar Excel CFDI.
Opcion para exportar a Excel la lista de CFDI resultado de los filtros aplicados.

B = Q ks

Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar|Exporta
- ¥ML CFDI Come | _Excel |

I Utilzrias I

Selec@ y S St 0205y éabha akfloraddr Betafdl8vbsidE Wiadows paracadla ruta donde se
almacenara ehrchivo Kcel, una vez que indique la ruta dar clic en guardar.

53 Exportar a Excel... >
T > Esteequipo » Documentos » Orden de compra Dsoft ~ | @/ | Buscaren Orden de compra D... &
Organizar = Nueva carpeta = - (]

B Escritorio o ™ Nombre Fecha de modifica.. Tipo

Tamafo
[) Documentos @7 dSoft_OrdenDeCompra - copialsx
& Descargas B8] dSoft_OrdenDeCompraxdsx

&= Imdgenes 4

Haja de calculo d.. 52 KB

.. Hoja de calcule da. 52 KB

cFactura
FacTool
Manual
Orden de compr
22 Dropbox
@ OneDrive
[ Este equipo

¥ Red v

Nombre:

Tipo:

~ Ocultar carpetas Cancelar
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12.8 Reportes CFEmitidos

Los reportes de CFDI aplican para los tipos de comprobante (Egrasiado y Recepcion de pagos)

I 3 OtAO St o62idsy &/ C5L SYAGAR2Aa¢
CFDI
Emitidos
Reportes
{ St SOOA2Yy SDIBYA bRRZ&E & /{CS | 0 NANY f I
1§ Reportes de CFDI's X
Estatus |Tc>dc>s 1‘
Moneda |Tc:-das En
= Afo 2CI‘ISQV Mes | Abril ‘!V

O Periodo del |25/06/20¥G) | at |25/0620 7]

x Cancelar

v geptar

hw

Seleccionar estatus del CFElegir el estatus del CHRQ).
Seleccionar moneda SAElegir la moneda del catalogo Modas SAT.

LJ- NI

58Sy ity

SYAGANI St

wS L2 NI Sa

NS LJ2 N.

¢
(0p))

5. Seleccionar fecha de emisi6&legir la fecha de emision de los CFDI. Puede hacer la basqueda por Afio/Mes

(3,4) o por Periodo del al (5,6)

6. Aplicar Filtros:Haga clic en Aceptar (7) para aplicar los filtros seleccionados al reporte. Se mostrara la

ventana siguiente

R Preview

D=l 147062018 Al 26/08/2018

Pruzhbas
CFDIs Emitidas de Ingreso

@Print FjESave - =] ﬁlﬁ d ill @“ﬂ 4 ofl 1] [;ﬂlCIose

Clasificacion: Todas

R T [iomsa] Tl sema] WAl Re Al o]
E EITS  1AOSD0E FHILE MORRIS MEXICD. 24 DS CW. M¥N 100 5.050.00 E02100 .00 5552100
= EITE 1AOEI0E FHILE MOSAIE MENICD ZADE OV MXM 100 TEOOO00  1Z.O0000 oo £7.000.00
E €277 1MOSZ0ME Fibilco en genem, MXM 100 15000000 2400000 [T} 174,000.00
= 64TE 1SS0S Fubilco en genem MEN 100 5.450.00 754D 150,00 £.185.40
F T 190052018  Poblico en genernal, MM 100 2750000 44000 000 2,190.00

EI30  IBOE0E Fubico an gemen MXM 100 5.500.00 000 oo £330.00

E 6281 1SMCSA0ME oo an genem, MXM 10 5,000,00 0000 oo 550000
= EIEE 1SS0S Fubiico en genem MEN 100 1.500.00 4000 [T 174000
z T SO TH0 T AT

[ o6 Camceianios | o 000 [ [ [

T TG A0EAD m AT

13. Emision de CFDI de Egreso.
Después de abrir el Contribuyente que emitird el CFDI de Egreso, del menu principal que esta en la parte superior de

clicent I

LJS Mofias @ ICrédith

Cotizaciones

Remisicnes

Facturas I Notas de Crédite |

&

CFDI

Egreso|| Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Cancelar Guardar Exportar

=0 @

CFDI
Emitidos
Reportes

CFDI  Como  Excel

Utilerias

t230SNA2NXYSYyGS KI 3
Comprobante de Egreso).

Ot A0 Sy St
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13.1

.4 Generar Comprobante de Egreso x
COFIEgreso )
Niim Cliente { Buscar | | XAXX010101000 | |Piblico en general, Serie | NCR:115-134 | v
Régimen 601 General de Ley Personas Morales QV Establecimiento | Matriz 6\4 Folio 120 &
8 Domiciio Fiscal |[JSSERR O] Fecha | 19/06/2018 IS
Cracovia | Nam. Ext: 72 | NGm., Int:
San Angel ;
01000 | Alvaro Obregén [Teléfonos | Q
Ciudad de México, Méxica Comeos
_ PUE Paag en una sola exhibicign v G02 Devoluciones, descuentos o bonificaciones
Tipo NC Bonificacién o descuento M, 12| Tipo Relacion 01 Nota de crédito de los documentos relacionados
Conceptos | ati| Bonificacion o descuenta por aplicar [ETEE x| v @ TR 0 -’b'@
Reladionar [Serie__[Folio | Fecha_|ULID Impori=
] F 6277 14/06/2018 1FT3B480-C160-45EC-AB31-D5254BCD0FAT
16
Clave Producto SAT Unidad Medida SAT
CFDI relacionados Descripcisn Extendida Datos Adicionales SubTotal
Serie|Folio_|Fecha uuID Total [s. Insuluto Jimporte
Descuento
# Aplica IVA
Total
‘CERO PESO MEXICANO 00/100

Pasos &eguir para generar comprobante de egreso.

1.

o

10.
11.
12.
13.
14.

15.

Ingresar datos de clientesi conoce el nimero del clien{é) lo puedeingresar ypresionar la tecl&ntero haga
clic en el botén BuscdR) para que se muestre una ventana que contidmdista de clientes, haga doble clic en
St OftASydS RSaSIFR2 LI NI aStSOO0OA2yI NI2 2 Staiaeclk St
Seleccionar serie de foliosdicar de la lista de series disponibles para facturas de ingB&®brango de folios
gue se tomara para generar la factura.

Ingresar folio:por default propone el consecutivo a la Ultima factura gener&japuede editar el nimero de
folio siempre y cuando este en el mismo rango de serie y no se encuentre duplicado en facturas anteriores.
Fechamuestra la fecha de la factura por gene(ay.

Seleccionar régimen fiscaglegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyé@leel que se utilizara para
emitir la factura.

Seleccionar establecimienteelegir de la lista de sucursal€g la que se utilizar4 para emitir la factura, en caso
de no contar con ninguna sucursal se establece por defféaiitiz.

Domicilio fiscal:semuestran los datos del domicilio fiscal del cliente seleccioriddo

ObservacionesSi desea agregar observaciones a la factura, haga clic en la pestafia obseragiones
Seleccionar método de pag&legir el método de pago que aplicara a la fact{ir@). Si el método de pago es

Gt !9 t I 32 SSHK Adayrliorivis B4 plagd sera igual al CFDI de ingreso que se relaSibakpago es
Gtts5 tF3I2 Sy LI NOAIFIEtARFRSAIZS?2 aBA TSINWIRRG yva FaghdoRI  RJdzy (

LRAGSNAZ2NYSY(iS ORAFTSNAR20E @

Seleccionar uso CFDI Salegirelusode CFDISAT) a Dnu 5S@2f dzOA2y Sasx RSa0dzS
Seleccionar tipo NGelegir el tipo NC12)a . 2 Y AFAOF OAsy 2 RSa0dzsSyiz2é¢ o
Seleccionar tipo relacionB/ | dzi2 Yt 6AO2 &4S Sadloft SOS adanm b2l

(13)

Seleccionar Monedaindicar del catadlogo de monedas del SAT (14) (que se encuentran activas en la seccion de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.

Ingresar tipo de cambiohaga clic en el botén tipo de camigith) para ingresar el tipo de cambio del dia que se
genera la factura de ingreso, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.
Relacionar CFDI de ingresBuandoS y'¢ xiLJ2 BSE SOORFYFAQAlI OAsy 2

disponibles por relacionar. Haga clic sobre la casilla de la factura que desea rel@tin&ehabilitarala
pestafia de conceptos como se muestra en la siguiente imagen
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{4 Generar Comprobante de Egreso x
CDFl Egreso
Nim Cliente { Buscar | XAXX010101000 | |Pdblico en general, Serle | NCR:115-134 | v
Régimen 601 General de Lev Personas Morales V|  Establecimiento |Matriz ~ | Falio 120 i

Domicilio Fiscal Qbservaciones Fecha
Cracovia | Ndm. Ext: 72 | NGm. Int:
San Angel
01000 | Alvaro Obregén Teléfonos Q
Ciudad de México, México Correos
_ PUE Paac en una sola exhibicién h _ G02 Devolucienes, descuentos o bonificaciones ™
Tipo NC Borificacién o descuento R Tipo Relacién 01 Nota de crédito de los documentos relacionados v
Conceptos CFDIs Ingreso Bonificacién o descuento por aplicar (R |nvxn | e, 0 |2
Clave !Dmipcion |Precio Unitario | |NA |Importe
CFDI_33_Bonif |Banificacién o descuenta | 100,000.00] 0.00| 1600000)  100,000.00
Clave Producto SAT e e Unidad Medida SAT
I CFDI relacionados l Descripeién Extendida Datos Adicionales SubTotal
Serie |Folio |Fecha [uuip Total [s. Insuluto [importe 5 A
F 6277 14/06/2016 1F738460-C160-45EC-AB31-D5254BCDOFAT 17400000 56,000.00 EscuEnio
0 Aplica IVA
0Tula\
CIENTO DIECISEIS MIL PESO MEXICANO 00/100
8 vor el @[ v o] [X ool

16. Ingresar precio unitario de la bonificacion o descuent@uando se relaciona un CFDI de ingreso por
G. 2yAFAOIFIOAsy 2 RSalOdsSSyidz2¢ asS OGA@lr €1 LSadl3F RS a/
descuento(1). En automatico se calcula el importe.
17. Ingresar el importe del CFDI relacionadoColocar el total del CFDI de Egresn el importe del CFDI
relacionado de ingres(r), este funcionamiento es un control interno para disminuir el saldo a pagar en el CFDI
de recepcion de pagos
Siel CFDI de egresoaplicaL ! RSal OGA @+ NJ £(@8). 2LIOAsy a! LX AOIFNJ L+! ¢
18. Descripcién extendidaapartado para mostrar la descripcion extendida del concépio Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuandadkscripcién extendida + descripci@dO supere los 1000 caracteres
ya que se concatenan para incorporarse al XML.
19. Datos adicionalesapartado para ingresar datos adicionales del concefito Unicamente es visible en la
representacion impresa. (NO se incorpora al XML).
20. VistapreviaK I 3 Of A O Sy S{(9) €edstaya ladintbimiadion delldNdstdra para corroborar los
datos antes de generarla.
21. Timbrar:haga clic en el botén timbrdf.0) para timbrar la factura de egreso.
22. Cancelarpara el caso que no requiera generar la factura de egreso haga clic en el boton cdrigelar
Generacion CorrectaDespués de algunos segundos saldra una ventana con el mensgjpd&y SNF OAsy [/ 2 NNB O
fl1 1jdzS &S Sy RINY LONKN WENKY PHIONRIY2NTY 20NNE2¢ & a{ I f ANE D

i Generacidén Correcta

ii El documento se generd con éxito !!

Folio: 152

uuip: E&541273-58B!

AE5-B9ET-4BEFG03BESFT

Ubicacion: | C\dSoft\eFactura\Archivos\AAADT010TAAANCFDIs\IS2 | pdf

;Qué accién desea realizar?

=1 Enviar por Carreo

‘ &) Imprimir PDF ‘ | K salir |

Imprimir PDFmuestra la representacion impresa de la Factura generada.

Enviar por correoa S+ 6 NA NI | @dendél pogfa sel€Sonak nyfeds Idibtihtas correos que tiene

dado de alta el cliente y seleccionalr mensajede correo electrénico de envio de factura o el mensaje que haya

dado de alta desde el menu de catélogos, asi mismedgentaran losarchivos XMly PDFde la factura generada,

LI NI Sy @Al NI St O2NNB2 |f Ot ASydS KIF3IF OftAO0 Sy St o62idsy
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123 Erwiar

Para |Se [Correo [Tipe Correo
direccion@dsoft.mx Facturacion

ChdSoft\eFactura\Archivos\ AAADT0T0TAASNCFDISNS2_Lxml

Adjuntar:| CAdSoft\eFactura\Archivos\AAADT0TOTAAR\CFDIS\IS2_Lpdf

Asuntor |5, factura ha sido emitida | v

Mensaje: ||CLIENTE )

[ == Enviar } [ X Cancelar }

23. Salir:Salir de la ventana de generacion correcta y regresar a la pestafia Notas de crédito.

13.2 Con CFDI relacionado por devoluciéon de mercancia, parcial o total.

%3 Generar Comprobante de Egreso x

- CDFl Egreso e
Nim Cliente [474" (X Buscar | |[XAXX010101000 | [Piblico en general,

| Serie |neRi115134 | VI8

Régimen |601 General de Lev Personas Morales O] ewbecmento|variz: ghv] Foio | 120 [ A )
8 Domiciio Fiscol SRRSO | Fecha | 19052012 [
Cracovia | Ndm. Ext: 72 | Ndm. Int;
San Angel

01000 | Alvaro Obregén Teléfonos |
Ciudad de México, México Comeos |
|IEESEBEE8N PuE Paco en una sola exhibicisn |  [{0) IUSSIGEONSATINIIN |02 Devoluciones descuentos o bonificaciones

Tipo NC Devolucion de Mercancia v E Tipo Relacidn |03 Devolucitn de mercancia sobre facturas o traslados previos

|
\
Conceptos 2

[Relacionar [Serie __[Folio |
Ed F

6277 14/06/2018 1F73B480-C160-45EC-AB31-D5254BCDOFAT

e Focuco 57 [N | OEIETEd |

CFDI relacionados Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal 0.00
Serie Folio Fecha uuiD ‘Tmal 0.00

5. Insuluto
[5: insu Descuento

VA
Total 0.00

|CERO PESO MEXICANO 00/100 \

Para realizar una nota de crédito con CFDI relacionado por devolucién de Mercancia realiza los pasos del 1 al 10 del
Lddzyi2 &a-LdPL /2y [/ C5L NBYADARQKNORZ2Y $BNE REEDIkEFE 28 S 2dzA NJ | 2
1. Seleccionar Tipo N@egir el tipoNG12> 4 5S @2t dzOAsy RS aSNDI yONI ¢ &
2. Seleccionar tipo relacion9y | dzi2Yt GA 02 aS Sail ot SOS dano 5S@2ft dzOA 5
GNF &t | R2(83). LINS DA 24a¢
3. Seleccionar Monedaindicar del catalogo de monedas del SAT) (que se encuentran activas en la seccion de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.
4. Ingresar tipo de cambiohaga clic en el bot6n tipo de camlgith) para ingresar el tipo de cambio del dia que se
genera la factura de ingreso, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.
Relacionar CFDI de ingresb.dzl Yy R2 Sy GCALR2 b/ é¢ &S aStSOO0Az2yl Ga5S8S92f
habilita la pestafiaCFDI Ingresoen donde se muestran todas las facturas de ingreso del cliente que estan
disponibles por relacionar. Haga clic sobre el boton con la imagen-hée (a factura que desea relacionar. Se
Habilita la pestafia de conceptos como se muestra en la siguiente imagen
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[ Generar Comprabante de Egreso x
CDFl Egreso
Nm Cliente { Buscar | | XAXX010101000 | [Puiblico en general, Serie |NCR:115-134 | v
Régimen 501 General de Ley Personas Morales v | Establecimiento Matriz ~ | Folio 120 &7

DRSS Cbservaciones Fecha | 19/06/2018
Cracovia | Nam. Ext: 72 | Nam. Int:
San Angel

01000 Alvaro Obregén Teléfonos 5
Ciudad de Meéxico, México Comeocs
|BSESEEPERY U Paco en una sola exhibicion v| | UESCEOISATIIN | Go2 Devoluciones. descuentos o bonificaciones ~
Tipo NC Devolucién de Mercancia v Tipo Relacién 03 Devolucién de mercancia sobre facturas o traslados previos v
el CFois Ingreso [NVEREEE v v | DTSRGS 0 2
Clave Descripei Cantidad __|Unidad |Precio Unitario | Descuento _[IVA Importe
=1 ‘17 Tarjetas 50.000000 Pieza 30,00 0.00] 400.00| 2,500.00
=1 ‘53 Cintillo 100.000000 Pieza 2,50 0.00] 40.00] 250,00/
Clave Producto SAT Unidad Medida SAT
EEE Bl ecripcion Exencidff)  Datos AdicionaledE) R—
Serie_|Folio |Fecha “TuuiD [Total [5. Insuluto B .
F | 6279 | 19/06/2018 | 701ECFD1-76F4-44A9-AB6F-AGT534A30C0D | 37%000]  3,190.00) escuento

VA
Total

TRES MIL CIENTO NOVENTA PESO MEXICANO 00/100

) Vista Previal @ 0 + Timbrar x Cance\ar@

5. Seleccionar conceptos a devolver.dzl Yy R2 aS NBf I OA2yl dzy / C5L RS Ay3aNBaz
oAt AGE f1F LSadl3F RS a/ 2y OSLI2ac¢ fadhayde ingtedo qle2s¢ OS LJG 2 a

relacioné. Si se requiere realizar la Devolucién por el total de la factura de ingreso se deja asi la factura o puedes
eliminar un concepto (1) o modificar la cantidad (2) o el precio unitario (3) para realizar una devolucion parcial.

6. Descripcion extendidaApartado para mostrar la descripcion extendida del conce€plo Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuandadkscripcion extendida + descripci@dO supere los 1000 caracteres
ya que seunenpara incorporarse al XML.

7. Datos adicionalesapartado para ingresar datos adicionales del concefito Unicamente es visible en la
representacion impresa. (NO se incorpora al XML).

8. VistapreviaKl 3 Of AO Sy S{(9) semdstraya ladintbimadion delldNaBtdra pasa corroborar los
datos antes de generarla.

9. Timbrarhaga clic en el botén timbrdf.0) para timbrar la factura de egreso.

10. Cancelarpara el caso que no requiera generar la factura de egreso haga clic en el boton o(ark)elar

Generacion CorrectaDespués de algunos segundos saldra una ventana con el mensajp &y SNF OAsy [/ 2 NNB O

fI 1jdzS &a$8 Sy RINYLWNK WBKY PHIIMIRLYZINTY 26NNB2¢ & a{Ff ANE®

-3 Generacidn Correcta

ii El documento se generd con éxito !!

Folio: 152

uuID: OE7-4BEFGO3BESFT

Ubicacién: ft\eFactura\ArchivostAAADT0T01ALAN
+Qué accién desea realizar?
@ Imprimir PDF ‘ ‘39 Enviar por Correo ‘ ‘ XK salir ‘

11. Imprimir PDFmuestra la representacion impresa de la Factura generada.
Enviar por correoda S+ 6 NA NX | @dendél pogfa sel€Sonak nyfeds Idibtihtas correos que tiene
dado de alta el cliente y seleccionalrmensajede correo electrénico de envio de factura o el mensaje que haya
dado de alta desde el menu de catalogos, asi misnadpeataran losarchivos XMLy PDFRde la factura generada,
NI Sy@Al NI St O2NNB2 It OtASyidS KF3IF OtAO Sy St o2ilsy
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123 Enwviar

Para:

Se ‘Corn:o

|Ti|x)Cu'reo

direccion@dsoft.mx

Facturacion

Asunto:

Adjuntar:| C\dSoft\efacturalArchivos\AAADTO0TAAANCFDIS\ISZ L pdf
ChdSoft\eFacturatArchives\AAADT 0101 AAANCFDISNIS2 Lxm

Su factura ha sido emitida

]

Mensaje: ||CLIEN

[ 99 Enwiar ]

[ ¥ Cancelar ]

Salir:Salir de la ventana de generacién correcta y regresar a la pestafia Notas de crédito.

13.3 Generacion de Egreso por valor del anticipo

Para realizarel CFDINB I f A T |
02YATAOI OA2y Sadé

t2a LI a

533 LJzS a

f
LJk

2a RSt wm |
383dzANJ f 23

En Tipo N1) seleccionar la opcidgAplicacion deanticipce se enlistaran las facturas de ingreso a las que se les

NBf Il OA2Yys dzy FyaAOALR Sy ¢t
INngreso quaequiere asoclarse
[{i Generar Comprobante de Egreso X
- CDFI Egreso
Nim Cliente (63 || (A Buscar || XAXX010101000| | Piblico en aeneral | Sere [E:15 [v]
Régimen 501 General de Lev Personas Morales | e ‘ Establecimiento Folio | 2 ||Z‘
Demicilio Fiscal Observaciones Fecha | 21/06/2018 [
| Mdm, Ext: | Ndm, Int:

San Angel .
01000 | Alvaro Obregén [Teléfones )
Ciudad de México, México |Correos =]
_ ‘PUE Pago en una sola exhibicién | ™ ‘ _ |GEI2 Devoluciones, descuentos o bonificaciones ‘ hd |
Apticacion de anticios () | | [07 CFDI por apiicacidn de anticipo [v]

[N CFDisingreso | SR x| | T o0 2

i i porte

e 21 21/06/2018 7CE32156-FAT6-4833-8406-D1DBFIBDED1E 5,510.00
e oo 53 R - v |
CFDI relacionados Descripcién Extendida Datos Adicionales SubTotal
[Serie_ |Folio|Fecha [uuip [Total [5. Insuluta_[Importe > .

T 21 21/06/2018 |7CE32158-FA78-4883-8408-D1DBFIBDED1E | 551000 551000 ecuemo —
o Aplica VA

Total 0.00

‘ CERO PESO MEXICANO 00/100

It
02y OS LI 2

48t SOOA2Y I NJ €I
lj dz$

Tl OG dzNJ
as Ol NB}

I NBfF OA

2y NI EF

Fdzi 2 Yt GAONYSyd S (i)l picioutidans 2

LSadl 3lawBE I QA AFkiNEdf INB a2 £ X

lj dz$
RS&aON.

LSadtl 3¢

ingresa el valor del anticipposteriormentecolocar el total del CFDI de Egreso en el importe del CFDI relacionado

de ingreso(7). 1 I 3|
datos antes de generarla.

OtAO0 Sy St o2

Goraidl

sy

LINB A €

aSrioRSa LI STl

77



L
dSoft Manual de usuario

(13 Generar Comprobants de Egreso x
CDFI Egresa
Nim Cliente 63 ]| C4 Buscar || XAXX010101000 | Piblico en qeneral | Serie |E:15 [v]
Régimen  |601 General de Ley Personas Morales | v|  Establecimiento Folio | 2 ]

Observaciones FE(hal 21/06/2018 “_l
| Niim. Ext: | NGm, Int:

San Angel
01000 | Ataro O Tedtercs IS
Ciudad de México, México |Correos (=]
_ ‘PUE Pago en una sola exhibicién | hd ‘ _ Ian Devoluciones, descuentos o bonificaciones ‘ he |
Tipo NC ‘ADIlcaclén de anticipo | ™ ‘ Tipo Relacién |37 CFDI por aplicacién de anticipo
CFDIs Ingrese

Clave | p Precio Unitario | VA po
CFDI_33_ApliAnt [Aplicacién de Anticipo 2,000.00] 0.00]  32000] 2,000.00

é

e Producto 7 [ | EEEIEEEN | |

R Descripcion Extendida | Datos Adicionales SubTotal 2.000.00
Serie _|Folio__|Fecha Juuip [Total [5. Insuluta_[importe T A
I 21 21/06/2018 7CE32158-FATS-4883-8408-D1DBF3EDED1E 5,510.00 3,150.00 escuenta :

 Aplica VA
é Total 2320.00

Domicilio Fiscal

‘ DOS MIL TRESCIENTOS VEINTE PESO MEXICANO 00/100 ‘

14. Emision de CFDI camomplemento de recepcion de pago.
Después de abrir el Contribuyente que emitira el CFDI de recepcion de Pagos, del menu principal que esta en la
parte superiordddf A0 Sy awSOSLIOAsy RS tI 32¢

Cotizaciones Remisiones Facturas Matas de Crédito Traslado I Re(eEién de Pagos I

]
-l |
CFDI |Reimprimir Visualizar Reenviar Guardar Cancelar
Pago XML Comeo  CFDI

Herramientas

Archivo

cFol
Emitidos
Reportes

t2a0SNAZ2NYSYGS KIFIF OtANIENVSYT £5ES f & 1321 Za BSY $ MINRING 2 Y LINE ¢

{4 Generar Comprobante de Pago - o x
CDFI Pago

1 — 7
Nim Cliente  [474 || " Buscar | [XAXX010101000 | [Publico en general, | serie | cpii-199 | v €D
Régimen 601 General de Ley Personas Morales @El Establecimiento Folio | 3 [

Fecha | 19/06/2018

8 Domicilio Fiscal ol
Cracovia | Ndm. Ext: 72 | Nam. Int:

s Teléforos

01000 | Alvaro Obregén -

Ciudad de México, México [Comeos | =]
Descripcién SAT [N | Moneda Uso CFDI SAT [P01 Por definir [ v \@
[ ekl 241111506 |Servicio de Facturacién | Unidad Med SAT | ACT |Actividad |

- Datos Pago Datos pago cuenta origen - Datos pago cuenta destino
Importe del pago

Forma de pago

Tipo Cambio

Parcialidad |Saldo Insuluto
=] F |6279 18/Jun/2018 |701ECFD1-7EF4-44A5-ABEF| 3190.00, O 0.00 0.00/ 3,190.00 v 1 0.00

Impaorte Pago
Suma Importes
Diferencia

36 37

B @

[ Mostrar solo seleccionados

Pasos @&eguir para generar comprobante de pagos.

1. Ingresar datos de clientesi conoce el nimero del clientg) lo puedeingresary posteriormente presionar la
teclaEntero haga clic en el botdn Busd@) para que se muestre una ventana que contiene la lista de clientes,
haga doble clic en el cliente deseado para seleccionarlo o elija el cliente y enseguida haga clic en el boton
G! OSLIIF NE @
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2. Seleccionar serie de foliogadicar de la lista de series disponibles para facturas de ingB&®brango de folios
gue se tomara para generar la factura.
3. Ingresar folio:por default propone el consecutivo a la Ultima factura gener@apuede editar el nimero de
folio siempre ycuando este en el mismo rango de serie y no se encuentre duplicado en facturas anteriores.
4. Fechamuestra la fecha de la factura por gene(ay.
5. Seleccionar régimen fiscatlegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyédleel que se utilizara para
emitir la factura.
6. Seleccionar establecimienteelegir de la lista de sucursal€g la que se utilizara para emitir la factura, en caso
de no contar con ninguna sucursal se establece por defféaiitiz.
Domicilio fiscal:semuestran los datos del domicilio fiscal del cliente selecciorjiddo
ObservacionesSi desea agregar observaciones a la factura, haga clic en la pestafia observagiones
Seleccionar uso CFDI Salegir uso CFDI SATD)P t 2N RSTlLdz G &S aSt SOOA2yl 64t nwm
Ingresar importe del pago-aga clic para agregar el importe del pagb).
Seleccionar Forma de pagMuestra las formas de pago SAR). Seleccione la opcién en la forma en que se
realiza el pago.
12. Ingresar Fecha Pagmgrese la fecha en la que se realiz6 el pdgd. No puede ser mayor a cuando se emite el
comprobante de pago.
13. Seleccionar Monedaindicar del catdlogo de monedas del SAT) (que se encuentran activas en la seccién de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.
14. Ingresar tipo de cambiohaga clic en el botén tipo de camkits) para ingresar el tipo de cambio del dia que se
genera la factura de pago, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.
15. Ingresar Datos pago cuenta origen (opcionaligresar losDatos pago cuenta origesiempre y cuando la
forma de pagoseg no ¢ NI yYATSNBYOLSt SOSOANE NIADHI EFORZY I NJ 2 Ay INF
h NA IEYIEY AINBEV NJ. & y O2180h NBRASBNB & | NOOgEw S FSIAINSEO AU da b 2 Y Iy o2
(200 LYy 3aINBal N o qA)S2 ANVIIRSEF NewpI B4 € 2 t 1 32¢
16. Ingresar Datos pago cuenta destino (opcional)ngresar lodDatos pago cuenta destinsiempre y cuando la
formade pagosega no ¢ NI YAFTSNBYOLSt SOSOMNENIADHI EFORZY I NJ 2 Ay INEF
h NRA JRYLEY ANB EF NI By O@5), mit@sadS/ yHER Sy (2685 AFEANB A NI a 2BNIAFAOI R
17. Ingresar Importe de CFDI Pendientes de pa§e. muestran todos los CFDI pendientes de pago que tiene el
cliente. El pago puede afectar a uno o mas CFDI pendientes de pago. Para Aplicar el pago seleccionamos la
casilla de verificacion (28) dellosCFDI pendientes de pago. Ingresamos el importe del pago que puede ser por
el total o parcial del total de la factura.
Nota: Se muestra si el CFDI Pendiente de pago ya cuenta con algin pago realizado con anterioridad (29) y la
suma de los importede lospagos (30). Se muestra también el importe del pago actual (32) con la suma de los
importes (33) y la diferencia que siempre tiene que ser 0 (34).
18. Vista previa:K 31 Ot A O Sy St (28pse mastyara éadhfornécion delNda@tira para corroborar
los datos antes de generarla.
19. Timbrar:haga clic en el bot6n timbrdgP9) para timbrar la factura de traslado.
24. Cancelarpara el caso que no requiera generar la factura de traslado haga clibetdrlcancelag30).
Generacion CorrectaDespués de algunos segundos saldra una ventana con el mensgajpd&y SNI OAsy [/ 2 NNB O
flI 1jdzS &S Sy RINY LONK WBENKY PHMONRY2SND Y 20NNB2¢ & a{ It ANE ®

R PR © o~
BeY®:

-7 Generacién Correcta
ii El documento se generd con éxito !!

Folio:

uuID:

Ubicacién: | C\dSoft\eFactura\Archives\AAADT0 101 AAANCFDIS\IS2 Lpdf

£Qué accion desea realizar?

&) Imprimir PDF ‘ =2 Enviar por Carreo | X salir

Imprimir PDFimprimir larepresentacién impresa de la Factura generada.

Enviar por correoBotén para abrir la ventan@nviar,donde puede seleccionar entre los distintos correos que tiene
dado de alta el cliente y seleccionalrmensajede coreo electrénico, para enviarle los archivéMLy PDFde la
factura generada.
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3 Enviar

Para:  [Se|Comreo

Tipo Correo
direccioni@dsoft.mx

Facturacién

Adjuntar C\dSoft\eFacturalArchivos\AAADTOT0TAAANCFDISNS2 | pdf
CihdSoft\eFacturat\Archivos\ AAADTOT0TAAANCFDISS2_Lxml

(x ]

Asunte! |5, factura ha sido emitida ‘ v |

Mensaje: ||CLIENTE_NOMBRE]

Estimado (a) |[CLIENTE_CONTACTO)
Le informames que su factura electrénica ha sido emitida, que adjunto end
Su Factura Electrénica (CFDI) ha sido emitida con el folio interno nimero |A
Si desea verificar que el comprobante fue certificado por el SAT, ponemos
Verificador del SAT: https://verificacfdifacturaelectronica.sat.gob.mx/
Quedamos a sus drdenes, para cualquier aclaracion o duda.

Atentamente,

Area de ventas.

1 3

[ £ Enwiar ] [ ¥ Cancelar ]

Salir:Salir de la ventana de generacién correcta y regresar a la pestafia Facturas.

15. Emisiéon de CFDI de Traslado

Después de abrir el Contribuyente que emitira el CFDI, del menu principal que esta en kuparter @& clic en la

pestafia [Traslado].

Cotizaciones Remisiones Facturas Motas de Crédito

- PO

I Traslado I

RS Cdmprab&niz@a s v

Traslado || Detalle Reimprimir Visualizar Reenviar Guardar Cancelar Exportar CFDI
- XML Como  CFDI Excel Emitidos
CFDI Utilerias Reportes
t2a0SNAZ2NNXVSYUS RS OfAO Sy da¢NIafl R2¢
Traslado)
15.1 Emision de CFDI Traslado sin relacion.
[ Generar Comprobante de Traslado X
CDFI Traslado 1
Niim Cliznte 4 Buscar | [XAXX010101000 | [Piblico en general, | Serie [T:1-2 | v
Régimen |601 General de Ley Personas Morales G Establecimienm Folio | 2 | Vi 4‘
8 Domicilio Fiscal |9 SLECYCIINC @33{05 Envio Fechal 19/06/2018 E5

Cracovia | Nam, Ext: 72 | Num. Int:
San Angel

01000 | Alvaro Obregén

Ciudad de México, México

I - po octinic

\cmo PESO MEXICANO 00/100 \

Descripcion Cantidad Unidad |Precio Unitario | D IVA Importe
Caja 1 Fieza 8,500.00 0.00 0.00 8,500.00
[Tl 52121500 |[Impresion [ Unidad Medida SAT |[ERRIERSS
22 CFDI relacionados 23 SIS Sn e gDatos Adicionales SubTotal 0.00
Serie Folio [Fecha uuID [Total e .00
A 0.00
Total 0.00

@@

@ won] [x o[

Pasos @&equir para generar comprobante de Traslado.
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1. Ingresar datos de clientesi conoce el nimero del clienfé) lo puedeingresary presionata teclaEntero haga
clic en el boton BuscdR) para que se muestre una ventana que contiene toda la lista de clientes, haga doble
Ot A0 Sy St OftASyidS RSaSIFIR2 LI NrX &St SOOA2YIINI2 2 StaAaect

2. Seleccionar serie de foliogdicar de la lista de series disponibles para facturas de ingB®brango de folios
gue se tomara para generar la factura.

3. Ingresar folio:por default propone el consecutivo a la Ultima factura gener@japuede editar el nUmero de
folio siempre y cuando este en el mismo rango de serie y no se encuentre duplicado en facturas anteriores.

4. Fechamuestra la fecha de la factura por gene(ay.

5. Seleccionar régimen fiscatlegir de la lista de regimenes fiscales del contribuyé@feel que se utilizara para
emitir la factura.

6. Seleccionar establecimienteelegir de la lista de sucursal€g la que se utilizara para emitir la factura, en caso

de no contar con ninguna sucursal se establece por deféaitiz.

Domicilio fiscal:semuestran los datos del domicilio fiscal del cliente selecciori@do

Observacionessi desea agregar observaciones a la factura, haga clic en la pestafia observ@iones

9. Datos de envibagregar datos de envio, haga clic en la pestafia Datos €i0)§ seleccione el domicilio de
envio.

10. Seleccionar uso CFDI S&Tegir eluso de CFDISAT)dt nm t 2NJ RSTAYANE o

11. Seleccionar Tipo Relacioetegir Tipo Relacion SAI2)a { Ay NBf | OAsy ¢ o

12. Seleccionar Monedaindicar del catadlogo de monedas del SAT) (que se encuentran activas en la seccién de
catalogos) la clave de la moneda SAT que se utiliza para expresar los montos con los que se generara el CFDI.

13. Ingresar tipo de cambiohaga clic en el botén tipo de camMits) para ingresar el tipo de cambio del dia que se
genera la factura de traslado, siempre y cuando la moneda SAT seleccionada sea diferente de MXN.

14. Ingresar conceptos a la facturdraga clic en la pestafia Concept@8) para posicionarse en el apartado para
ingresar los conceptos que estaran en la factura. Para insertar los conceptos previamente dados de alta en el
apartadoconceptospuede ingresar directamente la clave del concepto o haga clic en el botén insertar concepto
(16)donde se abrira una ventana que contiene todos los conceptos. Seleccionar el o los conceptos.
Importante: En esta seccién de conceptos puede modificar la descripcion del congepiccantidad(19),
precio unitario(20) y descuento(21) siempre y cuando en el concepto haya marcado la opbBiéscripciéon y
precio editable al facturar.

15. Descripcién extendidaapartado para mostrar la descripcién extendida del concépf). Puede completar la
descripcion extendida siempre y cuandadkscripcién extendida + descripci@dO supere los 1000 caracteres
ya que se concatenan para incorporarse al XML.

16. Datos adicionalesApartado para ingresar datos adicionales del concefth. Unicamente es visible en la
representacion impresa. (NO se incorpora al XML).

17. Vista previaz:K I 31 Ot A O Sy St (25pse mastyara éa@hfornécion delNdBa@tira para corroborar
los datos antes de generarla.

18. Timbrar:haga clic en el boton timbrdP6) para timbrar la factura de traslado.

19. CancelarHaga clic en ddoton cancelaf27). Si desea cancelar la generacion de la factura de traslado.

20. para el caso que no requiera generar la factura de egreso haga clibetdelcancela11).

© N

Generacion CorrectaDespués de algunos segundos saldra una ventana coardaje d&t DSY SNF OAsy [/ 2 NNB O

f 1 1jdz§ &8 Sy RINY LINN WRKY PHICMIRLRNIY 26NNB2¢ & a{ | f ANE®
2 Generacién Correcta
ii El documento se generd con éxito !!

Folia: 52
uui: E8541273-58B5-4AE5-BOEV-4BEFGO3BESFY
Ubicacian: | C:\dSoft\eFactura'\Archivos\AAADT010T AAMNCFDIsNSZ_ . pdf

+Qué accidn desea realizar?

@ Imprimir PDF #=1 Enviar por Carreo X salir

Imprimir PDFmuestra la representacion impresa de la Factura generada.
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Enviar por correod S

0 NA NI

adenfdéi pogia seléc@onak Onyfelds Idibtiktas correos que tiene

dado de alta el cliente y seleccionalrmensajede correo electronico de envio de factura o el mensaje que haya
dado de alta desde el menu de catalogos, asi mismadaentaran losarchivos XMly PDFde la factura generada,
St O2NNB2 I+t OfASydS KF3IF OftAO Sy St o62iGsy

LI NF Sy @Al NJ

3 Enviar

Para:  [Se |Correa [Tipe Correo
direccion@dsaftmx Facturacion

Adjuntar:| C:dSoft\eFactura\Archivos\AAADT010TAARVCFDIS\IS2 L pdf
ChdSoft\eFactura\Archivos\AAAD 10101 AAANCFDISN 32 _Lxml

Asunto:

Su factura ha sido emitida ‘ v |

Mensaje: | |CL

21. Salir:Salir de la ventana de generacidn correcta y regresar a la pestafia traslado.

152 9YAaAsy
tF N NBFfATL

RS / C5L ¢NJ&afl
NJ dzy / C5L RS & J-

R2 &FnloO (5d8Na 25t d20 AlsNI 3R S R2SANJ
éf R2 LI®2NJ adno 5S@2ft dzOAsy RS

I
realizar los pasos del 1 al 10 del pudto L L L L 9 YA 5y RS ydespués réahizhrios digRientesi Ay NB

pasos.

(43 Generar Comprobante de Traslado

~ CDFl Traslado Q
Nim Cliente  [474 || T4 Buscar | [XAXX010101000 | |Piblico en general,

8 Domicilio Fiscal _

‘ Serie | T:3-7
Regimen |501 General de Lev Personas Morales 5‘_ Establecimiento Falia | 3
Observaciones @Datos Envio Fecha | 19/06/2018
Cracovia | Ndam, Ext: 72 | Nam. Int:
San Angel
01000 | Alvaro Obregén Teléfonos %]
Ciudad de México, México [Comeos =]

P01 Por definir

”J Tipo Relacién |O3 Devolucién de mercancia sobre facturas o traslados 12‘]

Conceptos [ ol )
Relaci Importe Fecha
+ MNCR 120 81902730-3223-4AA8-B591-3AEDCS6606F0 | 638.00| 19/06/2018
Clave Producto SAT || Il Unidad Medida SAT | il
CFDI relacionados Descripcidn Extendida Datos Adicionales SubTotal 0.00

Serie [Folio Fecha UuID [Total o
Descuento i
VA 0.00
Total 0.00

|CERO PESO MEXICANOC 00/100

| v Timbrar| | b4 Cancelar‘

Seleccionar Tipo Relaciéseleccionar de entre lospos de relaciones SAT2)d d¢no 5S@2f dzOAsy RS

420NB Tl OldzNIF & 2 (NJ aflR2a LINBOAZ2aE D

YSNDF y ON

Relacionar CFDI de factura o traslado preva: momento de seleccionar tipo Relacinn o 5SS @2t dzOA s y
a20NB T

OldzNI & 2 GNI aft |l R ks faoNBsphedias parad S Y dzS

poder relacionar. Haga clic en el boton ma¥ (17) para relacionar la factura. Skesplegarala pestafia

Conceptog13).
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[ii Generar Comprobante de Traslade
- CDFl Traslado

Nam Cliente L Buscar | [XAXX010101000 | |Piblico

Régimen 601 General de Ley Personas Morales

Domicilio Fiscal Observaciones

en general, Serie | T:3-7 A

A Establecimiento | Matriz v | Folio

W Enviar A: |Fiscal| ¥

Cracovia | Nam. Ext: 72 | Nam. Int:
San Angel

01000 | Alvaro Qbregén

Ciudad de México, Méxica

)

_ P01 Por definir hd T'po Relacion 03 Devolucidn de mercancia sobre facturas o traslados prev) ¥

| conceptos | SRR | Moneds L T
Clave Descripeion Cantidad Unidad |Precio Unitario  |D VA Importe
=i |CFDI_33_EDnif Bonificacion o descuento 1.000000 MNo Aplice| 400,00 0.00 84,00 400,00
[N L e RV 24111506 || Senvicios de facturacion Unidad Medida SAT |iiXey Actividad

5 CFDI relacionados 6 Descripcidn Extendida eDatos Adicicnales SubTotal 0.00

Serie Folio [Fecha JuuiD [Total o . 0.00

NCR | 120 | 12/06/2018 |81902750-3223-4AAE-B591-3AEDCISECEFS | 638,00 I\:;C“E” ° =

0.00

Total 0.00

CERO PESO MEXICANO 00/100

& el

9| (v T\mbrar| ‘ x Cancelar|®

3. Ingresar datos de Bonificaciéon o descuent®:y’
t dzS RS () Ingfesar la dbahtitld®) yrIP e cbNRitad®s. s Y
4. Descripcion extendidaapartado para mostrar la descripcién extendida del concéplo Puede completar la

RSa0dzSyiiz2¢ o

Fdzi2Yt GAO02 &S AyaNBal

LJZ2 NJ

descripcion extendida siempre y cuandadkscripcién extendida + descripci@dO supere los 1000 caracteres

ya que se concatenan para incorporarse

al XML.

5. Datos adicionalesapartado para ingresar datos adicionales del concefto Unicamente es visible en la
representacion impresa. (NO se incorpora al XML).

6. Vista previaK I 3|
datos antes de generarla.

7. Timbrar:haga clic en el botén timbrd®) para timbrar la factura de egreso.
8. CancelarHaga clic en el botén canceldn). Si desea cancelar la generacion de la factura de traslado.

Generacion CorrectaDespués de algunos segundos saldrawerdana con el mensaje DSy SNI OAs y
G Sy RINY LN WBORY 28 MR Y2ND Y 20NNB 2 ¢ @

1 1jdzS &8

- 3 Generacién Correcta

ii El documento se generd con éxito !

Folio: 152
uuiID: E8541273-58B5-4AE5-BOET-4BEFGO3BESFT
Ubicacién: |ChdSoft\eFactura\Archivos\AAADTOT0T AAAN 52 |.pd
$Qué accién desea realizar?
@ Imprimir PDF ‘ #= Enviar por Correo ‘ K salir

Imprimir PDFImprimir la representacion impresa de la Factura generada.

Enviar por correoBotdn para abrir la ventan&nviar,donde puede seleccionar entre los distintos correos que tiene
dado de alta el cliente y seleccionalr mensajede coreo electrénico, para enviarle los archivedLy PDFde la

factura generada.

G{FfANE
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= Enviar

Para: ‘Tipn Correo

Facturacién

Se |Curm
direccion@dsoft.mx

Adjuntar:| ChdSoft\eFactural\Archivos\AAADT0TO1AAANCFDISMS2_|pdf
ChdSoft\eFacturat\Archivos\AAADT010TARANCFDISNIS2 |xml

(X ]

Asuntat s, factura ha sido emitida

Mensaje: |CLIE
Estirr
Le informamos que s
ra El

[ == Enviar } [ XK Cancelar }

Salir:Salir de la ventana de generacion correcta y regresar a la pestafia Traslado.

153 9YAaAsy RS
t F NI NBFfAT I N dzy
pasos del 1 al 10 del punto- L L L

1. Seleccionar Tipo Relacioa: S f

~

/| C ¢NF afFR2 anp
/ R NI afl R2
a

R
a
RS

> U

5L
C5L
9Y

l.j
oL A 5y

SOOA2Y I NJ G A LI

NBtl OAsy

¢ NI af

I LI2NJ anp
y dE€spués rdahizdr fos digiehtesipasgs. NSt | OA 5

anp

R2 RS YSNDIy
¢NI} atlR2 RS Y

¢NJ} &af - R2 RS

2. Relacionar Traslado de mercancia facturado previamendé.momento de seleccionar tipo Relaciéd5

Traslado de mercancias facturados previaménted S Y dzSa i NI y  @4flastfacturasdPravias Fata

/ C5L

poder relacionar. Haga clic en el botdn méa$} ((L7) para relacionar la factura. S#esplegardla pestafia

Conceptog13).
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